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Vezetdi nyilatkozat

A Bekecsi Kozés Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban Szervezet) vezetéjeként hatalyba léptetem jelen
Adatvedelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot, annak érdekében, hogy a Szervezet alkalmazza az Eurépai
Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletét (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kivil helyezésérédl (tovabbiakban Rendelet) elGirasait, figyelembe véve az informacios
énrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény 2. § (2) bekezdése alapjan
vonatkozo rendelkezeseit.

A Bekecsi Kézos Onkormanyzati Hivatal vezetéje megismerve a GDPR altal tamasztott kihivasokat, elkotelezett
azirant, hogy a Szervezet az adatvédelmi szabalyoknak megfeleljen, felelds jelen Adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat folyamatos karbantartasaért és az abban foglaltak végrehajtasaért.

A szabalyzat a GDPR el6irasait kovetve, a Szervezet minden telephelyén, szervezeti egységén,
munkateruletén, minden tevékenységére rogziti a személyes adatok kezelésére vonatkozod eldirasokat,
eljarasokat, és egyeértelmlien meghatarozza a kapcsoldédo dokumentalt informacios rendszert.

A Szervezet biztositja a Rendelet és jelen szabalyzat elvarasainak teljesitéséhez szilkséges anyagi és személyi
erdforrasokat.

2025.02.01.

Barta Csilla
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Adatkezel6/adatfeldolgoz6 adatai

Adatkezeld, adatfeldolgozé neve: Bekecsi Kozés Onkorményzati Hivatal
Cime (hivatalos levelezési cim): 3503 Bekecs, Honvéd utca 54

E-mail cim: barta.csilla@bekecs.hu

Telefonszama: +36 47 368857

Honlapjanak elérhetésége: www.bekecs.hu

Addszama: 15814201-1-05

Képvisel&je neve: Barta Csilla

Adatkezelési tajékoztato elérhetdsége: 3903 Bekecs, Honvéd uica 54.
Adatvédelmi tisztviseld neve: Csepely Edina

Adatvédelmi tisztviseld elérhetésége: csepely.edina@bekecs.hu

Nyilatkozat Adatvédelmi tisztviseld kijelGlesérél:
Adatvédelmi tisztviseld kijeldlésére kerll sor, mert:

- Az adatkezelést kbzhatalmi szervek vagy egyéb, kozfeladatot ellatéd szervek végzik, kivéve az
igazsagszolgaltatasi feladatkérikben eljaro birésagokat
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1. A személyes adatok kezelésére vonatkozod altalanos elvek

1.0. Attekintés az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletérél

2016. majus 25-én |épett hatalyba és 2018. majus 25-t6l kotelez&en alkalmazandd az Eurdpai Unid valamennyi
tagallamaban az 0j eurdpai adatvédelmi rendelet (az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/675 rendelete
{2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a szemelyes adatok kezelése tekintetében toriénd vadelmérdl
és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/M486/EK rendelet hatalyon kivill helyezésérd| (dltalanos
adatvédelmi rendelet, Rendelet). A Rendelet a természetes szemelyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében tdrténd védelmére és a személyes adatok szabad aramlasara vonatkozd szabalyokat allapit meg.

A Rendeletet kell alkalmazni a személyes adatoknak az Unidban tevékenységi hellyel rendelkezt adatkezelék
vagy adatfeldolgozdk tevékenységeivel osszeflggésben végzett kezelésére, fuggetlenil attdl, hogy az
adatkezelés az Unié terliletén térténik vagy nem, valamint ha az adatkezelés az Unidban tartdzkodo érintettek
személyes adatainak kezelésre iranyul, akkor is, ha az Unicban az adatkezel vagy az adatfeldolgozo
tevekenységi hellyel nem rendelkezik,

1.1. Az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat célja

Az adatkezel6nek, adatfeldolgozonak belsd adatvédelmi szabalyokat kell alkalmaznia a személyes adatok
védelmenek biztositasa céljabdl megvaldsitott technikal és szervezési intézkedések részeként, ha ez az
adatkezelési tevekenység vonatkozasaban aranyos.

A kozfeladatot ellato szerv az informaciés dnrendelkezési joardl és az informacidszabadsagrol szold 2011, évi
CXII. térvény (Infotv.) szerinti kotelezGen kozzéteendd kozérdekl adatok kézzétételi kotelezettségét jelen
szabalyzat hatalyos és telies sztvegenek kozzétételével teljesiti.

Jelen szabalyzat célja a hatalya ala tartoz6 targykorokben az adatok kezelésére vonatkozoé alapvetd szabalyok
meghatarozasa annak érdekében, hogy a természetes személyek maganszférajat az adatkezeld, munkavailaléi
vagy egyeéb, munkavégzésre iranyuld jogviszony alapjan foglalkoztatott személyek, illetéleg a szerzédéses
kapcsolatban allé partnerek vagy mas harmadik természetes személyek altal tiszteletben tarisak, minden
adatkezelési folyamat, munkavégzés, kézfeladat teljesitése sorédn a meghatarozoti adatkezelési célbol, a
szervezet részére atadotft szemelyes adataik kezelése, tovabbitasa, feldolgozasa, tarolasa soran biztositva
legyen az adatalanyok informécios dnrendelkezési joganak maradéktalan érvényesllése, torvényes érdekeik
és jogaik védelme, az adatok kezelésének jogszer(i céthoz rendelése és a felhasznaids alatt mindvégig e célhoz
kotottsége.

Az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat tovabbi célja, hogy meghatdrozza a mikédés soran az
adatkezeléssel kapcsolatos nyilvantartasok vezetésének torvényes rendjét, biziositsa az adatvédelem
alkotmanyos elveinek, az informacios dnrendeikezési jognak az érvényesilését, valamint hogy a személyes
adatok kezelese a jogszabalyokban elbirtaknak megfelelden torténjen.

Az adatalanyi mindség - és ezaltal az adatvédelmi szabdlyoknak torténd megfelelés kévetelménye - a
szemelyes adat jogszerll modon torténd megszerzésétdl kezdddéden, az adott jogviszony [étrehozésan kereszti
annak fennallasa alatf és azt kévetben is fennall mindaddig, amig az adott adatalannyal ésszefiggésben a
személyes adatok végleges es visszafordithatatlan modon térténd tériése - vagy ahol az lehetséges, illetve
szilkséges, a megsemmisitése - végrehajtasra nem kertl.
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1.2. Az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalya

Jelen Szabalyzat hatalya kiterjed az alabbi szervezetekre, mint &néllé adatkezeldkre:

- A Bekecsi Kbzds Onkormanyzati Hivatal

- Bekecs Kozség Onkormanyzata

- legyesbénye Kdzség Onkormanyzata

- Bekecs Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

- Bekecsi Altalanos Miivelddési Kézpont, Lurkd-haz dvoda és Bélcséde, Mliveltdési Haz
- Legyesbényei Ovoda és Konyha

a tovabbiakban egy(tt: Szervezet,

A Bekecsi Kozos Onkormanyzati Mivatal jelen Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatanak hatalya kiterjed
valamennyi olyan szervezeti egységre, telephelyre kiterjed, amely részt vesz a keletkezett, feldolgozott, tarolt,
illetve tovabbitott személyes adatok kezelésében, valamennyi munkatarsra, munkavegzesre iranyuld jogviszony
alapjan foglalkoztatott személyre, szerz6déses kapcsolatban allé partnerre, akik a szervezet altal hasznalt
rendszerekhez és az azokban tarolt személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkeznek, illetve akik részt
vesznek a szarvezetnél keletkezett, feldolgozott, tarolt, illetve tovabbitott személyes adatok kezelésében.

A szerzddéses partnerekkel, harmadik felekkel szembeni elvarasokat, kotelezettseégeket a tevékenységet
képezd, jogviszonyt megalapozd szerzédésekben, megallapodasokban kell érvényesiteni. Meg kell ismertetni

a szerzédéses partnerekkel, harmadik felekkel az adatkezelésre, titoktartasi kételezettségekre vonatkozd
felételeket.

Egyéni valialkozd, egyéni cég, Ostermelé maganszemély e szabalyzat alkalmazésaban természetes
személynek minésll, igy adataik kezelése kapcsan személyes adatkezelés torténik.

Az Infotv. hatalya ala tartozd adatkezelések esetében jelen szabalyzat rendelkezesei akkor és annyiban
alkalmazandéak, ha és amennyiben az adatkezelésre vonatkozd kuldnds szabdlyzat (példaul Koézterlileti
térfigyel® kamerarendszer adatvédelmi szabdlyzaf} rendelkezései nem ellentétesek jelen szabalyzat
rendelkezéseivel, tovabba a killonds szabalyzatban nem szabalyozott kérdesek esetében.

Jelen szabalyzat a kiadas napjan lép hatélyba, mellyel a korabbi ezzel kapcsolatos szabalyzat hatalyat veszti.

A Szabalyzatot az adatkezelések kériiményeiben beallt Iényeges valtozésok esetén, de legalabb 3 evenként
felil kell vizsgalni.

1.3. Kapcsolodé jogforrasok, egyéb szabalyzatok

- Az Eur6pai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
szemelyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérél és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivill helyezésérdl (a tovabbiakban: Rendelet)

- Magyarorszag Alaptérvénye (2011. aprilis 25.)

- 2011. évi CXII. tdrvény az informacios dnrendelkezési jogrol és informacioszabadsagrol (Infotv.)

- Magyarorszag kiberbiztonsagardl szolé 2024. evi LXIX. térvény (Kiberbiztonsagi tv.)

- Magyarorszag kiberbiztonsagardl szolo térvény végrehajtasars| szold 418/2024. (XIl. 23.) Korm. rendelet
(Kiberbiztonséagi vhr.)

- A biztonsagi osztalyba sorolds kovetelményeirdl, valamint az egyes biztonsagi osztalyok esetében
alkalmazando konkrét védelmi intézkedésekrdl szald 7/2024. (V1. 24.) MK rendelet

- 1999, évi LXIIL torvény a koztertlet-fellgyeletrd! (Ktftv.)

- 2011. évi CLXV. térvény a polgarérségrél és a polgaréri tevékenyseg szabélyairdl (Pdtv.)

- 1994, évi XXXIV. torvény a Renddérsegrél (Riv.)
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—

2012. évi |. torvény a munka térvénykényveérdl (Mt.)

2011, évi CXCIX. torvény a kdzszolgdlati tisztviseldkrd! (Kttv.)

1992. évi XXX tdrvény a kozalkalmazottak jogallasardl (Kjt.)

2013. evi V. tdrvény a polgari térvénykényvrd! (Pik.)

2011. évi CXCV. térvény az allamhaztartasrol (Aht.)

2011. evi CLXXXIX. térvény Magyarorszag helyi Snkormanyzatairdl (Motv.)

1991. évi XX. térvény a helyi szervezet, intézmenyek és szerveik, a kéztarsasagi meghbizottak, valamint
egyes centralis aidrendeltségil szervek feladat- és hataskoreirdl

2017. evi |. tdrvény a kozigazgatasi perrendtartasroél (Kp.)

1995. évi CXVII. tdrveny a személyi jdvedelemadordl (Szja.)

2017. évi CL. térvény az addzas rendjérdl (Art.)

1997. evi LXXX]. térvény a tarsadalombiztositasi nyugeliatasrol (Tny.)

2000. évi C. térvény a szamvitelrsl (Sztv.)

2017. evi LIl tdrvény a penzmosas es a terrorizmus finanszirozasa megeldzésérdl és
megakadalyozasardl (Pmt.)

Kapcsolodo fébb belsd szabalyzatok:

+

Informacidbiztonsagi szabélyzat (a Kiberbiztonsagitv. 1. § (1) bekezdés a) pontja szerinti,
az 1. mellékletben felsorolt, a kdzigazgatasi 4gazathoz tartozd szervezeteknek - a megyei
jogu varosok és a févarosi kerlileti Gnkormanyzatok képviselé-testlletének hivatalainak)

- Kodzszolgalati szabélyzat (Kttv. hatalya ala tartozd szervezeteknek)

- Kozszolgalati adatvédelmi szabalyzat (Kitv. hatdlya ala tartozé szervezeteknek)

- Elektronikus megfigyeld- és rogzitérendszer adatvédelmi szabalyzat

- lratkezelési szabalyzat

4. A személyes adatok kezelésére vonatkozé elvek

Jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatésag: A személyes adatok kezelését jogszerlen és
tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathato modon keli végezni.

Célhoz kotottség: A személyes adatok gyljtése csak meghatarozotft, egyértelmii és jogszer( célbdl
tortenjen, és azokat ne kezeljék ezekke! a célokkal 6ssze nem egyeztethetd mdodon. Nem mindsil az eredeti
céllal dssze nem egyeztethetdnek a kdzérdekl archivalas céljabdl, tudomanyos es torténelmi kutatasi célbdl
vagy statisztikai célbdl térténd tovabbi adatkezelés.

Adattakarékossag: A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjgbdl megfeleltek és relevansak
kell, hogy legyenek, és a szilkségesre kell korlatozodniuk.

Pontossag: A személyes adatoknak pontosnak és szilkség esetén naprakésznek kell lenniitk. Minden
ésszerll intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljiai szempantjabdl pontatlan
szemelyes adatokat haladéktalanul téroljék, vagy helyesbitsék,

Korlatozott tarolhatésag: A személyes adatok tarclasanak clyan formaban kell tdrténnie, amely az
erintettek azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez szikséges ideig teszi
lehetéve. A szemelyes adafok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor kerlihet sor, amennyiben
a szemelyes adatok kezelesere kdzerdekii archivalas céljabdl, tudomanyos és tériénelmi kutatasi célbol
vagy statisztikai célbdl kerll majd sor, az érintettek jogainak és szabadsagainak vedelme érdekében eléirt
megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara is figyelemmel.,

Integritas és bizalmas jelleg: A személyes adatok kezelését oly médon kell végezni, hogy megfeleld
technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelelt
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biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésevel, megsemmisitésével
vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideérive.

7. Elszamoltathatésag: Az adatkezeld felelds a fenti alapelveknek valé megfelelésért, tovabba képesnek kell
lennie e megfelelés igazolasara.

1.5.

Az adatkezelés jogszeriisége

A Rendelet hat lehetséges jogalapot tartalmaz azon személyes adatok kezelése tekintetében, amelyek nem
tartoznak a személyes adatok kllénleges kategoridjaba (pl. egészségiigyi, biometrikus vagy genetikai adatok).

A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszeril, amennyiben legalabb az alabbiak egyike

teljesil:

a)
b)

1.8.
A faj

az érintett hozzajarulasat adia személyes adatainak egy vagy tdbb konkrét céibdl {6rtend kezeléséhez,
az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez szikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerzddés megkotését megeldzden az érintett kérésére térténd lepesek megtetelehez szikseges;

az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozo jogi Kitelezetiseg teljesitésehez szlkseges;

az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy |étfontossagtl érdekeinek védelme miatt
szilkseges,

az adatkezelés kézérdekl vagy az adatkezelbére ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz szikséges;

az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek ervényesitesehez sziikseges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai
és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik szlkségessé, kllénosen, ha az érintett
gyermek.

Kiilonleges adatok (a személyes adatok kiillonleges kategoriainak) kezelése

vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnezeti meggy6zddesre vagy

szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi azonositasat célzb
genetikai és biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy
szexualis iranyultsagara vonatkozd személyes adatok kezelése tilos, a kilonleges adatok kezelése csak a
felsorolt esetekben lehetséges:

a)

az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tébi konkrét célbol
térténd kezeléséhez, kivéve, ha az unios vagy tagallami jog Ugy rendelkezik, hogy a tilalom nem oldhatd
fel az érintett hozzdjarulasaval;

az adatkezelés az adatkezelének vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocialis biztonsagot
és szocidlis védelmet szabdlyozé jogi eldirdasokbdl fakadd kotelezettségei teljesitese és konkrét jogai
gyakorlasa érdekében szilkséges, ha az érintett alapvetd jogait és erdekeit vedd megfeleld garanciakrol
is rendelkezd unios vagy tagallami jog, illetve a tagallami jog szerinti kollektiv szerzddés ezt lehetdvé
teszi;

az adatkezelés az érintett vagy mas természetes szemeély |étfonfossagl érdekeinek védelméhez
szlkséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvdképtelensége folytan nem képes a hozzajarulasat
megadni;

az adatkezelés valamely politikai, vilagnézeti, vallasi vagy szakszervezeti cell alapitvany, egyesillet
vagy barmely mas nonprofit szervezet megfeleld garanciak mellett végzett jogszer( tevékenysége
keretében iGrténik, azzal a feltételiel, hogy az adatkezelés kizardlag az ilyen szerv jelenlegi vagy volt
tagjaira, vagy olyan személyekre vonatkozik, akik a szervezeftel rendszeres kapcesolatban allnak a
szervezet céljaihoz kapcsoldéddan, és hogy a személyes adatokat az érintettek hozzajarulasa nélkil
nem teszik hozzaférhetéveé a szervezeten kivili személyek szamara;
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e) az adatkezelés olyan szemelyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten nyilvanossagra
hozott;

f) az adatkezeles jogi igények megallapitasahoz, érvényesiteséhez, illetve védelméhez szikséges, vagy
amikor a birdsagok igazsagszolgaltatasi feladatkdrikben jarnak el

g) az adatkezelés jelentés kdzérdek miatt szlikséges, unids jog vagy tagallami jog alapjan, amely aréanyos
az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valé jog lényeges tartalmat,
és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek bhiztositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir eld;

h) az adatkezeles megeltzd egészségiigyi vagy munkahelyi egészséglgyi célokbol, a munkavallald
munkavégzesi kepessegének felmérése, orvosi diagnézis felallitasa, egészséglgyi vagy szocidlis
ellatéas vagy kezelés nyljtdsa, illetve egészségligyi vagy szocidlis rendszerek és szolgaltatasok
iranyitasa érdekében szlkséges, unids vagy tagallami jog alapjan vagy egészséglgyi szakemberrel
kotétt szerzddes ertelmében (ha ezen adatok kezelese olyan szakember altal vagy olyan szakember
feleldssége mellett tortenik, aki unids vagy tagallami joghan, illetve az arra hataskérrel rendelkezd
tagallami szervek altal megallapftoft szabalyokban meghatarozott szakmai titoktartasi kotelezetiség
hatélya alatt all, iltetve olyan mas személy altal, aki szintén uniés vagy tagallami joghan, illetve az arra
hataskdrrel rendelkezd tagéllami szervek altal megallapitott szabalyokban meghatarozott titoktartasi
kotelezettség hatalya alatt ali;

i) az adatkezelés a népegészségligy terllletét érintd olyan kézérdekbd! szitkkséges, mint a hatarokon &t
terjedd sllyos egészségigyi veszélyekkel szembeni védelem vagy az egészséglgyi ellatas, a
gyogyszerek es az orvostechnikai eszkdzdk magas szinvonalanak és biztonsaganak a biztositasa, és
olyan uniés vagy tagallami jog alapjan torténik, amely megfelelt és konkrét intézkedésekrél rendelkezik
az érintett jogait és szabadsagait vedd garanciakra, és kilénésen a szakmai titoktartasra vonatkozéan;

[) az adatkezeles a kozérdekl archivalas céljdbol, tudomanyos és torténeimi kufatasi célbdl vagy
statisztikai célbdl szilkséges olyan unids vagy tagallami jog alapjan, amely aranyos az elérni kivant
cellal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog lenyeges tartalmat, és az érintett
alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir els.

A tagéllami jog kulonds rendelkezéseket alfapithat meg az adatok védelmére vonatkozdéan annak érdekében,
hogy kiigazitsak a Rendeletben foglalt szabalyok alkalmazasat valamely jogi kotelezettségnek vald megfelelés
vagy kozérdekbd! végzett feladat végrehajtasa vagy az adatkezelbre ruhdzott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasa tekintetében.

1.7. Bizonyithaté hozzajarulas

Ha az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapul, az adatkezeldnek kell tudni bizonyitania, hogy az
adatkezelési mivelethez az érintett hozzajarult. A hozzajarulas énkéntességének megallapitasahoz figyelembe
kell venni tobbek kdzott azt a tenyt, hogy a szerzddés teljesitésének — beleérive a szolgaltatasok nyljtasat is —
feltételéll szabtak-e az olyan személyes adatok kezeléséhez vald hozzajarulast, amelyek nem szikkségesek a
szerzOdés teljesitéséhez.

Kuléndsen a mas lgyben tett irasbeli nyilatkozattal 6sszefilggéshen garancidkkal szilkséges biztositani azt,
hogy az érintett tisztdban legyen azzal a ténnyel, hogy hozzajarulasat adta, valamint azzal, hogy ezt milyen
mértékben tette. Ennek alapjan, ha az érintett hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg,
amely mas (gyekre is vonatkozik, a hozzajarulas iranti kérelmet ezektél a mas Ugyektdl eagyértelmien
megkilonboztethetd modon kell elbadni, érthetdé és konnyen hozzaférhetd formaban, vilagos és egyszeri
nyelvezettel. Az érintett hozzajarulasat tartalmazo ilyen nyilatkozat barmely olyan része, amely sérti a
Rendeletet, kotelezd erdvel nem bir. A hozzajarulds egy adatkezelési cél érdekében végzett adatkezeléshez
vald hozzajarulast jelenti. Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgal, akkor a hozzafarulast az ésszes
adatkezelési célra vonatkozdéan meg kell adni. Az adatkezeld lehetbség szerint elére megfogalmazott
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hozzajarulasi nyilatkozatrol gondoskodik, amelyet érthetd és konnyen hozzaférheté forméban bocsat
rendelkezésre, nyelvezetének pedig vildgosnak és egyszerlinek kell lennie, és nem fartalmazhat tisztességtelen
feltételeket.

Ahhoz, hogy a hozzajarulas tajekoztatason alapulonak mindsiljén, az érintettnek legalabb tisztaban kell lennie
az adatkezeld kilétével és a személyes adatok kezelesének céljaval.

A hozzajarulas megadésa nem tekinthetd énkéntesnek, ha az érintett nem rendelkezik valos vagy szabad
valasztasi lehetéséagel, &s nem all modjaban a hozzajarulas anelklli megtagadasa vagy visszavonasa, hogy
ez karara vélna.

Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A visszavonas nem érinti a hozzajarulason
alapuld, a visszavonas elétti adatkezelés jogszerliségét. A hozzdjérulas visszavonasat ugyanolyan egyszerii
médon keli lehetévé tenni, mint annak megadasat.

Kizardlag akkor képezheti a Szervezet adatkezelésének jogalapjat az érintetti hozzajarulds, ha az adatkezelés
vonatkozasaban igazolhaté modon nincs az érintett és a Szervezet kdzoétt egyértelmien egyenidilen viszony,
tovabba szervezési es technikai intézkedésekkel biztosithaté, hogy az érintett hozzajarulasat barmikor
ugyanolyan kénnyen visszavonhassa, ahogy azt megadta.

Hozzajarulasra mint jogalapra a munkahelyi adatkezelések esetében csak kivételesen lehet hivatkozni a
munkaltatd és a munkavallalo kézott fennalld filggelmi jelleg miatt.

A Bekecsi Kozés Onkormanyzati Hivatal adatkezeléseihez kapcsoldddan a hozzdjarulas alapl
adatkezelések esetén a GDPReg Adatkezelési rendszerben is generalhat szerkeszthetd hozzajaruld
nyilatkozatot, mely iartaimazza a kivalasziott adatkezelésekre vonatkozdan az érintettek
tajékoztatasara szolgald valamennyi adatot, informéaciot.

1.8. Az érintett jogai

A Rendeletnek és az Infotv-nek megfelelen az érintettek az alabbi fébb jogokat gyakorolhatjak:

1. Tajékoztatashoz vald jog: Az érintett maganszemély barmikor jogosult arra, hogy az adatkezeléssel
dsszefiiggd teényekrdl és informaciokrdl érthetd, t&émor tajékoztatast kapjen, ez a joga az adatkezeles
megkezdéset megeldzden is fennall,

2. A hozzaférés joga: Az érinteft jogosult arra, hogy az adatkezel6ts| tomér, kézérthetd visszajelzést kapjon
arra vonatkozéan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés
folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a Rendeletben felsorolt informaciokhoz
hozzaférest kapjon.

3. A helyesbitéshez vald jog: Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem
nélkil helyesbitse a ra vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az
érintett jogosult arra, hogy kérje a téves, hibas, hianyos személyes adatiok — egyebek mellett kiegeszitd
nyilatkozat utjan torténé — modositasat, kiegeszitését.

4. A tbrléshez valo jog: Az érinteft jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan kesedelem nélkll
torélje a rd vonatkozd személyes adatokat, az adatkezel6 pedig kételes arra, hogy az érintettre vonatkozo
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkil térélje meghatarozott feltételek esetén (ha annak nincs
jogi akadalya). Az érintettnek ez a joga kilondsen a hozzajarulasa alapjan kezelt szemelyes adataihoz
kapcsolédoan all fenn, mas jogalapok fennallta, igy tidbbek kdzodtt a jogi kitelezettseg teljesitése alapjan
kezelt adatok esetén pedig kifejezetten korlatozott ez a joga, illetve nem all fenn.

5. Az elfeledtetéshez valod jog: Ha az adatkezelé nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt tordini
koteles, az elérhetd technologia és a megvaldsitas koltségeinek figyelembevetelevel megteszi az
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észszer{en elvarhatd lépéseket — ideertve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tajékoztassa
az adatokat kezeld adatkezeltket, hogy az érintett kérelmezte t6lik a szdban forgd személyes adatokra
mutato linkek vagy e személyes adatok masolatanak, ilietve masodpéldanyanak torlesét.

6. Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog: Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld korlatozza

az adatkezelést, ha az alabbi feltételek valamelyike teljesi:

- az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amely lehetdve teszi, hogy az adatkezeld ellendrizze a személyes adatok pontossagat,

- az adatkezelés jogellenes, és az erintett ellenzi az adatok ioriését, és e helyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat,

- az adatkezeldnek mar nincs szilksége a személyes adatokra adatkezelés celjabdl, de az érintett igényli
azokat jogi igények eléterjesztésehez, ervényesitéséhez, vagy védelméhez,

- az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esethen a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, amig
megallapitasra nem keril, hogy az adatkezel6 jogos indokai elsébbséget élveznek-e az érintett jogos
indokaival szemben.

7. A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés korlatozasahoz
kapcsolodd értesitési kitelezettség: Az adatkezeld minden olyan cimzettet tajékoztat minden helyesbi-
tésrol, torlesrél vagy adatkezelés-korlatozasrdl, akikkel a személyes adatot kizélték. Kivaétel: nem varhato
el ezen kotelezeltség teljesitése, ha ez lehetetlennek bizonyul vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel.

8. Az adathordozhatdsaghoz valé jog: Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, dltala egy adatkezeld
rendelkezésere bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatd
formatumban megkapja és jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelének tovabbitsa
anélkill, hogy ezt akadalyoznd az az adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére
bocsatotta,

9. Atiltakozashoz valod jog: Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbd! barmikor
tiltakozzon személyes adatainak a kezelése ellen (ideértve a profilalkotast is):

- ha az adatkezelés kézérdekl vagy az adatkezelbre ruhazolt kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak
kereteben veégzett feladat végrehajtasahoz, illetve az adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos
erdekeinek érvényesitéséhez sziikséges (liltakozas esetén a személyes adatok nem kezelheték tovabb,
kivéve, ha az adatkezeld bizonyitfa, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejlt jogos okok indokoljak,
amelyek elsdbbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy
amelyek jogi igények elbterjesziéséhez, érvényesitéséhez vagy védelmehez kapcsoldodnak),

- kozvetlen (zletszerzés eseten: ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen Uzlefszerzés
erdekében torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelhetdk.

10. Automatizalt déntéshozatal egyedi iigyekben, beleértve a profilalkotast: Az érintett jogosult arra, hogy
ne terjedjen ki ra az olyan, kizardlag automatizalf adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapulo
dontés hatalya, amely ra nézve joghatassal jarna vagy 6t jelentdés mértékben érintené (kivéve ha az
adatkezelés az erintett es az adatkezeld kozdtti szerzédés megkdtése vagy teljesitése érdekében
szlikséges, vagy meghozatalat az adatkezel6re alkalmazando olyan uniés vagy tagaliami jog teszi lehetdvé,
amely az érintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgald megfelelt
intézkedéseket is megallapit, vagy az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul).

11. Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrél: Adatkezelének indokolatlan késedelem nélkil
tajékoztatnia kell az érintettet — ismertetve vele az Adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nyjtd
egyeb kapcsolattartd nevét és elérhetéségeit, valamint az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdsziniisithets
kovetkezmenyeket — ha az adatvédelmi incidens valdszinisithetSen magas kockazattal jar jogaira és
szabadsagaira nézve, kivéve ha:
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12.

13.

14.

15.

- adatkezeld megfeleld technikal és szervezesi vedelmi intézkedeseket hajtott vegre, melyeket az
incidens altal erintett adatok tekintetében alkalmaztak (pl. a titkositas, amely a személyes adatokhoz
vald hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara értelmezhetetienné teszik az adatokat),

- adatkezeld az adatvédelmi incidenst kdvetden olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek biztositjak,
hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat a tovabbiakban valosziniisithetden
nem valdsul meg,

- atajékoztatas aranytalan ertfeszitest tenne sziksegesse - ilyen esetekben az érintetteket nyilvanosan
kozzetett informacidk Gtjan kell thjiékoztatni, vagy olyan hasonld intézkedést kell hozni, amely biztosifja
az érintettek hasonldan hatékony tajékoztatasat.

A feliigyeleti hatdsagnal torténdé panasztételhez vald jog (hatésaghoz vald fordulas joga). Az érintett
maganszemély jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy feligyeleti hatdsagnal — killondsen a szokasos
tartdzkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti tagallamban —, ha az érintett
megitélése szerint a ra vonatkozd szemelyes adatok kezelése megserti az unids adatvédelmi rendeletet.

A felligyeleti hatdsaggal szembeni hatékony birdésagi jogorvoslathoz valo jog: Minden természetes és
jogi szemely jogosult a hatekony birosagi jogorvoslatra a felligyeleti hatosag ra vonatkozo, jogilag kételezé
erejd dontésevel szemben. Ez a jog akkor is fennall, ha a fellgyeleti hatdsag nem foglalkozik a panasszal,
vagy harom hénapon bellll nem tajékoziatja az erintettet a benyljtott panasszal kapcsolatos eljarasi
fejleményekrdl vagy annak eredményerdl.

Az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozoval szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz vald jog:
Minden érintett hatékony birésagi jogorvoslatra jogosuilt, ha megitélése szerint a személyes adatainak az
uniés rendeletnek nem megfeleld kezelése kivetkeztében megsértették a jogait. A birdsagi illetéekességi
szabalyok szerinti torvényszek jogosult az eljarasra.

A személyes adatokkal sszefiiggl jogok érvényesitése az érintett halalat kdvetden: Az Infolv. szerint
az erintett halalat kévetd 6t éven belll a Rendelet hatalya ald tartozd adatkezelési miiveletek esetén az
elhaltat életében megilletd jogokat az érintett altal arra Ugyintézési rendelkezéssel, illetve kézokiratban vagy
telies bizonyitd ereji maganokiratban foglalt, az adatkezel6nél tett nyilatkozattal - ha az érintet egy
adatkezeltnel i6bb nyilatkozatot tett, a késbhbbi idépontban tett nyilatkozattal - meghatalmazott szemely
jogosult érvényesiteni. Ha az érinfett nem tett megfeleld jognyilatkozatot, a Pik. szerinti kézeli
hozzatartozoja annak hianyaban is jogosult az elhaltat életeben megilletd jogokat ervényesiteni az erintett
halalat kovetd 6t éven belll. Az érintett jogainak érvényesitésére az a kdzeli hozzatartozd jogosult, aki ezen
jogosultsagat elséként gyakorolia.

1.9. Felelgsségi korok, Szervezet vezetéjének feladatai

A Bekecsi Kdzds Onkormanyzati Hivatal vezetdie (tovabbiakban vezetd) felelés azért, hogy az altala vezetett
Szervezet az adatkezelési, adatfeldolgozasi tevékenységét Ogy végezze, hogy megfelelien a Rendeletnek,
amely szabalyozza a természetes személyeknek a szemeélyes adatok kezelése tekintetében térténd vedelmét
és az ilyen adatok szabad aramlasat, és biztositja az érintettek szamara a jogi garanciakat, tovabba felelds
azert, hogy a Szervezet tevekenysege soran betartsa jelen Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatban foglalt
kévetelményeket. Felelds azért, hogy az adatkezelési tevékenységek soran betartsa a személyes adatok
kezelésére vonatkozd elveket, és képes e megfelelések igazolasara (,elszamoltathatdsag”).

Felelos azert, hogy:

- a személyes adatoknak barmilyen jellegl kezelése tekintetében az adatkezeléssel kapcsolatos
hataskéroket és feleldssegét egyertelmiien meghatarczza, szabalyozza,

- megfeleld és hatékony intézkedeseket hajtson végre, valamint képes legyen igazolni azt, hogy az
adatkezelési tevékenységek a Rendeletnek megfelelnek, és az alkalmazott intézkedések hatékonysaga
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is a Rendelet altal eldirt szintl. Az intézkedéseket az adatkezelés jellegének, hatokdrének,
kérilmeényeinek és céljainak, valamint a termeszetes szemelyek jogait és szabadsagait érintd
kockazatnak a figyelembevételével kell meghozni,

- megteremtse a szervezet informatikai rendszereinek és a benne kezelt adaloknak a biztonsagat,
meghatarozza és biztositsa a szervezet informatikai biztonsagi kévetelményrendszerét és kérnyezetét,
az elekironikus informacids rendszereivel kapcsolatba kerdld személyek felé {amasziott
kévetelményeket, elvarasokat, kdtelezettségeket és a feleldsseget,

- olyan adatfeldolgozdékat vegyen igénybe, amelyek megfeleld garanciakat nyujtanak — kiléndsen a
szakértelem, a megbizhatdsag és az eréforrasok tekintetében — arra vonatkozoéan, hogy az a rendelet
kévetelményeinek teljesilését biztositd technikai és szervezési intézkedéseket végrehajijak, ideértve
az adatkezelés biztonsagat is,

- a Rendelet eldirasai szerint szlkség szerint képviseldt vagy kapcsolattartot jeldljon ki, aki az
adatkezeiessel dsszefilggd tigyekben (pl. incidens bejelentése, sth.) kapcsolattartd pontként szolgal az
érintettekkel, feliigyeleti hatésaggal {(NAIH), valamint adoft esetben barmely egyéb kérdésben
konzultaciot folytathat vele. Megvizsgalja, kételes-e Adatvédelmi tisztviseldt kinevezni, vagy dnként sor
kerlil-e kinevezésére. Feleldssege a kapcesolattartoval kapcsolatos barmilyen moédosulast, valtozast
azonnal, késedelem nélkll az érintettek tudomasara hozni (tajeékoziatd, bejelentés, stb.).

1.10. Adatvédelmi tisztviseld

A vezetd nevezi ki az Adatvédelm] tisztviseldt, akinek kinevezését, jogadllasat 1asd a 2.1, Adatvédelmi tisztviseld
kijeldlése fejezatneél.

1.11. Képzés

A Szervezet vezetdjének a feleléssége, hogy gondoskodjon a foglalkoztatottak megfelelé adatvédelmi
tudatossagarol. Ennek megieleléen a vezeit gondoskodik a szlkséges felkészlltségrol, kompetenciardl
valamennyi foglalkoztatott esetében, akik a Szervezet altal hasznalt rendszerekhez, személyes adatokhoz,
adatkezelési mlveletekhez hozzaféréssel rendelkeznek, iletve akik részt vesznek a szervezetnél keletkezett,
feldolgozott, tarolt, illetve tovabbitott szemeélyes adatok kezelésében. Feladata, hogy biztositsa az adatkezelési
miveletekben részt vevd munkatarsak folyamatos tudatossag-névelését, hogy felkészlltek legyenek a
megfeleld oktatdsok, képzések, gyakorlat alapjan.

Feleléssége, hogy folyamatosan kiértékelje az elvégzett tevékenységek eredmenyességét, biztositsa, hogy a
munkatarsak tudataban legyenek az adatkezelési /fadatfeldolgozéasi tevekenységében betdlittt szerepiikkel és
annak fontossagaval.

Feladata, hogy felmérje a kepzési szilkségleteket és megszervezze az adatkezeléssel kapcsolatos kills6 és
belst okiatdsokat, képzeseket, és ezekrdl a megfelelt feljegyzéseket (pl. Oktatasi tematika, Oktatasi naplé,
sth.) megdrizze. Szlkseg szerinti gyakorisaggal, legalabb evente egyszer kepzést szervez vagy online képzést
tart, ahol ismertetésre kerlil a Rendeletet és jelen Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat el6irasai. Cél a
foglalkoztatotiak tudatossag-ndvelése és folyamatos tovabbképzése, a szervezeti adatvédelmi szabalyok
fontossaganak elétérbe helyezése, bemuiatasa.

Feleléssége a személyes adatokba allandé jelleggel vagy rendszeresen betekinté személyzetnek nytjtando
megfelelt szemelyre sz6ld adatvédelmi tovabbképzés szervezése, valamint kdzds képzési és csereprogramok
(pl. feligyeleti hatésagok kozétt, valamint adott esetben harmadik orszagok felligyeleti hatdsagaival vagy
nemzetkdzi szervezetekkel) tAmogatasa.
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1.12. Az adatvédelmi audit

Az adatkezeld feleléssége, hogy meghatarozott rendszerességgel, sulyos problema felmerillése esetén soron
kivlll, vagy az adatvédelmi tisziviselt javaslatara soron kivili vizsgalatot folytasson le annak érdekében, hogy a
Szervezet eljarasa maradéktalanul megfeleljen az adatvédelmi és adatbizionsagi elbirdsoknak (adatvédelmi
audit).

Az adatkezeld az adatvédelmi audit végrehajtasara tervet készit.

Az adatvédelmi audit célja, hogy megvizsgalja a Szervezet adott rendszere, eljaréasa mennyire felel meg a
Rendeletnek és a hatalyos adatvédelmi eldirasoknak, feligyeleti hatosagi elvarasoknak.

A Szervezet vezetdjének a feleléssége, hogy kijeldlie az adatvédelmi audit lefolytatasaban kdézremUkddcket. Az
adatvédelmi auditot az adatvedelem teriiletén szakertelemmel/gyakorlattal rendelkezd, legaldbb harom tagbdl
allo bizottsag latja el. Az Adatvedelmi tisztviseld minden esetben részt vesz az auditalasban. A Szervezet
jogosult killsé adatvédelmi szakértd segitségét igénybe venni az adatvédelmi audit lefolytatasaban.
Az adatvedelmi audit soran az auditalo bizottsag klléndsen az alabbiak megfeleléségét vizsgalja:

- alapelvek érvényesliléset,

- személyes adatkezelések azonositasi gyakorlatat a kijelolt szervezeti egységnél,

- adatkezelések és adatfeldolgozasok nyilvantartasat,

- adatkezelési tajékoztatokat,

- érdekmérlegelési tesztek helyzetet,

- érintetti jogok gyakorlasahoz szlikséges eljarasokat,

- hatasvizsgalatok allapotat,

- incidenskezelés és nyilvantartas gyakorlatat,

- adatbhiztonsagi eljarasokat,

- szemelyes adatok harmadik orszagokba vagy nemzetkdzi szervezetek részére tértent tovabbitasat,

- dokumentalt szabalyzatokat, egyeb belsd szabalyozokat,

- adatvédelmi tudatossag novelesenek s dokumentalasanak gyakorlatat,

Az auditalt szervezeti egységek kételesek az auditald bizotisaggal egyutimkodni, a megfeleld tajékoztatasokat,
felvilagositasokat megadni. A szervezeli egységek vezetdi felelnek azért, hogy a foglalkoziatottak, az
adatkezelésre ralatassal rendelkezé személyek a bizottsag altal feltett kérdésekre a legjobb tudasuk szerint
valaszoljanak, valamint a szervezeti egysegek vezetdi maguk is kdtelesek a vizsgalatban proaktivan részt venni,
a hozzajuk intézett kérdesekre maradéktalanul valaszt adni.

Az adatvédelmi audit kockazatelemzésen alapul, melynek soran az auditald bizottsag azt vizsgalja, hogy a
Szervezet adatkezeléssel kapcsolatos tevékenységének nem megfelelésége milyen hatassal lehet az
erintettekre.

Az adatvédelmi audit eredményeként az auditaléd bizotisag adatvedelmi jelentést készit, mely tartalmazza az
adatvédelmi kockazatokkal kapcsolatos megallapitasokat és a Szervezet adatvédelmi (jog)szabalyi
megfeleldségenek biziositasara vonatkozd konkrét javaslatokat. Az adatvédelmi jelentést a Szervezet vezetdje
hagyja jova és gondoskodik az abban foglaltak végrehajtasarol.

1.13. A szervezeti egységek miikédtetéséhez kapcsolddé altalanos adatvéedelmi
szabalyok

A Szervezet vezetbje hatarozza meg a szervezettel munkaviszonyban, illetdleg munkavégzésre iranyuld
jogviszonyban &lld személyek adatkezeléssel kapcsolatos feladatait, mely feladatok arra irdnyulnak, hogy
térvényes és tisztességes modon, az adatkezelés minden szakaszaban biztositsak az adatok poniossagat,
gondoskodjanak az érintett személyes adatainak védelmerdl.
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Jogszabalyban meghatarozott kdtelezettség teljesitése miatt, vagy a Szervezet dontése alapjan sziikséges U
adatkezeles bevereteserdl, vagy folyamatban lévé adatkezelés moadositasardl a Szervezet vezetdje dont.

A Szervezet vezetdje a szervezeti egységek vezetdjét jeldli ki, hogy vegyenek részt a Szervezet adatvédelmi
megfelelésének elbsegitéseben, tovabba kiseriék figyelemmel a szervezefi egységeknél folytatott
adatkezeléseket.

Az adatkezelésért felel0s szervezeti egység vezetdjét és az Adatvédelmi tisztviseldt az (j adatkezelés
bevezetésére, vagy folyamatban 1évé adatkezelés modositasara vonatkozé igény megfogalmazasatdl kezdve
be kell vonni az adatkezelés feltételeinek kidolgozasa folyamataba.

Amennyiben az (j adatkezeles bevezetese, vagy folyamatban |1évé adatkezelés modositasa {Obb szervezet
egységet érint, az adatkezelésért felelés valamennyi érintett szervezeti egység vezetbjét s az Adatvédelmi
tisztvisel6t be kell vonni az adatkezelés feltételeinek kidolgozasa folyamataba.

Az adatkezelés feltételeinek kidolgozasaban érintett szervezeti egysegek vezetdi kitelesek egymassal és az
Adatvédelmi tisztviseldvel egylttmiikédni. Az adatkezelés feltételeinek kidolgozasaban érintett szervezeti
egységek tevékenységének koordinalasarol és az Adatvédelmi tisztviseldvel vald egylttmikodés
megteremtesenek feltételeirdl a Szervezet vezetdje gondoskodik.

Az adatkezeles bevezetésével, modositasaval az adatkezelés feltételeinek meghatarozasaval kapcsolatban az
adatkezelésért annak targya szerint felels szervezeti egység vezetdje (16bb érintett szervezeti egység vezetbie
egymassal egylttmikédve):

- meghatarozza az adatkezelés céljat, az adatkezelés jogalapjat, a kezelendd adatok korét, az
adatkezelés egyéb feltételeit, és ilyen tartalmu javaslatot készit a déntésre jogosulinak,

- adott esetben elemzi, hogy az eltérd céll adatkezelés Osszeegyeztethett-e az adatkezelés eredeti
celjaval, amelyekre a személyes adatokat gy(ijtdtték,

- amennyiben az adatkezeléshez szikséges, elkésziti az érdekmérlegelési teszt dokumentumanak
tervezetét,

- az Adatvedelmi tisztviseld véleményének kikérése utan dokumentalja az adatvédelmi hatasvizsgalat el
nem végzésének indokait vagy javaslatot tesz a ddntésre jogosultnak adatvédelmi hatasvizsgalat
elvegzésére; (Pozitiv déntés esetén az adatvédelmi hatasvizsgdlatot lefolytaté munkacsoport
felallitasardl a Szervezet vezetdje hataroz, mely munkacsoportba a tervezett adatkezeléssel érintett
szervezeti egységek kotelesek résztvevot delegaini.),

- elbterjesziest tesz a doniésre jogosultnak arrdl, hogy az adatkezelés kdzos adatkezelésként indokolt-e
ellatni, valamint szitkséges-e adatfeldolgozot igénybe venni,

- az adatkezelés bevezetésérdl, illelve az adatkezelés modositasardl szold déntést kdvetden
kézremiikddik az () adatkezeles GPPReg Adatkezelési rendszerben tériénd rogzitésében.

1.14. Foglalkoztatotti felelésség az adatkezelésért, adatvédelemért

A Szervezet valamennyi foglalkoztatottja felelds a munkakorébe tartozé adatok integritasaért, bizalmassagaért
és rendelkezésre allasaért.

Az adatok integritdsa jelenti az adatmindseg garantalasat, az adatok pontossagat, teliességét, hitelességét,
adatok megovasat a véletlen vagy jogosulatlan megvéltoztatastol.

Az adatok bizalmassdga jelenti, hogy az adatokhoz kizarolag az arra jogosultak és kizardlag a jogosultsag
szintje szerint, annak megfeleld médon ismerhetik meg.

A rendelkezésre 4llas jelenti annak biztositasat, hogy a személyes adatok az arra jogosultak szamaéra elérhetd
és felhasznalhatd legyen.
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A szervezeti egységek vezetdi gondoskodnak a szervezeti egysége allomanyaba tartozd, vagy az amellett
foglalkoztatott személyek kapcsan

- az adatvédelmi kévetelmeények ervenyre juttatasardl,

- aszlkséges hozzaférési jogosultsagok kiadasara és visszavonasara iranyuld eldterjesztesekrdl;

- az adatvédelmi tudatositd képzéseken torténd részvételrdl, szilkség esetén ilyen képzés
szervezésének kezdeményezéserdl.

A foglalkoztatott kizardlag a munkakorébe tartozo, tovabba a Szervezet vezetbje vagy szervezeti egység
vezetSje dltal meghatarozott feladata elldtdsahoz szlkséges személyes adatot kezelhet az adatkezelésre
vonatkozo jogszabalyoknak és belsé szabalyozoknak megfeleléen. A foglalkoztatott kiteles a kezeléseében iévd
adatot titokban tartani.

A Szervezetnél foglalkoztatott kdteles tudasat naprakészen tartani a munkavégzésre iranyadd adatvédelmi és
adatbiztonsagi eldirasok kapcsan és az adatvédelmi incidensek gyanijanak felismerése érdekében.

2. A szervezet adatvédelmi feladatai

2.1. Adatvédelmi tisztvisel6 kijeldlése
Kételezd a kinevezés, mivel az adatkezelést kdzhatalmi szerv vagy egyéb, kézfeladatot ellatd szerv végzi.

Az Adatvédelmi tisztviseldt a szakmai ratermeitsége és kildndsen az adatvédelmi jog és gyakorlat szakertdi
szintl ismerete, valamint a Rendeletben az Adatvédeimi tisztviseld feladatai kézott felsorolt feladatok ellatasara
vald alkalmassaga alapjan kell megbizni.

K&zhatalmi szerv vagy egyéb, kézfeladatot ellato szerv k6zos Adatvedelmi tisztviseldt jeldihef ki tdbb ilyen szerv
szamara, az adott szervek szervezeti felépitésének és méretének figyelembevételével,

A Szervezet tAmogatasa az Adatvédelmi tisztvisel6 munkajahoz:

- biztositja, hogy az Adatvédelmi tisztviseld a személyes adatok védelmevel kapesolatos dsszes Ugybe
megfeleld madon és idében bekapcsolédjon,

- biztositja azokat a forrasokat, amelyek e feladatok végrehajtasahoz, a személyes adatokhoz és az
adatkezelési miveletekhez vald hozzaféréshez, valamint az Adatvédelmi tisztviselé szakertdi szint(
ismereteinek fenntartasahoz szilkségesek,

- biztositja, hogy az Adatvédelmi tisztviseld a feladatai ellatdsaval kapcsolatban utasitasokat senkitdl ne
fogadjon el, 6t a feladatai ellatasaval 6sszeflggésben nem bocsathatja el, és szankcioval nem sujthatja,

- az Adatvédelmi tisztviselét minden személyes adattal kapcsolatos, személyes adatot érintd kérdésbe
bevonja,

- Ondlldan vagy kozos Adatvédelmi tisztvisels altal kepviselt szervezetekre vonatkozoan egyiittesen
biztoslt az Adatvédelmi tisztviselé hatdsagi bejelentése, kommunikacidja és az érintettekkel vald
kézvetlen és folyamatos kapcsolattartas érdekében egy — lehetéleg kizarélag erre a célra szolgald — e-
mail cimet, ehhez a tisztvisel6 szamara hozzaférést (pl. adatvedelem@domain.hu}.

Az Adatvédelmi tisztviseld jogallasa:

- az Adatvédelmi tisztviselt kézvetlenill a Szervezet vezetdjének tartozik felelésséggel,

- az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és a Rendelet szerinti jogaik gyakoriasahoz kapcsolodo
valamennyi kérdésben kdzvetlenill az Adatvédelmi tisztviseldhdz is fordulhatnak; ebben az esetben az
Adatvédelmi tisztviselb koteles az erintetti kérelmet haladéktalanul a Szervezet vezetdje vagy — ha van
— a kijeldlt felelts részére tovabbitani,

- a Szervezet foglalkoztatottja a személyes adatok kezelésével kapcsolatos valamennyi kérdésben és a
Rendelet értelmezésével kapcsolatban kdzvetlenill jogosult az Adatvédelmi tisztviseléhdz fordulni,
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feladatai teljesiiésével Kkapcsolatban unios vagy tagallami jogban meghatarozott (titoktartasi
kotelezettség vagy az adatok bizalmas kezelésére vonatkozd kitelezettség koti,

az Adatvédelmi tisziviseld mas feladatokat is ellathat, a vezetés biztositja, hogy e feladatokbdl ne
fakadjon 6sszeférhetetienség.

Az Adatvédelmi tisztviseld legalabb a kdvetkezd feladatokat latja el:

tajékoztat és szakmai tanacsotf ad a vezetbség, tovabba az adatkezelést végzd alkalmazottak,
kézremilkéddk részere a Rendelet, valamint az egyeb unids vagy tagallami adatvédelmi rendelkezések
szerinti kotelezettségeikkel kapcsolatban,

ellentrzi a Rendeletnek, valamint az egyéb uniés vagy tagallami adatvédelmi rendelkezéseknek,
tovabba a Szervezet szemelyes adatok védelmével kapcsolatos belsd szabdlyainak valé megfelelést,
ideérive a feladatkdrok Kijeldlését, az adatkezelési miiveletekben vevd személyzet tudatossag-
ndvelését és képzésél, valamint a kapcsoldédd auditokat is,

egyittmukédik az adatkezelessel ériniett szervezeti egységek vezetbivel egy (j adaikezelés tervezett
bevezeiése esetén,

kerésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozoéan, valamint nyomon kéveti a
hatasvizsgalat elvégzeset,

kézremkddik az adatvédelmi incidens kezeléseben, kivizsgalasaban,

kézremlkddik az adatvédelmi audit lefolytatasaban,

kozrem(ikddik a bels6 adatvedelmi es adatbizionsagi szabalyzat megalkotasaban, médositasaban,
egyittmkédik a feligyeleti hatdsaggal,

az adatkezelessel 6sszefliggd Gigyekben — ideérive az eldzetes konzultaciot is — kapcesolattartd pontként
szolgdl a fellgyeleti hatdsag fele, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat
vele,

Az adatvédelmi tisztviseld jogosult:

tajékoztatast, felvitagositast kerni a Szervezet valamennyi adatkezelési tevékenységeérdl,

a Szervezet valamennyi adatkezelését vizsgaini és minden olyan helyiségbe belépni, ahol adatkezelés
folyik;

tanacskozasi és veleményezési joggal részt venni minden olyan férumon, ahol a feladatai ellatasaval
tsszefliggd kérdések szerepelnek a napirenden,

javaslatot fenni kdzvetleniil a Szervezet vezeidjének valamely személyes adatok kezelését érintd
kérdésben,

felszdlitani az adatkezelésben részt vevs szemelyt a jogszer( allapot helyreallitasara,

kezdeményezni a Szervezet adatvédelmi elbirasainak, valamint a kialakult adatkezelési gyakorlat
atalakitasat, vagy az adatkezelést érinté mas szilkséges intézkedések megtételét.

Az Adatvedelmi tisztviseld jogviszonyanak fennallasa alatt és azt kévetden is kételes titokként megdrizni a
vonatkozo tevékenysegevel kapesotatban tudomasara jufott azon személyes adatot, mindsitett adatot, térvény
altal titoknak mindsitett adatot, illetve minden olyan adatot, tenyt vagy kértlmeényt, amelyet az 6t alkalmazé
adatkezeld vagy adatfeldolgozd térvény eldirdsa alapjan nem kételes nyilvanossagra hozni.

A Rendelet 37. cikk (7) bekezdése szerint az adatkezelbnek vagy adatfeldolgozonak az altala kijeldlt
Adatvédelmi tisztviseld elérhetdségét kozzé kell tennie és errdl tajekoztatnia kell az illetékes feligyeleti
hatosagot. Az Infotv. 25/L. § (4) bekezdése szerint az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozd tajekoztatja a
Hatésagot az Adatvédelmi tisziviseld nevérdl, postai és elektronikus levélcimérdl, ezen adatok valtozasardl,
valamint ezen adatokat nyilvanossagra hozza. A Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag az
adatkezel8k, illetve adatfeldolgozok szamara kilon erre a célra |étrehozott elektronikus fellleten is lehetévé
teszi az Adatvédelmi tisztviseld bejelentését.
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A Szervezet vezetSje gondoskodik az Adatvédelmi tisztviseld kijeldlesérdl, melynek tényerdl, tovabba az
Adatvédelmi tisztviseld személyérdl és kozvetlen elérhetdségeirdl a Szervezet foglalkoztatottjait irasban
tajékoztatja.

2.2.

A Bekecsi Kézés Onkormanyzati Hivatal az Adatvédelmi tisztviseld kijeldlést, azzal kapcsolatos
informacidkat (pl. jogallas), a tisztviseld adatait a GDPReg Adatkezelési rendszerben dokumentalja,
tartja nyilvan.

Az aktualisan szerepld adatok feltiintetésre kerlinek az adatkezelési tajekoztatdkban &s valamennyi
dokumeniumban.

Adatkezelési, adatfeldolgozoi tevékenységek nyilvantartasa

A Bekecsi Kozos Onkormanyzati Hivatal egyes adatkezelések tekintetében:

dnalld adatkezeldnek mindsil (a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit dnalldéan hatdrozza
meg]),

kozds adatkezelének mindsilhet (a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit masokkal egyiitt
hatarozza meg},

adatffeldolgozénak mindsitlhet (valamely adatkezeld nevében személyes adatokat kezel).

A Szervezet mint adatkezeld és adatfeldclgozé a feleléssegébe tartozéan vegzett adatkezelési, adatfeldolgozasi
tevékenységekrdl nyilvantartast vezet, mivel a Rendelet alapjan nem mentesiil a nyilvantartas-vezetési
kotelezettség aldl, valamint igy tudja teljesiteni az elszamoltathatosag elvét, mely szerint az adatkezeld felelds
a szemeélyes adatok kezelésére vonatkozd elveknek (fasd 1.4 fejezef) vald megfelelesert, tovabba kepesnek kell
lennie e megfelelés igazolasara. A nyilvantartasokat a felligyeleti hatdsag részére rendelkezésre bocsatja.

Az Adatkezelési nyilvantartas a kdvetkezd informacidkat tartalmazza:

az adatkezeld neve és elérhettsége, valamint — ha van ilyen — a kézds adatkezeldnek, az adatkezeld
képviseldjenek és az Adatvédelmi tisziviseldnek a neve és elérhetésége,

az adatkezelés céljai,

az érintettek kategoriainak, valamint a szemelyes adatok kategoériginak ismertetése,

olyan cimzettek kategoridi, akikkel a személyes adatokat kézlik vagy kézdIni fogjak, ideértve a harmadik
orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkdzi szervezeteket,

adott esetben a szemelyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkézi szervezet részére torténd
tovabbitasara vonatkozd informaciok, beleérive a harmadik orszag vagy a nemzetkdzi szervezet
azonositasat, valamint tovabbitas esetében a megfeleld garanciak leirasa,

ha lehetséges, a killdnbdz6 adatkategoridk torlésére eldiranyzott hatariddk,

ha lehetséges, a technikal és szervezési intézkedések altalanos leirasa.

Ha van olyan adatkezelés, ahol a Szervezet adatfeldolgozonak mindsiil, akkor szilikséges az
adatfeldolgozéi nyilvantartas, mely a kdvetkez6 informaciokat fartalmazza:

az adatfeldolgozé vagy adatifeldolgozok neve és elérhetdségei, €s minden olyan adatkezeld neve és
elérhetdségei, amelynek vagy akinek a nevében az adatfeldolgozé eljar, tovabba - ha van ilyen — az
adatkezel® vagy az adatfeldolgozé képviseltjének, valamint az Adatvédelmi tisztviselének a neve és
elérhetbségei,

az egyes adatkezeldk nevében vegzett adatkezelési tevekenysegek kategdriai,

adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére t{o6rténd
tovabbitasa, beleértve a harmadik orszag vagy a nemzetkdzi szervezet azonositasat, valamint
tovabbitas esetében a megfeleld garanciak leirasa,
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- ha lehetséges, a technikai és szervezesi intézkedések altaldnos leirasa.

A Bekecsi Kozos Onkormanyzati Hivatal az adatkezelési, adatfeldolgozdi tevékenységeket a GDPReg
Adatkezelesi rendszerben tartjia nyilvan. Az adatkezeld és az adatfeldolgozd nevében végzett
adatkezelési tevékenyseégek nyilvantartasai a Rendelet kdvetelményei szerinti, aktualis adattartalommal
tartalmazza a rendszerben szerepld, egyedileg régzitett adatkezeléseket.

2.3. Atlathaté tajékoztatas, kommunikacié és az érintett jogainak gyakorlasara
vonatkozo intézkedések

A Szervezet megfeleld intézkedéseket hozott annak érdekében, hogy az érintett (barmely informéacio alapjan
azonositott vagy azonosithatd természetes személy) részére a személyes adatok kezelésére vonatkozo
valamennyi tajékoztatast tomor, atlathatd, értheté és koénnyen hozzaférhetd formaban, vildgosan és
kdzérthetben megfogaimazva nyljtsa, kildndsen a gyermekeknek cimzett barmely informacid esetében.
Az informacickat irasban vagy mas médon — ideértve adott esethen az elekironikus utat is — kell megadni.
Az érintett kérésére szbbeli tajékoztatas is adhatd, feltéve, hogy mas madon igazolasra keril az érintett
személyazonossaga. Az érintetti kérelmek kezelesét lasd a 2.4 fejezetben.

2.3.1. Tajékoztatas és a személyes adatokhoz vald hozzaférés joga

Ha az érintettre vonatkozé személyes adatokat az érintettdl gydjtik, akkor az atlathato tajékoziatas és a
személyes adatokhoz vald hozzaférés joga érdekében az adatkezeld az adatok megszerzésének idépontjaban,
illetve az adatkezelés megkezdését megeldzéen Adatkezelési tajékoztatokban vagy egyéb modon az érintettek
rendelkezésére bocsatja a Rendeletben eléirt informaciokat:

- a munkalatoi szerepkdrben, a munkaviszonyhoz vagy egyéb foglalkoztatasra iranyuléd jogviszonyhoz
kapcsoldddan folytatott adatkezelési mlveletekre vonatkozd adatkezelésekrél irasban tajékoztatja a
munkavallalokat, a tudoméasulvétel feljegyzését megdrzi,

- a tevekenységevel kapcsolatos adatkezelésekrdl (pl. hatésagi eljarasok soran végzett
adatkezelésekrdl) az Ugyfeleket egy vagy t6bb adatkezelési tdjékoziatoban tajékoztatja, a tajékoziatd
minden olyan helyen rendelkezésre all elektronikus vagy nyomtatott formaban, ahol szikséges az
érintettek tdjékoztatass,

- tovabbi adatkezelések, fékeént az informacios tarsadalommal tsszefliggd szolgaltatasok (elektronikus
uton, tavollevik reszere nydjtott szolgaltatas) esetén az adatkezelési tijékoztatot az érintetiek elézetes
{ajékoztatasara elekironikusan, internetes honlapon, digitalis formaban, barki szamdra,
személyazonositas nélkil, korlatozastdl mentesen hozzaférhetdve teszi. A kdzfeladatot ellato szervek
az elektronikus kézzetételt sajat vagy tarsulasaik altal kdzésen mikodtetett, illetve a feligyeletiket,
szakmai iranyitasukat vagy mukédésiikkel kapesolatos koordinaciét ellatd szervek dltal fenntariott, erre
a célra létrehozott kdzponti honlapon valé kézzététellel biztosithatjak,

- haaszemélyes adatokon a gylijtésik céljatdl eltérs célbdl tovabbi adatkezelést kivan végezni, a tovabbi
adatkezelest megelézben téjékoztatja az érintettet errdl az eltérd célrdl és minden relevans kiegészité
informacioral,

- az érintett rendelkezésére bocsatandd informacidkra vonatkozd szabalyok nem alkalmazanddak, ha és
amilyen mértékben az érintett mar rendelkezik az informacidkkal.

Az Adatkezelesi tajekoztatd tartalmazza az alabbiakat;

- az adatkezeldnek és — ha van ilyen — az adatkezeld képviseldjenek a kiléte és elérhetdségei,
- az Adatvédelmi tisztviseld elérhetdiségei,

- aszemelyes adatok tervezett kezelésének célja,

- az adatkezeles jogalapja,
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a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzddéeses kotelezettségen alapul vagy szerzddes
kitésének eldfeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba
hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa,

- ha az adatkezelés az adatkezel$ vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez szilkseges,
akkor az adatkezeld, vagy harmadik fél jogos erdekei,

- @ személyes adatok tarolasénak idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idGtartam
meghatarozasanak szempontjai,

- adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdriai, ha van ilyen,

- adott esetben annak ténye, hogy az adatkezelt harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részere
kivanja tovabbitani a személyes adatokat,

- automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben
az alkalmazott logikéara és arra vonatkozdan érthetd informacidk, hogy az ilyen adatkezelés milyen
jelentéséggel, és az érintettre nézve milyen varhatd kévetkezmenyekkel bir,

- tajékoztatas az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozd személyes
adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, tériését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat
az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatésaghoz vald joga,

- az érintett hozzajarulasan alapuld adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely idépontban térténd
visszavonasahoz vald jog, amely nem érinti a visszavonas elétt a hozzajarulas alapjan vegrehajtott
adatkezelés jogszerlisegét,

- afellgyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyljtasanak joga.

Ha az érintettre vonatkozé személyes adatokat nem az érintettél gy(ijtik: az adatkezeldnek az adatkezelési
tajékoztatas soran a fentieken kivill rendelkezesre kell bocsatani a személyes adatok forraséat és adott esetben
azt, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférhetd forrasokbdl szarmaznak-e.

A tajékoztatast a személyes adatok kezelésének konkrét kdriiményeit tekintetbe véve, a személyes adatok
megszerzéseétd| szamitott észszerl hataridén, de legkesébb egy hénapon belll, ha a személyes adatokat az
érintettel vald kapcsolattartas céljara hasznaljak, legalabb az érintettel vald els¢ kapcsolatfelvétel alkalmaval,
vagy ha varhatdan mas cimzettel is kézlik az adatokat, legkésdbb a személyes adatok elsé alkalommal vald
kozlésekor kell megadni.

Az érintett rendelkezésére bocsatandd informaciokra vonatkozd szabalyok nem alkalmazandoak, ha és amilyen
mértékben az érintett mar rendelkezik az informaciokkal, az informacidk rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek
bizonyul vagy aranytalanul nagy ertfeszitést igényelne, az adat megszerzését vagy kozlesét kifejezetten eldirja
az adatkezel6re alkalmazandd unids vagy tagallami jog, vagy a személyes adatoknak valamely unids vagy
tagallami jogban eldirt szakmai titoktartasi kotelezetiség alapjan bizalmasnak kell maradnia.

A Bekecsi Kozos Onkormanyzati Hivatal az érintettek tdjékoztatdit a Rendelet kdvetelményei szerinti
adattartalommal GDPReg Adatkezelési rendszerben késziti el az elézetesen egyedileg ésszeallftott,
folyamatosan aktualizalt adatkezelések adataival.

A szerkeszthetts adatkezelési tajékoztatok kategérianként generalhatok abbol a celbol, hogy személyre
szabott tajékoztatéval tudja tajékoztatni az érintetteket (készlinek munkavallaldi, Ugyfelekkel
kapcsolatos és szakmai, valamint akar egyedileg létrehozott kategériaval kapcsolatos adatkezelési
tajékoztatok).

Az Ugyfelekkel kapcsolatos aktualis adatkezelési tajékoztaté honlapon is publikalasra keril, ennek
megkonnyitésére lehetséges a tajekoztatot tartaimazoé weboldal domain nevéhez egyedi tin. AP kdd
generdlasa. A weboldalt (izemeltetd altal elvégzett egyszeri kodbeillesztést kdvetben automatikusan
megjelenik a weboldalon az Ugyfelekkel kapcsolatos aktualis adatkezelési tajékoztato.
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2.3.2. Az érintett hozzaférési joga

Az adatkezelés teljes tartama alatt az érintett jogosuit a megadoit elérhetdségeken tajékoztatast és hozzaférést
kérni az adatkezeld altal kezelt személyes adatokrdl, valamint az adatkezelés jellemzirdl:

- az adatkezelés céljardl,

- az érintetf személyes adatok kategériairdl,

- @ cimzettekrél vagy cimzetiek kategoriairdl, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat kdzolték
vagy kézélni fogjak, kildndsen a harmadik orszagbeli cimzetieket, nemzetkézi szervezeteket,

- a személyes adatok tarolasanak tervezett iddtartamard!, vagy az idétartam meghatdrozasanak
szempontjairdl,

- az erintett személyes adatai kezelésével kapesolatos helyesbitesi, torlési, korlatozasi vagy tiltakozasi
jogairdl,

- avalamely fellgyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyjtasanak jogard|,

- ha az adatokat nem az érintettdl| gy(jtétték, a forrasukra vonatkozd minden elérhetd informaciorol,

- az automatizalt déntéshozatal tényérdl, ideértve a profilalkotast is, az alkalmazoit logikara és arra
vonatkozo érthetd informaciokrdl, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel bir, és az érintetire
nézve milyen varhatd kovetkezmenyekkel jar,

- avalamely felligyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyjidsanak jogard], illetve

- a Tajékoztatas és a személyes adatokhoz vald hozzaférés joga alapjan a 2.3.1 pontban felsorolt
valamennyi informaciérdl (ami az adatkezelési tajékoztatd kételezd tartalmi eleme).

A személyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetktzi szervezet részére tériénd tovabbitasa esetén az
érintett jogosult arra, hogy tajékoztatdst kapjon a tovabbitdsra vonatkozdan az adattovabbitds megfeleld
garanciairol.

Az adatkezelt az érintett kérésére az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat rendelkezésére
bocsatja. Lasd a 2.4. Erintetti kérelmek kezelése fejezetet.

2.3.3. Az érintett helyesbitéshez valé joga

Az érintett jogosult kerelmezni személyes adatainak helyesbitését. Amennyiben adatai megvaltoztak, vagy nem
pontosak, akkor kérelmére - a szemeélyes adatok kezelésének ideje alatt - barmikor médositia azokat az
adatkezeld.

2.3.4. A torléshez, elfeledtetéshez vald jog

Az erintett hozzgjarulasan alapuld adatkezeles esetén az erintett barmikor visszavonhatja hozzajarulasat és
kérheti, hogy adatait térdlje az adatkezeld, amennyiben az adatkezelésnek nincs tovabbi jogalapja.
A visszavonas nem érinti a visszavonas elétt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerliségét.
Az érintett az alabbi indokok valamelyikének fenndllasa esetén jogosult arra, hogy kerésere az adatkezeld
indokolatlan késedelem nélkil térélie a ra vonatkozo személyes adatokat:
- személyes adatokra mar nincs sziikség abbél a célbol, amelybdl azokat gydjtéttek vagy mas maodon
kezelték,
- az erintett visszavonja az adatkezeles alapjat kepezd hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas
jogalapja,
- az erintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs els6bbséget élvezd jogszerli ok az adatkezelésre,
- aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték,

- a személyes adatokat az adatkezeldre alkalmazandé unids vagy tagéllami jogban eldirt jogi
kotelezetiseg teljesitéséhez t6rélni kell,
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- a szemelyes adatok gyiijtésére kozvetlendl gyermekeknek kinait, informaciés tarsadalommal
osszefliggd szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan kerillt sor.

Az adaiok torlési kérelme elutasithato, ha az adatkezelés szilkséges:

- avélemeénynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozdédashoz vald jog gyakorlasa céljabdl,

- aszemélyes adatok kezelését elbird, az adatkezeldre alkalmazandd unids vagy tagallami jog szerinti
kételezettség teljesitése, illetve kdzerdekbdl vagy az adatkezeldre ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasa kereteben végzett feladat vegrehajtasa céljabdl,

- anépegészséglgy tertiletét érintd kézérdekbdl,

- a kézerdek( archivalas, tudomanyos és tériénelmi kutatasi vagy statisztikai celbdl, ha a térlési jog
valdszinlsithetben lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyezteiné ezt az adatkezelést,

- Jogiigenyek elSterjesztesehez, érvényesitéséhez, illetve védelméehez.

Ha az adatkezeld nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt t6rdlni kdteles, az elérhetd technoldgia és a
megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével megteszi az észszerlien elvarhatd lépéseket — ideértve
technikai intézkedeseket — annak érdekében, hogy tajékoztassa az adatokat kezeld adatkezeldket, hogy az
érintett kérelmezte 18I0k a szdban forgd személyes adatokra mutatd linkek vagy e személyes adatok
masolatanak, illetve masodpéldanyanak iorlését,

2.3.5. Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az adatkezeldé korlatozza a személyes adatok kezelését, ha ezt kéri az érintett. Az érintett a kévetkezd
esetekben kérheti az adatai korlatozasat:
- amennyiben vitatja adatai pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik, amely
lehetbve teszi, hogy az adatkezeld ellendrizze a szemelyes adatok pontossagat,
- amennyiben az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi adatainak toriését és ehelyett kéri azok
korlatozasat,
- az adatkezelének mar nincs szuksége a személyes adatokra az adatkezelés céljabdl, de az érintett
igényli azokat jogi igényének elbterjesziésehez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,
- az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, ez esetben a korlatozés arra az idétartamra vonatkozik, amig
megallapitasra nem kerill, hogy az adatkezeld jogos indckai elsdbbséget élveznek-e az érintett jogos
indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, a személyes adatokat a tarclas kivételével csak az érintett hozza-
jarulasaval, valamint jogi igenyek eldterjesztéséhez, érvényesiteséhez, illetve védelméhez, vagy mas
természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagallam fontos
kozérdekehdl lehet kezelni. Az érintettet az adatkezelés korlatozasanak feloldasardl elézetesen tajékoztatni kell.

A személyes adatok kezelésének koriatozasara alkalmazott modszerek kdzé tartozhat tébbek kdzott a szdban
forgd személyes adatoknak egy masik adatkezelé rendszerbe térténé ideiglenes athelyezése vagy a
felhasznalék szamara vald hozzaférhetdségilk megszintetése, illetve egy honlaprél az ott kézzétett adatok
ideiglenes eltavolitasa. Az adatkezelés korlatozasat az automatizalt nyilvantartasi rendszerekben alapvetéen
technikai eszkdzikkel kell biztositani, oly modon, hogy a szemelyes adatokon tovabbi adatkezelesi miiveleteket
ne végezzenek el és azokat ne lehessen megvaltoztatni. Azt a tényt, hogy a személyes adatok kezelése
korlatozatt, egyértelmiien jelezni kell a rendszerben.
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2.3.6. A személyes adatok helyeshitéséhez vagy torléséhez, iileive az adatkezelés
korlatozdsahoz kapcesolodo értesitési kdtelezettség

Minden olyan cimzettet tajékoztatni kell a helyesbitésrél, toriésrél vagy adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve
amellyel a szemeélyes adat kbzlésre kertilt, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy
erdfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az adatkezeld tajékoztatia e cimzettekrol.

2.3.7. Az adathordozhatosaghoz valé jog

Ha az adatkezelés hozzdjaruldson alapul, vagy szerzb6dés teljesitéséhez szitkséges és az adatkezelés
automatizalt mddon torténik, az érintettek adatait gepi nyilvantartassal kezelik, az érintett jogosult arra, hogy a
ra vonatkozd, az altala az adatkezeld rendelkezésére bocséatolt személyes adatokat tagolt, széles kérben
hasznalt, géppel olvashato formatumban megkapja, ezeket egy masik adatkezeldnek tovabbitsa. Jogosult arra,
hogy — ha ez technikailag megvaldsithatd — kérje a személyes adatok adatkezeltk kozotti kdzvetlen
tovabbitasat. Az adatok hordozhatdsagahoz vald jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait,
illetve nem alkalmazandd abban az esetben, ha az adatkezelés kézérdek(l vagy az adatkezel6re ruhézott
kézhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szikséges.

2.3.8. A tiltakozashoz valé jog

Az erintett jogosult sajat helyzetével kapcsolatos okbdél barmikor tiltakozni személyes adatai kezelése ellen, ha
adatkezeld az adatokat sajat vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez szilkséges vagy
kézérdekilifadatkezeldre ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
vegrehajtasahoz szilkséges jogalapbdl kezeli, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotast is. A
tiltakozasi jogara legkésdbb az érintettel vald elsd kapcsolatfelvétel soran kifejezetten fel kell hivni a figyelmét,
és az erre vonatkozo tajékoztatast egyértelmiien, minden mas informaciétdl elkllonitve kell megjeleniteni. A
titakozashoz vald jogot az informacios tarsadalemmal dsszefligné szolgdltatasok igénybevételéhez
kapcsoléddan miszaki eldirasokon alapuld automatizalt eszkdzékkel is gyakorolhatja.

Tiltakozas eseten a személyes adatot nem kezelheti tovabb az adatkezeld, kivéve, ha bizonyitja, hogy az
adatkezelést olyan kenyszeritd erejd jogos okok indokoljdk, amelyek elsébbséget élveznek az érintett
érdekeivel, jogaival és szabadsagaval szemben, vagy amelyek jogi igények eldterjesztéséhez,
ervenyesitesehez vagy védelméhez kapcsolddnak. Tudomanyos és tdrténeimi kutatdsi vagy statisztikai célu
adatkezelés esetén az érintett nem élhet tiltakozasi jogaval, ha az adatkezelésre kozérdekl okbdl végzett
feladat végrehajtasa érdekében van szikseg.

Tiliakozas kézvetlen Uzletszerzés esetén: Az érintett tiltakozhat, ha a személyes adatok kezelése kdzvetlen
Uzletszerzés érdekében toriénik, ideertve a profilalkotast is, amennyiben az a kdzvetlen (zletszerzéshez
kapcsolédik. Ha tiltakozik a személyes adatok kdzvetlen (izletszerzés érdekében torténd kezelése ellen, akkor
a szemelyes adatok a tovabbiakban e célbol nem kezethettk.

2.3.9. Automatizalt dontéshozatal egyedi Gigyekben, profilalkotas
Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarélag automatizalt adatkezelésen - ideértve a

profilalkotast is — alapulé déntés hatalya, amely ra nézve joghatassal jarna vagy 6t hasonléképpen jelentds
mertékben érintene,

Nem alkalmazhatd a fenti jogosultsag, ha az automatizalt déntéshozatal;

- az erintett és az adatkezeld kozdtt szerzédes megkdtése vaay teljesitése érdekében szilkséges,

- meghozatalat az adatkezelére alkalmazandd olyan unids vagy tagallami jog teszi lehetévé, amely az
érintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek vedelmét szolgald megfeleld
intézkedéseket is megallapit,

- az ériniett kifejezett hozzajarulasan alapul.
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A szerzddés megkotése vagy teljesitése érdekében szitkséges vagy az érintett kifejezett hozzajarulasan alapulod
adatkezelesek esetén megfeleld intézkedéseket kell tenni az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos
érdekeinek védelme érdekében, ideértve az érintettnek legalabb azt a jogat, hogy az adatkezel& részérdl emberi
beavatkozast kérjen, allaspontjat kifejezze, és a dontéssel szemben kifogast nyUjtson be.

Az automatizalt dontéshozatal nem alapulhat a személyes adatoknak killénleges kategériain, kiveve ha az
érintett kifejezett hozzajérulasat adta vagy az adatkezelés jelentds kdzérdek miaft szikseges, units jog vagy
tagallami jog alapjan, és az eérinteft jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében
megfeleld intézkedések megtételére kerillt sor.

2.3.10. A személyes adatokkal 6sszefiiggd jogok érvényesitése az erintett halalat kdvetden

Az Infotv. szerint az érintett haldlat kéveté ot éven bellll a Rendelet hatalya ala tarfoz6 adatkezelési miiveletek
esetén az elhaltat életében megilletd egyes jogokat (a hozzaféréshez és a toriéshez valé jogokat) az érintett
altal arra (gyintézési rendelkezessel, illetve kozokiratban vagy teljes bizonyité ereji maganokiratban foglalt, az
adatkezeldnél tett nyilatkozattal - ha az érintett egy adatkezeldnél tébb nyilatkozatot tett, a késébbi iddpontban
tett nyilatkozattal - meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.

Ha az érintett nem tett megfeleld jognyilatkozatot, a Pik. szerinti kézeli hozzatartozdja annak hianyaban is
jogosult a Rendelet hatalya ala tartozé adatkezelési miveletek esetén a helyesbitéshez es tiltakozashoz vald
jogot, valamint - ha az adatkezelés mar az érintett életében is jogellenes volt vagy az adatkezelés célia az
grintett halalaval megsziint — a Rendelet hatalya ala tartozo adatkezelési miveletek esetén a Rendeletben az
adatkezelés korlatozasahoz, térléshez vald jogot, mint az elhaltat életében megilletd jogokat ervényesiteni az
érintett halalat kovett &6t éven bellll. Az érintett jogainak e bekezdés szerinti érvényesitésére az a kozeli
hozzatartozo jogosult, aki ezen jogosultsagat elsékent gyakorolja.

Az érintett jogait érvenyesitd személyt e jogok érvenyesitése - igy kildnosen az adatkezeldvel szembeni,
valamint a Hatosag, illetve birosag el6tti eljaras - soran az e térvény altal az érintett részére megallapitott jogok
iletik meg és kitelezetisegek terhelik.

Kerelemre taiékoztatni kell az érinteft Pik. szerinti kézeli hozzatartozojat megtett intézkedésekrdl, kivéve, ha azt
az érintett nyilatkozataban megtiltotia.

2.4. Az érintetti kérelmek kezelése

Az érintett maganszemélynek, személyazonositdsa mellett lehetésége van barmely altala valasztott,
személyesen, postai Gton, elektronikus levélben, meghatalmazott Gijan, illetve egyéb modon kérelmet
benyljtani. Az érintetti kérelemnek kételezé tartalmi elemei nincsenek, formanyomtatvanyhoz nem kotétt, Az
érintettek jogainak gyakorlasat eldsegitve, jelen szabalyzat 1-5. mellékletei szerinti mintdk szabadon
hasznalhatok, de nem kételezdk.

A tajékoztatast az érintett altal kért modon, elektronikus Gton benydjiott kérelem eseten lehetbség szerint
glektronikus aton kell megadni.

A Bekecsi Kozds Onkorméanyzati Hivatal megfelels intézkedéseket hoz annak érdekében, hogy az érintett
részére a személyes adatok kezelésére vonatkozo valamennyi tajékoztatast tomdr, atlathatd, érthetd és
kénnyen hozzaférhets formaban, vilagosan és kdzerthetéen megfogalmazva nytjtsa. Az informacidkat irasban
vagy mas modon - ideértve adott esetben az elektronikus utat is — kell megadni. Az érintett kérésére szdbeli
tajékoztatas is adhato, feltéve, hogy més modon igazolasra kerill az érintett személyazonossaga.

Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkill, de legfeljebb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon belil!
tajékoztatjia az érintettet jogai gyakorlasara iranyuld kérelmében foglaltak teljesitésérdl, a kérelem nyoman
hozott intézkedésekrél. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem dsszetetiségét és a kerelmek szamat, ez
a hataridé tovabbi két hénappal meghosszabbithato.
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Ha adatkezelt nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkil, de legkésdbb a kérelem
beérkezeésetll szamitott egy hénapon bellll tdjékoztatia az érintettet az intézkedés elmaradasanak okairél, a
késedelem okainak megjeltlésével, valamint arrdl, hogy az erintett panaszt nyujthat be valamely felugyeleti
hatosagnal, és élhet birosagi jogorvoslati jogaval.

Amennyiben gy itéli meg, hogy az érintett maganszemély kérelmének teljesitésére nincs lehetéség, ugy a
kérelem elutasitasarél és a Rendelet szerinti jogorvoslati jogokrél tajékoztatja a kérelmezét.

Az érintetti kérelmek kezelése, teljesitése a Szervezet vezetdje vagy az altala kijelslt személy feladata. Indokolt
esetben be kell vonni az Adatvédelmi tisztvisel6t vagy jogi szakértét. Amennyiben az érintett kézvetlenill az
Adatvedelmi tisztvisel6héz fordult panaszdval, az Adatvédelmi tisztviselé kételes a panaszt tovabbitani a
Szervezet vezetdjének.

A Szervezet bizlositja a jogot az érintettek szamara, hogy a felugyeleti hatésaghoz térténd panasztétellel
parhuzamosan birésagi jogorvoslatot is igényeljenek, amennyiben megitélésiik szerint valamely adatkezels
vagy adatfeldolgozd a személyes adataiknak kezelése soran megsértette adatvédelemre vonatkozo jogaikat.
Az érintett altal kezdeményezett birdsagi eljards sordn nem az érintettnek kell bizonyitania adatvédelemmel
kapcsolatos jogai megsértését, hanem az adatkezeld vagy adatfeldolgozd kételes bizonyitani azt, hogy az
erintett ezen jogai nem sérdltek.

Adatkezeld a kérelem benyUjtadsakor koteles ellendrizni a kérelmezd személyazonossagat az adatok
bizalmassaga és jogi kételezettségek teljesitése érdekében. Az azonositas lehetdség szerint az adatmegadas,
adatszerzés modjahoz kapcsolédik. Erintetti kérelem alapjan torténé eljaras esetén a kérelmezd
személyazonositd adatai csak annyiban kezelhettk, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is - elengedhetetlenill szitkkséges. Valamely okiratrél készilt egyszer(
elektronikus masolat, vagy nem hitelesitett nem elektronikus masolat megkildése a személy azonositasara
nem alkaimas, azonban alkalmas lehet arra, hogy a kérelmezé jogosultsagat valdszinlisitse, ezért e célra azok
megkiildesét a kérelmez6tdl kétség felmerliése esetén, kivételes esetben, killdndsen amennyiben a kérelem a
Rendelet szerinti kildnleges adatra vagy nem kildnleges, de szenzitiv adatra (példaul élethelyzettel
kapcsolatos adatok, jovedelmi adatok) vonatkozik, az adatvédelmi tisztviseld eldzetes véleményének
kikeresevel lehet kérni. Okmany masolatanak kérése esetén az adatkezels feleléssége, hogy meghatarozza
azon okmany masolatanak megkildését, amely szllkséges és elégséges a cél eléréséhez, vagyis a kérelmezd
szemeélyének és ezaltal a jogosultsag valdszin(sitéséhez. Adatkezelé feleldssége, hogy az altala megjelslt
okmanyrol olyan masolatot kezeljen, amelyen adatkezel¢ altal egyébként nem kezelt adatok felismerhetetienek
adatkezel6 szamara. Amennyiben kerelmezd ezen felhivasnak nem tesz eleget, ezért 6t feleldsség nem terheli,
adatkezelbnek szilkséges gondoskodnia arrél, hogy a cél eléréséhez nem szikséges adatokat
felismerhetetlenné tegye.

Erintetti kérelem csak abban az esetben teljesithetd, ha az adatkezeld minden kétséget kizaréan
megallapitotta a kérelmezé személyazonossagat. Amennyiben megalapozott kétség meriil fel a
kérelmezdé személyazonossagaban, az érintefti kérelemben foglaltak semmilyen médon nem
teljesithetdk. Adatkezelé kiegészité informaciot kérhet a kérelmezé személy személyazonossaganak
értékelése céljabél, azonban ez nem vezethet tlzé kérésekhez és olyan személyes adatok
begyiijtéséhez, amelyek nem relevansak vagy sziikségesek az egyén és a kért személyes adat kdzstti
kapcsolat megerdsitése szempontjabol.

Eljarasrend a kérelmez8 személyazonossaganak megallapitasa érdekében:

A. Erintetti kérelem személyes benyuijtasa:
Amennyiben az érintett vagy képviseléje személyesen kivanja gyakorolni az GDPR 15-21. cikk szerinti jogait,
adatkezeld neveben eljaré lgyintéz6é koteles az érintett személyazonossagat minden kétséget kizard modon
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megallapitani. Kérelmezd a személyazonossaga megallapitdsahoz az Ugyintézé felhivasara koteles a
személyazonositd okmanyat bemutatni. A személyazonositd okmany bemutatasarol feljegyzést (7. sz.
melleklet) kell késziteni vagy a kérelmezét nyilatkoztatni (8. sz. melléklet) szllkséges. Az érintett nevében eljaro
torvényes vagy meghataimazott képviseld esetén a képviseleti jogot okirattal igazolni szilkséges.

Az érintetti kérelemrél az Ggyintézé feliegyzést készit, amennyiben a kérelmezd szoban kivanja eléadni az
érintefti kérelmét. Az érintetti kérelemrdl szolé feliegyzés minimalis tartalmi elemeit a 9. sz. melleklet
tartaimazza. Amennyiben a személyesen megjelent kérelmezé papir alapon terjeszti elé a kerelmét, az
Ugyintézé a papir alapu érintetti kérelmet iktatia.

B. Erintetti kérelem telefonon térténé eldterjesztése:

Adatbiztonsagi okok miatt az érintetti kérelmek telefonon torténd eldterjesziésére csak szik korben van
lehetéség. Telefonon eléterjesziett kérelem esetén, a kérelmezé felies nevén és telefonszaman kivll az
iigyintézd koteles legalabb harom olyan személyazonositd és egyéb személyes adat bemondasat kerni
kérelmez6ttl, amely lehetévé teszi az egyértelmii azonositast. llyen adatnak mindsilhet a kérelmez6 sziletési
neve, szlletési helye és ideje, anyja neve, lakcime, amennyiben ezen adatokat adatkezeld nyilvantartasa is
tartalmazza. A megismert adatokrél és az érintetti kérelem tartalmardl az Ugyintézé feljegyzést (9. sz. melieklet)
készit. A telefonon eléterjesztett kérelemre azonnali téjékoztatas csak abban az esetben adhato, és intézkedes
csak abban az esetben tehetd, ha a kérelmezd minden keétséget kizardé médon az érintett es az érintetti kérelem
elérhetésegi adatok (e-mail cim, telefonszam) helyesbitésére vagy kiegészitésére iranyul. Egyéb esetben az
érintetti kérelem elbiralasa és az érintett t&jékoztatdsa irasban torténik.

C. Erintetti kérelem elektronikus aton, e-mailben térténd benyljtasa:

Amennyiben az érintett elektronikus uton, e-mailben kivanja gyakorolni a GDPR 15-21. cikk szerinti jogait,
adatkezel6 kételes az érinteft személyazonossagat minden kétseget kizard mddon megallapitani. Kérelmezd
személyazonossaganak megallapitasa érdekében adatkezeld elsdsorban a kérelmez6 e-mail cimét és a
kérelernben megadott személyazonosito és egyeb személyes adatait veti 6ssze a nyilvantartasaban szereplé
adatokkal. Amennyiben a kérelmez& személyazonossaga egyértelmlien megallapithatd, a kérelemben
foglaltakra intézkedni szikséges. Amennyiben a kérelmez6 személyazonossaga minden kétséget kizard modon
nem allapithatd meg, a kérelmez6 tovabbi, a személyazonossdganak megerdsitéséhez sziikséges informaciok
nydjtasara kérhetd. Annak eldéntésére, hogy milyen tovabbi informaciok és milyen modon kerlljenek
benyujtasra, az eset dsszes koridményét mérlegelve kell elddnteni és indokolni szilkkséges. Amennyiben az
adatok biztonsaga masként nem garantalhatd, adatkezeld jogosult teljes bizonyitd erejli maganokirat vagy
kézokirat benyljtasat kérni kérelmezotol.

D. Erintetti kérelem postai Gton térténd benydjtasa:

Amennyiben az érintett postai uton megkildott kérelmével kivanja gyakorolni a GDPR 15-21. cikk szerinti jogait,
adatkezeld kételes az érintett személyazonossagat minden kétséget kizard modon megallapitani. Kérelmezd
személyazonossaganak megallapitasa érdekében adatkezelé elstsorban a kérelmezd postai cime és a
kérelemben megadott személyazonositd és egyéb személyes adatait veti dssze a nyilvantartdsaban szerepld
adatokkal. Amennyiben a kérelmezd személyazonossaga egyértelmien megéllapithatd, a kérelemben
foglaltakra intézkedni szilkséges. Amennyiben a kérelmezd szemelyazonossaga minden ketséget kizaré modon
nem allapithaté meg, a kérelmezd tovabbi, a személyazonossaganak megerdsitéséhez szilkséges informaciok
nyUjtaséra kérhetd. Annak elddntésére, hogy milyen tovabbi informacick és milyen modon kerliljenek
benyljtasra, az eset tsszes korilmeényét mérlegelve kell elddnteni és indokolni szilkséges. Amennyiben az
adatok biztonsaga masként nem garantalhatd, adatkezelé jogosult teljes bizonyitd erejli maganokirat vagy
kdzokirat benyUjtasat kérni kérelmezstél,
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A Szervezet az érintetti tajékoziatasok, kérelmek elbirdlasa és teljesitése soran tevékenységéért koltséget,
dijazast nem szamol fel, de az egyérteimiien megalapozatian vagy ismetelt, tilzd jellegl kérelmek esetén,
figyelemmel a kért informacid vagy tajekoztatas nyujtasaval, illetve a kért intézkedés meghozatataval jaro
adminiszirativ koltségekre, jogosult észszerli dsszegd dij felszamitasara, illetve megtagadhatia a kérelem
alapjan torténd intezkedeést. A kerelem egyértelmlien megalapozatian vagy tllzo jellegének bizonyitasa az
adatkezelbt terheli.

A Bekecsi Kézos Onkormanyzati Hivatal az érintettek kérelmeit @ GDPReg Adatkezelési rendszerben
is nyilvantarthatja, elkészitheti a szitkséges dokumentumokat. A rendszer tamogatja az adatkezeldt az
érintett maganszemélyek GDPR Rendelet 15-22. cikk szerinti jogainak a gyakorlasaval kapcsolatos
feladatokban. A generalt szerkesztheté dokumentum tartalmazza az adatkezels és az eérinteft
kérelmez6 fobb adatait, a kivalasziott adatkezeles(ek) leirdsat és tajékoztatast a panasz benyljtashoz
vagy birdsagi jogorvoslathoz vald jogrél.

2.5. Az adatkezelés biztonsaga, technikai és szervezési intézkedések végrehajtasa

A Bekecsi Kdzos Onkormanyzati Hivatal mint adatkezelé és adatfeldolgozé a feleldsségébe tartozéan végzett
adatkezelési, adatfeldolgozasi tevékenységekkel kapcsolatban a tudomany és technolégia allasa és a
megvalositas kdltségei, tovabba az adatkezeles jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a természetes
személyek Jjogaira és szabadsagaira jelentett, valfozé valdszinliségll és sliyossagu kockazat
figyelembevetelével megfelelé technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a
kockazat mérigkének megfelels szintli adatbiztonsagot garantalja.

A Szervezet vezettje felel6s azért, hogy figyelembe véve a szervezet méretét, a folyamatok bonyolulisagat és
kélcsdnhatasat, a személyzet kompetenciajat, valamint a vonatkozd térvényeket, elbirdsokat, elvarasokat,
meghatarozza informatikai- és adatbiztonsagi kdveteiményrendszerét és kornyezetét,

Az adatkezelés biztonsaga érdekében meghatarozott technikai, szervezési intézkedéseket a 4. fejezet
tartalmazza részletesen.

A Bekecsi Kézds Onkormanyzati Hivatal a GDPReg Adatkezelési rendszerben is régzitheti az
adatkezelésekkel kapcsolatos technikai, szervezési intézkedeseket, az aktualis adatokkal a
nyilvantartdsok nyomtathatéak.

2.6. Az adatvédelmi incidensek

Adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sérilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt szemelyes
adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiteset, elvesziését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kdzlését vagy az
azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

A Bekecsi Kozds Onkormanyzati Hivatal mint adatkezelé kételessége, hogy amint tudomaséara jut egy
adatvédelmi incidens {pl. felmerll a gyand, hogy a Szervezet szamitdgépes biztonsagi incidens aldozatava valt,
vagy éppen ennek folyamata alatt van) azt indokolatlan késedelem nélkiil kivizsgalja, és szilkség esetén
bejelentse (ha lehetséges, legkésdbh 72 éraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutotf) az
illetékes felligyeleti hatdsagnal (NAIH).

A Szervezet mint adatkezeld/adatfeldolgozo feleldssége megbizonyosodni arrél, hogy az Ssszes megfeleld
technoldgiai védelmi és szervezési intézkedes vegrehajtasra kerlit-e, egyrészt az adatvédelmi incidens
haladéktalan megallapitasa, masrészt a fellgyeleti hatdsagnak {6rténd bejelentés és az érintett sirgds
értesitese érdekeben. Azt, hogy az ertesitésre indokolatlan késedelem nélkll kerllt-e sor, killbnosen az
adatvédelmi incidens jellegere es sulyossagara, valamint annak az érintetire gyakorolt kovetkezményeire, illetve
hatranyos hatasaira figyelemmel kell megallapitani.
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Ha a Szervezet adatfeldolgozonak mindsil egyes adatkezelések tekintetében, a Rendeletben foglalt
kdtelezettségenek megfeleléen az arrdl valé tudomasszerzést kévetden indokolatian kesedelem nelkdl bejelent
az adatkezelének.

2.6.1. Incidensek belsé nyilvantartasa

A Szervezet nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi incidenshez kapcsol6do
tényeket, annak hatasait és az orvoslasara tett intézkedéseket annak érdekében, hogy a felligyeleti hatdsag
ellendrizhesse a GDPR vonatkozd kovetelmeényeinek vald megfelelést.

Az adatvédelmi incidensek belsd nyilvantartasa legalabb az alabbi adatokat tartalmazza:

- az adatvédelmi incidensrdl késziilt Ggyirat iktatdszamat,

- az adatvédelmi incidens rovid leirasat, beleertve az erintett irat vagy nyilvantartas, elektronikus
informacids rendszer megjeldiését vagy azonositdjat,

- az incidensrdl vald tudomasszerzés iddépontjat és az incidens bekdvetkezésének megallapitoft vagy
valészinisitett idépontjat,

- azincidens hatasait, kbvetkezményeit, valamint az orvoslasukra tett intézkedéseket,

- abejelentés idépontjat, vagy a mellézés okat.

Amennyiben az adatvédelmi incidens valdszindsithetéen nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira
és szabadsagaira nézve, akkor a bejelentést mellézve, a Szervezet az incidenst kizardlag az adatvedelmi
incidensek belsé nyilvantartasaba veszi. llyen esetben a nyilvantartas tartalmazza a melldzés révid indokolasat.

2.6.2. Incidens NAIH bejelentése

A Szervezet az érintettre nézve valdoszinlsithetd kockazat esetén bejelenti az incidenst a NAIH erre a célra
szolgald elektronikus Adatvédelmi Incidensbejelentt Rendszer fellletén, vagy ennek hianyaban postai Gton.
Ha nem lehetséges az informacidkat egyidejlileg kozéini, akkor azok indokolatlan késedelem nélkil
részletekben is kézdlhetdk. Ha a bejelentés 72 oran belul nem tortent meg, akkor a hejelentésben meg kell
jeléini a késedelem okat.

A bejelentést a NAIH altal elvart adattartalommal kell tefjesiteni. A bejelentésnek a szervezeti adatokon, az
Adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nyljtd kapcsolattarto nevén és elérhetGségen kivil
tartalmaznia kell;
- az adatvédelmiincidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek kategdriait és hozzaveitleges
szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoriait és hozzavetéleges szamat,
- az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszinlsithetd kdvetkezmeényeket,
- adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az
adatvédelmi incidensbél eredd esetleges hatranyos kévetkezmények enyhitését célzd intézkedéseket,

2.6.3. Erintettek tajékoztatasa az incidensrél

Adatkezeld feladata, hogy az érintettet indokolatlan késedelem nélkil tajékoztassa abban az esetben, ha az
adatvédelmi incidens valdsziniisithetden magas kockazattal jar jogaikra és szabadsagaikra nézve, annak
erdekében, hogy megtehessék a sziikséges oOvintezkedéseket. Az érintett részére adott tdjekoztatashan a
szervezeti adatokon, az Adatvedelmi tisztvisel® vagy a tovabbi tajékoztatast nyujtd kapcsolattartd nevén és
elérhetéségen kivill vilagosan és kdzérthetden ismertetni kell az adatvédelmi incidens jelleget, az incidensbél
eredd, valoszinlsithetd kdvetkezményeket, az incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, adott
esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos koévetkezmények envhitését célzd
intézkedéseket,
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Az érintettek tdjékoziatasa mellézhetd ha:

- adatkezeld megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, melyeket az
incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak (pl. a titkositas, amely a személyes adatokhoz
valo hozzaféresre fel nem jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat),

- adatkezel$ az adatvédelmi incidenst kdvetden olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek biztositjak,
hogy az &rintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat a tovabbiakban valdszindisithetden
nem valoésul meg,

- atajekoztatds ardnytalan eréfeszitést tenne szilkségessé - ilyen esetekben az érintetteket nyilvanosan
kdzzetett informaciok Utjan kel tajékoztatni, vagy olyan hasonlé intézkedést kell hozni, amely biztositja
az érinteftek hasonidan hatékony tajékoztatasat.

2.6.4. Adatvédelmi incidensek kezelése

Minden vélt vagy valos adatvédelmi incidensrdl az észleld személy késedelem nélkil, a megadott
kapcsolattartasi csatornak valamelyikén értesiti a szervezeti egysége vezetdjét és a Szervezet vezetdje altala
kijelolt feleldst vagy az Adatvédelmi tisztviseldt vagy hianyaban a kapcsolattartasra kijelolt feleldst.

Az adatvedelmi incidenst észleld személy kételes a tapaszialt jelenséget minden rendelkezésére allo eszkdzzel
dokumentalni, azokat haladéktalanul a Szervezet vezetdje altal kijeltlt felelds vagy az Adatvédelmi tisztviseld,
vagy ha ez nem lehetséges, a szervezeti egység vezetGje rendelkezésére bocsatani (pl. feliegyzés,
képernybkeép, foto, hibalizenet, stb.).

Az adatvedelmi incidens jelentésére vonatkozd kételezettség valamennyi munkaviszony vagy foglalkoztatasra
iranyuld jogviszony alapjan foglalkoztatottra, kozremikoédé munkatarsra, valamint szerzédéses, vagy mas
modon kapcsolatba kerilld természetes vagy jogi személyekre, gazdasagi tarsasagokra, intézményekre
vonatkozik, a vellk k&tétt megallapodas, vagy titoktartasi nyilatkozatok szerint.

A Szervezet vezetdje altal kijelol felelds teendbi:

- a kériimények ismeretében felméri a kockazatokat és meghatarozza a kategériat (nincs/van/magas
kockazat),

- szlkség esetén eseti szakértdi csoportot hoz Iétre az incidens kérilményeinek kivizsgalasara, akik
segitik a munkajat; amennyiben az adatvédelmi incidens a Szervezet altal igénybe vett adatfeldolgozo
tevekenységével kapcsolatban kévetkezett be, az adatvédelmi incidens kériiményeinek, és az azzal
Osszefiiggd lehetséges kockazatok és hatasok kivizsgalasaba az adatfeldolgozo képviselbjét is be kell
vonni,

- értesiti a Szervezet vezetdjét és — ha korabban nem tértént meg - az Adatvédelmi tisztvisel6t,

- meghatarozza az értesitenddk korét,

- amennyiben az adatbiztonsagi incidens IT biztonsagi esemény is egyben, intézkedést tesz annak
megsziintetesere, vagy az esemény jellegebdl adéddan annak izoldlasara (az izolalast azonnal meg
kell kezdeni, az érintett felek bevonasdéval), a Kiberbiztonsagi tv. hatalya ala tartozd szervezetek esetén
kesedelem nelkil értesiteni kel az elektronikus informacios rendszer biztonsagaért felelds személyt is,

- meghatarozza az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek kategoriait és
hozzavetbleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoriait és hozzavetbleges szamat,

-~ felméri az adatvédelmi incidensbél eredd, valosziniisithetd kovetkezményeket,

- meghatarozza az adatvédelmi incidens arvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott
esetben az adatvédelmi incidensbél ered6é esetleges hatranyos kévetkezmények enyhitését célzé
intézkedeseket,

- az adatvedelmi incidensrél, valamint annak életatjardl jegyzokadnyvet/nyilvantartast készit,
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- indokolatlan késedelem nélkll bejelenti az adatvédelmi incidenst a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatdsagnak, kivéve, ha az valoszinlsithetden nem jar kockazaital a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve,

- indokolatlan késedelem nélkil tajékoztatia az érintetteket az adatvédelmi incidensrdl, ha az
valdszinlsithetéen magas kockazattal jar a természetes szemelyek jogaira és szabadsagaira nézve,

- amennyiben nem volt lehetséges az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos informaciokat egyidejlleg
kozéini az illetékes hatdsaggal, akkor azokat tovabbi indokolaflan késedelem nélkil késdbb
részletekben kozli,

- jranyitja a kérok helyreallitasat és a jogszerl mikodes visszaallitdsat,

- lezarja az adatvédelmi incidens kezelésének folyamatat és a kapcsolédo dokumentumokat,

- ellenérzi a Rendeletnek, valamint a Szervezet személyes adatok védelmével kapcsolatos belsd
szabalyainak valé megfelelést, valamint attekinti az érintettek jogainak védelmét szolgald korrekcids
intézkedéseket biztositd mechanizmusokat, és az incidensek kezelésére vonatkozo intézkedésekef, és
azok eredmeényességét. Az ellendrzés tapasztalatai szilkség szerint beépllhetnek az adatvedelmi
szabalyozasha, illetve részét képezhetik a munkatarsak képzésének, tovabbkepzésének.

A Bekecsi Kézés Onkormanyzati Hivatal az adatvédelmi incidensek nyilvantartasara és a hatosagi
adatszolgaltatasra a GDPReg Adatkezelési rendszert alkalmazhatja, melyben a NAIH altal elvart
minimalis adattartalommal rogzitheték az incidensekkel kapcsolatos adatok, azokbdl a hatdsag
szamara benyUjthatd dokumentum generalhato.

2.7. Erdekmérlegelés

Az adatkezeld vagy valamely harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az adatkezelésre, feltéve hogy az
érintett érdekei, alapveté jogai és szabadsagai nem élveznek elsébbséget, figyelembe véve az adatkezeldvel
vald kapcsolata alapjan az erintett észszerl elvarasait.

A jogos érdekre hivatkozast mint jogalapot nem lehet alkalmazni a kézhataimi szervek altal feladataik ellatasa
soran végzett adatkezelésre. Kézhatalmi szervek esetén a jogalkoto feladata, hogy jogszabalyban hatarozza
meg a kételez® adatkezelések részleteit, Ebben az esetben a kéizhatalmi szerv adatkezelése a Rendelet 6. cikk
(1) bekezdés c) pontja jogalapon torténik, vagyis az adatkezelés az adatkezelére vonatkozo jogi kbtelezettseg
teljesitéseéhez szikséges, vagy az e) pont szerinti jogalapon alapul, amikor az adatkezelés kbzerdek(i vagy az
adatkezelére ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat veégrehajtasahoz
szikséges. Ma az adatkezelés jogi kitelezettség teljesitéséhez szilkséges, akkor nincs szilkség arra, hogy az
adatkezeld mérlegelje akar a sajat, akar harmadik fél jogos érdekeit. Ha a kozfeladatot eldird vagy a kdzhatalmi
feladatot megallapito jogszabalyok nem tartalmazzak az Infotv. 5. § (3) bekezdése szerinti adatkezelési
kortulményeket, az adatkezelé az altalanos adatvédelmi szabalyok, klildnésen a személyes adatok kezelésére
vonatkozo elvek szerint jogosult, meghatdrozott esetekben kételes adatkezelési tevékenységet végezni, es
annak jogszer(iségét az elszamoltathatdsag elvének megfeleléen igazolni.

Az adatkezelés jogszeriisegének vizsgalatahoz az Adatkezeld érdekmérlegelési tesztet készit, mely soran az
adatkezelés célianak szlkségességét és az érintettek jogainak és szabadsdgainak aranyos meértéki
korlatozasat vizsgélja és megfelelden aldtamaszija.

Az érdekmérlegelési teszt annak bemutatasdra irdnyul, hogy az adatkezeld megfeleléen azonositolta a jogos
érdekét, és erre alapozva olyan modon végzi az adatkezelést, amely nem jelent aranytalan korlatozast az
érintett érdekeire, jogaira és szabadsagaira nézve. Adatkezel6 az érdekmeérlegelési tesztet koteles irasban
dokumentalni. Az érdekmériegelési teszt soran adatkezeld legalabb az aldbbi szempontokat veszi figyelembe:

- adatkezelés célja, kezelendd személyes adatok, tervezett id§
- alternativ megoldasok, madszerek
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- adatkezeld érdekének azonositasa

- érintett érdekeinek azonositasa, biztositékok
- szemben allé érdekek mérlegelése

- eredmény

A termeszetes szemelyek jogaira és szabadsagaira nézve magas kockazattal jaré esetekben az adatkezeld —
annak érdekeben, hogy az adatkezeles jelleget, hatdkorét, kdriiiményeit és céljait, valamint a kockazat forrasait
figyelembe véve felmérie a magas kockézat killénds valoszinlisegét és sllyossagat — az adatkezelés eléit
adatvédelmi hatasvizsgalatot végez arra vonatkozdan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a szeméiyes
adatok védelmét hogyan érintik. Ez magaban fogialja kiiléndsen az emlitett kockdzat mérséklését, a személyes
adatok védelmét, a Rendeletnek vald megfelelés bizonyitasat célzd tervezett intézkedéseket, garancidkat és
mechanizmusokat.

2.8. Adatkdzlés, adattovabbitas, nyilvanossagra hozatal
Adattovabbitas az adat meghatarozott harmadik szemeély szamara t6rténd hozzaférhetdvé tétele.

A Szervezet az érintettek személyes adatainak tovabbitasat az egyes adatkezelések tekintetében kizardlag
jelen szabalyzatban meghatarozottak alapjan és feltételek szerint valdsitja meg.

A Szervezet harmadik fél részére adatot csak akkor tovabbithat, ha az alabbi feltételek kozil legalédbb egy
megvalosul;

- az érintett ehhez az adatkezelés soran eldzetesen hozzajarulasat adta és ha az adatkezelés feltételei
minden egyes adatra nézve teljesliinek,

- atbrvény az adattovabbitast megengedi és az adatkezeles feltételei minden egyes személyes adatra
nézve teljesliinek,

- az adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezetiség teljesitése céljabdl szilkkséges,

- az adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol szilkséges, és ezen
erdek érvenyesitése a szemelyes adatok védelméhez flizédd jog korlatozasaval aranyban ali,

- anemzetbiztonsag, a honvédelem és a kdzbizionsag védelme, a blincselekmények Ulddzése céljabdl
az arra hataskorrel rendelkez6 nemzetbiztonsagi szerveknek, nyomozé hatdosagoknak, birosagoknak,
valamint egyeb birosagi es nyomozd szervek jogszerll megkeresése esetén atadhatdk az
adattovabbitasi kérésben megjeldit adatok tekintetében.

Személyes adat csak akkor hozhatd nyilvanossagra, ha a Szervezet erre megfeleld jogalappal rendelkezik.
A személyes adatokon is alapuld, de anonimizalt statisztikai adatok szabadon nyilvanossagra hozhatok.

2.8.1. Adattovabbitas harmadik orszagokba

A Szervezet jelenleg nem tovabbit szemelyes adatokat harmadik orszagokba vagy nemzetkézi szervezetek
részére. A Vezetd felelds azért, amennyiben szemelyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetkézi
szervezet részére torténd tovabbitasara kerliine sor, az érintett jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon a
tovabbitasra vonatkozdan a megfeleld garanciakrol. A személyes adatoknak az Unidbol harmadik orszagbeli
adatkezeltknek, adatfeldolgozoknak, egyéb cimzetieknek vagy nemzetkdzi szervezetek részere torténd
tovabbitdsa esetén nem sérilhet a természetes személyeknek az Unidban a Rendelettel hiztositott védelem
szintie, €s annak fenn kell maradnia az ilyen személyes adatoknak az adott harmadik orszaghdl vagy
nemzetkdzi szervezettd! ezt kévetben ugyanazon vagy masik harmadik orszagheli adatkezelbnek,
adatfeldolgozonak vagy nemzetkdzi szervezetnek térténd Ujboli tovabbitdsa esetén is.

A harmadik orszagokba és a nemzetkdzi szervezetekhez vald tovabbitas csak a Rendelet teljes betartasa
mellett hajthatd végre. A tovabbitasra akkor kerillhet csak sor, ha az adatkezeld vagy az adatfeldolgozé
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—a Rendelet és jelen szabalyzat rendelkezéseire is figyelemmel — teljesiti a harmadik orszagok vagy nemzetkézi
szervezeteknek torténd adatiovabbitasra vonatkozo, a Rendeletben és jelen szabalyzatban meghatarozott
feltételeket.

A Kiberbizionsagi tv. hatalya ala tartoz¢ szervezet (a Kiberbizionsagi tv. 1. § (1) bekezdes a) pontja szerinti, az
1. mellékletben felsorolt, a kdzigazgatasi agazathoz tarfozd szervezetek - a megyei jogl varosok és a fovarosi
kerlleti onkormanyzatok képviselt-testilletének hivatalai) vezetdje a Kiberbiztonsagi vhr. 3. § (4) bekezdés
alapjan abban az esetben dénthet a kilféldi adatkezelés vagy a nem privat felhfszolgaltaias igenybevetele
mellett, amennyiben a kdltség-haszon elemzés és a kilépési terv eredményei alapjan a kilfdldi adatkezelés
vagy a nem privat felhdszolgaltatas igénybevétele a szervezet szamara megalapozottan elénytkkel jar.

2.9. Adatfeldolgozas, adatfeldolgozoi garancianyujtas

A Szervezet a feleldssegébe fartozdan végzett adatkezelési, adatfeldolgozasi tevékenységekrol nyilvantartast
vezet a 2.2. fejezet szerint.

A Szervezet mint adatkezeld:

Ha a Szervezet az adatkezeld (a szemelyes adatok kezelesének céliait és eszkdzeit dnalldan vagy masokkal
egyUtt hatarozza meg), de bizonyos adatkezelési tevékenységekhez adatfeldolgozé szolgaltatasait is igénybe
veszi, kizardlag olyan kézremikéddt (adatfeldolgozot) vehet igenybe, aki megfeleld garanciakat nydjt az
adatkezelés Rendelet kévetelményeinek vald megfelelését és az érintetiek jogainak védelmét biztosito,
megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara vonatkozdan.

Az adatfeldolgozéi tevekenységet végzd kdzremiikdddket az Adatkezelési nyilvantartasban kell nyilvantartani.

Az adatfeldolgozéi szerzddéseknek célszerlien az alabbiakat kell tartalmaznia:

- @z adatkezeld és az adatfeldolgozd személyét, elérhetdségeét, ha az adatfeldolgozé rendelkezik
adatvédelmi tisztviselével, annak elérhetbségét,

- az adatfeldolgozas jellegét, céliat, id6iartamat,

- az adatfeldolgozassal érintett adatalanyok kategdriait, a személyes adatok tipusat, kérét, mennyiségét,

- az adatfeldolgozo jogainak és kitelezettségeinek meghatarozasat, kiléndsen annak régzitesét, hogy
az adatfeldolgozé az adatkezeld kifejezett irasos utasitasai alapjan végezhet adatkezelési miveleteket,
fovabba az esetlegesen bekdvetkezd adatvédelmi incidensek esetén kdvetendd szabalyok
meghatarozasat,

- az elvégzett technikai miveletek megnevezesét, madjat,

- afeldolgozott személyes adatok tovabbi sorsat,

- annak rogziteseét, hogy az adatfeldolgozd tovabbi adatfeldolgozat vehet-e igénybe,

- az adatkezelét és az adatfeldolgozot terheld {echnikai és szervezesi intézkedesek meghatarozasat,
ezek igazolasat az adatfeldolgozo részerdl,

- @z adatfeldolgozé azon alkalmazottai titoktartasara vonatkozo rendelkezéseket, akik az
adaifeldolgozasban részt vesznek,

- annak szabalyozasat, hogy az adatfeldolgozd milyen mddon, eljarasi rendet kovetve nyljt segitséget
az érintettek jogait érintd kérelmek megvalaszolasaban,

- az adatkezel® ellendrzési jogkdrének biztositasat,

- @z adatkezeld utasitasadasi rendjének meghatdrozasat, beleértve az adatfeldolgozd azon
kitelezetiségét, hogy tajékoziassa az adatkezeldt, ha az adatkezel® altal adott utasitas GDPR vagy
egyéb vonatkozo jogszabalyba Gtkdzik,

- minden olyan informé&cié adatkezeld rendelkezésre bocsatasat, amely meghatarozotf kitelezettsegek
teljesitésének igazolasahoz sziikseges, amely lehetdveé teszi és eldsegiti az adatkezeld éltal vagy az
altala megbizott mas ellendr altal végzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgalatokat is,
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- az adatkezelési szolgaltatas nyljtasanak befejezését kovetd eljarast (pl. az adatkezeld déniése alapjan
minden személyes adatot t6rél, vagy visszajuttat, és térli a meglévd masolatokat, kivéve, ha az unios
vagy a tagallami jog a személyes adatok tarolasat irja eld).

A Szervezet mint kézos adatkezeld:

Amennyiben a Szervezet vezeidjének doniése alapjan a Szervezet meghatarozott feladatinak érdekében kozés
adatkezelbi jogviszony létesitése indokolt, a kozts adatkezelbk atlathatdé modon, a kozdttik 1&trej6it
megallapodasban hatarozzak meg a Rendelet szerinti kbtelezetiségeik teliesitéséért fennallo, kiulbndsen az
erintett jogainak gyakorlasaval es az érintett tajékoztatdsaval kapcsolatos informaciok rendelkezésre
bocsatasabdl eredd feladataikkal Osszefliggd felelGsségiik megoszlasat, kivéve azt az esetet és annyiban, ha
es amennyiben az adatkezelbkre vonatkozo felelésség megoszlasat a rajuk alkalmazandé unids vagy tagallami
jog hatarozza meg. A megallapodasban az érintettek szamara kapcsolattartot lehet kijeldini.

A kozds adatkezel6i megallapodasnak megfeleléen tikréznie kell a kézos adatkezeldk érintettekkel szembeni
szerepet és a vellk vald kapcsolatukat. A megallapodas lényegét az érintett rendelkezésére kell bocséatani.

Az erintett a kdzds adatkezelbi megallapodas feltéfeleitdl flggetlenil mindegyik adatkezelt vonatkozasaban és
mindegyik adatkezeldvel szemben gyakorolhatja a Rendelet szerinti jogait.

A kozos adatkezeldi megallapodas tartalmanak Osszeallitdsa soran ki kell kérni az Adatvédelmi tisztviseld
velemenyet.

A Szervezet mint adatfeldolgozb:

A Bekecsi Kozos Onkormanyzati Hivatal adatfeldolgozé tevékenysége soran (ha van) az adatokat kizardlag az
adatkezel6 utasitasanak megfelelden kezeli, kivéve, ha az eftdl vald eltérésre unids vagy tagallami jog kételezi.

A feladatok ellatasahoz megfeleld ismerettel és gyakorlattal rendelkezd személyeket vesz igénybe. Biztosiija,
hogy az erintett szemelyes adatokhoz valé hozzaférésre feljogositott személyek — ha jogszabalyon alapulo
megfeleld titoktartési kdtelezettseg hatalya alatt egyébként nem allnak — az altaluk megismert személyes adatok
vonatkozasaban titoktartasi kitelezettséget vallaljanak.

A tudomany és technologia dlldsa &s a megvalositas kéltségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatokére,
kérilményei és celjai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozé
valoszinliségl és sulyossagl kockazat figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket
hajt végre annak erdekében, hogy a kockazat mériékének megfeleld szintli adathiztonsagot garantslja.

Az adatkezeld elbzetesen irasban tett eseti vagy altalanos fethataimazasa nélkil tovabbi adatfeldolgozét nem
vesz igenybe. Az altaldnos irasbeli felhatalmazas esetén tajékoztatia az adatkezelét minden olyan tervezett
valtozasrol, amely tovabbi adatfeldolgozok igénybevételét vagy azok cseréjét érinti, ezzel biztositva lehetbseget
az adatkezelbnek arra, hogy ezekkel a valtoztatasokkal szemben kifogast emeljen.

Ha bizonyos, az adatkezeld neveében végzett konkrét adatkezelési tevékenységekhez tovabhi adatfeldolgozo
szolgaltatasait is igénybe veszi, uniés vagy tagallami jog alapjan Iétrejott szerzédés vagy mas jogi aktus utjan
erre a tovabbi adatfeldolgozora is ugyanazok az adatvédelmi kételezettségeket kell telepiteni, mint amelyek az
adatkezeld és az adatfeldolgozd kdzdtt létrejott szerzGdésben vagy egyéb jogi aktusban szerepelnek.
A tovabbi adatfeldolgozdnak megfeleld garancidkat kell nyujtania a megfelelé technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasara, biztositania kell, hogy az adatkezelés megfeleljien a Rendelet kévetelményeinek.
Ha a tovabbi adatfeldolgozé nem teljesiti adatvedelmi kotelezettségeit, az 6t meghizd adatfeldolgozo teljes
feleldsséggel tartozik az adatkezeld felé a tovabbi adatfeldolgozd kitelezettségeinek a teljesitéséért.

Az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedésekkel a leheiséges
mértékben seqiti az adatkezelbt abban, hogy teliesiteni fudja kételezetiségét az érintett jogainak gyakorlasahoz
kapesolodé kerelmek megvalaszolasa tekintetében,
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Segiti az adatkezeldt kotelezettségei ieljesitéseben, figyelembe veéve az adatkezelés jellegét és a
rendelkezésere alld informaciokat.

Az adatkezel$ rendelkezésére bocsat minden olyan informaciot, amely kotelezeltségei teljesitésenek
igazolasahoz szikséges, lehettve teszi és eldseqiti az adatkezeld altal vagy az altala megbizott mas ellendr
altal végzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgalatokat is.

Az adatkezelés biztonsaga érdekeben meghatarozott technikai, szervezési intézkedéseket az adatkezelbvel
kotott megallapodas tartalmazza, illetve a 4. fejezetben szerepelnek az adatkezelés soran betartott
intézkedések.

2.10. Kotelezd adatkezelések feliillvizsgalata

Az Infotv. 5.8 (3)-(5) bekezdése alapjan a kotelezd adatkezelesek (Rendelet 8. cikk (1) bek. ¢) és ) pontok)
esetén a kezelendd adatok fajtait, az adatkezelés céljat és feltételeit, az adatok megismerhetdsegét, az
adatkezel személyét, valamint az adatkezelés idétartamat vagy szlksegessege iddszakos felilvizsgalatat az
adatkezelést elrendeld torvény, llletve énkormanyzati rendelet hatarozza meg.

Ha a kotelezé adatkezelés iddétartamat vagy szitkségessége idészakos felUlvizsgalatat torvény, helyi
énkormanyzat rendelete vagy az Eurdpai Uni¢ kételezd jogi aktusa nem hatarozza meg, az adatkezel$ az
adatkezeles megkezdésétdl legalabb haromévente feliilvizsgalja, hogy az aliala, illetve a megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan eljardé adatfeldolgozé altal kezelt személyes adat kezelese az adatkezelés céljanak
megvaldsulasahoz szilkséges-e.

Ezen fellivizsgalat kériiményeit és eredményét az adatkezeld dokumentalja, e dokumentaciot a felulvizsgalat
elvégzését kdvetd tiz évig megdrzi és azt a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadség Hatdsag kérésére
rendelkezésére bocsatja.

A Bekecsi Kozés Onkormanyzati Hivatal a GDPReg Adatkezelési rendszerben végzi el és dokumentalja
az adatkezelések fellilvizsgalatat az egyes adatkezelésekre beallitott fellivizsgalati gyakorisaggal.

2.11. Adatvédelmi hatasvizsgalat

A természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve magas kockézattal jaré esetekben az adatkezeld —
annak érdekében, hogy az adatkezelés jellegét, hatokérét, kdriiményeit és céljait, valamint a kockazat forrasait
figyelembe véve felmérje a magas kockazat kllénds valészinliségét és silyossagat — az adatkezelés elbtt
adatvédelmi hatasvizsgalatot végez arra vonatkozdan, hogy a tervezett adatkezelési miveletek a személyes
adatok védelmét hogyan érintik, Ez magaban foglalja killéndsen az emlitett kockazat mersekléset, a szemelyes
adatok védelmét, a Rendeletnek vald megfelelés bizonyitasat celzo tervezett intézkedéseket, garanciakat és
mechanizmusokat.

Az adatvédelmi hatasvizsgalatot az alabbi esetekben kell elvegezni:

- természetes személyekre vonatkozd egyes személyes jellemzOk olyan modszeres és kiterjedt
értekelése, amely automatizalt adatkezelesen — ideértve a profilalkotast is — alapul, és amelyre a
természetes személy tekintetében joghatassal biré vagy a termeészetes személyt hasonléképpen
jelentés mértékben érinté déntések épiiinek,

- kllénleges adatok nagy szamban térténd kezelése,

- nyilvanos helyek nagymerték(, modszeres megfigyelése,

- minden olyan adatkezelés tekintetében, amelyek valoszintisithetben magas kockézattal jarnak az
érintetiekre nezve.

A hatasvizsgdlat kiterjed legalabb:
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- aflervezett adatkezelési miveletek mddszeres leirasdra és az adatkezelés céljainak
ismertetésére (beleérive adott esetben az adatkezeld altal érvényesiteni kivant jogos érdeket);

- az adatkezeles céljaira figyelemmel az adatkezelési miiveletek szilkségességi és aranyossagi
vizsgalatara;

- az erinteft jogait és szabadsagait erinté kockazalok vizsgélatara; és

- kockazatok kezelését célzd intézkedések bemutatasara (a szemelyes adatok védelmét, és a
Rendelettel valé 6sszhang igazolasat szolgald, az érintettek és mas személyek jogait és jogos érdekeit
figyelembe vevd garanciakra, biztonsagi intézkedésekre, mechanizmusokra.

Nincs sz0kseQ
adatvédetmy
hatasvizsgdilatra

Elfzeies
konzuitacio

rincs eldzates
karzollaod

Az adatvédelmi hatasvizsgalatot a kijeldlt felelésdkbdl alld, az adatvédelmi hatasvizsgdlat lefolytatd
munkacsoport végzi el, sziikség szerint be kell vonni az érintett vezettket, feleldsdket (pl. informatikai,
informatikai biztonsaggal foglalkozo feleléstket). Az adatvédelmi hatasvizsgalatot lefolytaté munkacsoportba a
tervezett adatkezelessel érintett szervezeti egysegek kotelesek résztvevdt kijeldini. Az Adatvédelmi tisztviseld
szakmai tanacsat Ki kell kérni, a déntés soran figyelembe kell venni.

Az Europai Adatvédelmi Testilet altal elfogadott — vagy a GDPR alkalmazanddva valasat kdvetben fenntartott
-, az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozd hatalyos iranymutatasban foglalt szempontokat és eljarasrendet
a munkacsoport kételes figyelembe venni.

A Szervezet mint adatkezeld sziikség szerint, de legalabb az adatkezelési miiveletek altal jelentett kockazat
valtozdsa esetén ellendrzést folytat le annak ertékelese céljabdl, hogy a személyes adatok kezelése az
adatvédelmi hatasvizsgalatnak megfelelden torténik-e.

Nem szlkseges elvegezni a hatasvizsgalatot azokra az adatkezelési miveletekre, melyek jogalapjat unids vagy
az adatkezeldre alkalmazando tagallami jog irja eld, es € jog a szoban forgod, e jogalap elfogadasa soran egy
altalanos hatdsvizsgalat részeként mar végeztek adatvedelmi hatasvizsgalatot (kiveve, ha a tagallamok az
adatkezelési tevékenységet megelézéen ilyen hatasvizsgalat elvégzeset szitkségesnek tartjak).

Olyan egymashoz hasonlo tipusa adatkezelési miveletek, amelyek egymashoz hasonld magas kockazatokat
jelentenek, egyetlen hatasvizsgalat keretei k6zott is ertékelhetok.

A hatasvizsgalat szilkségességének megallapitasat, vagy a hatasvizsgaiat melldzésének okait dokumentalni
kell, a vizsgalat soran figyelembe kell venni a fellgyeleti hatosag altal 6sszedllitott adatkezelések jegyzekét.
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A Bekecsi Kozos Onkormanyzati Hivatal az egyes adatkezelésekre vonatkozdan az adatvédelmi
hatasvizsgalat szlkségességét, a természetes személyek jogaira és szabadsagara nezve
valoszinlsithetd kockazatokat a GDPReg Adatkezelési rendszerben vizsgalja meg a NAIH altal
dsszedllitott adatkezelési miveletek tipusainak a jegyzéke alapjan, az adatkezel® altal figyelembe vett
egyeb szempontok alapjan.

A Szervezet a hatasvizsgalatok lefolytatasanal figyelembe veszi, hogy a kockazati tenyez6k azonositasaban
nagy szerepe lehet az érintettek érdekeinek mérlegelése soran az érintettekkel valg konzultacionak.
Az érintetti vélemények kikérése, beépitése, dokumentalasa javasolt, ennek hianyat indokolni kell.

Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés az adatkezeld altal a kockazat mérséklése
céljabol tett intézkedések hidanyaban valosziniisithetéen magas kockazattal jar, a személyes adatok kezeleset
megeldzéen konzultacio szitkkséges a feligyeleti hatosaggal.

A Bekecsi Kézés Onkormanyzati Hivatal a hatasvizsgalatot igenylé egyes adatkezelésre vagy az
egymashoz hasonlo tipusu, hasonld magas kockazatl adatkezelési miiveletek esetén azok csoportjara
az adatvedelmi kockazatok felmérését és a megfeleld kockazatkezelést, az intézkedések vegrehajtasat
a GDPReg Adatkezelési rendszerben is elvegezheti és dokumentalhatja.

3. Személyes adatok kezelése, nyilvantartasa

3.1. Munkavallalok adatkezelései

A Szervezet minden munkavallaldjanak (mint érintett természetes szemely) szemelyes adatainak kezeleseert a
Szervezet vezettje a felelds, aki biztositja, hogy a munkaviszonyhoz, kormanyzati szolgalati jogviszonyhoz vagy
eqyéb foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyhoz (tovébbiakban jogviszonyhoz) kapcsolédéan folytatott
adatkezelési miveletekre vonatkozéan, valamint az adatfeldolgozok részére atadott adatok kapcsan az
adatfeldolgozokkal is betartatja a Rendelet eldirasait és a munkahelyi adatkezelések alapvetd kévetelményeit.

A munkavallalo szemelyiségi joga akkor korlatozhatd, ha a korlatozas a jogviszony rendeltetésével kdzvetlenil
osszeflggd okbdl feltétlenlll szikséges és a cél elérésével aranyos. A személyiségi jog korlatozasanak
moédjardl, feltételeirdl és varhatd tartamardl, tovabba szilkségességét és aranyossagat alatamaszto
kériiményekrél a munkavallalét eldzetesen irasban tajékoztatni kell. A munkaltatonak sziksegessegi-
aranyossagi tesztet kell végeznie, amely alapjan igazolja a szemeélyisedi jog korlatozasanak jogszer(isegét és
azt, hogy az adatkezelés nem indokolatlan beavatkozas a munkavallalé maganszférajaba.

Az érintett személy szamara a munkaltato feladata az adatkezelés megkezdése elott egyértelml és részletes
tajékoztatast adni az adatai kezelésével kapcsolatos minden jelentds tényrél.

A Bekecsi Kaozés Onkormanyzati Hivatal a munkavallalok adatkezelési tajékoztatdit a GDPReg
Adatkezelési rendszerben késziti el az elézetesen egyedileg sszeallifolf, folyamatosan aktualizalt
adatkezelések adataival a személyre szabott tajékoztatdshoz. A munkavallaldl adatkezelési tdjekoztatdt
tudomasulvétel igazolasa céljabd! alairattatja, archivalja vagy helyben szokasos és altalaban ismert
modon kdzzeteszi.

A hozzajarulas alapjan torténd adatkezelés

A hozzajarulas egy vagy tébb célra jogalapon térténd adatkezeles eseten az érintett munkavallald irasbeli
hozzajarulasat adja személyes adatainak egy vagy tébb konkrét ceélbdl tértend kezeléséhez, A jelenlegi
joggyakorlat alapjan munkaviszonyban a munkavallald hozzajarulasa az esetek dontd iGbbségeben a
jogviszany flggelmi jellege miatt nem lehet dnkéntes, mert egyfajta egyensulytalansag, hatalmi viszony all fenn
a munkéaltatd javara. Hozzajarulasra mint jogalapra a munkahelyi adatkezelések esetében csak kivéielesen
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lehet hivatkozni, alapvetden akkor, amikor egyértelm(, hogy az adatkezelés soran feltétel nelkiili elényoket”
szerez a munkavallaid, és nem érheti 6t semmilyen hatrany a hozzajarulas megtagadasa esetén {ebben az
esetben dokumentalt elbzetes tajékoztatas utan egy tényleges szveges, magyarazattal ellatott hozzajarulas
alairasaval lehet bizonyitani a munkavallalo dnkéntesseget, megadva a lehetbseget a nemleges valaszra is).
Egy hozzajarulas egy adatkezelési cél érdekéhen végzett adatkezeléshez vald hozzajarulast jelenti. Tdbb
adatkezelési cél esetén tdhb dnkéntes, egyértelmi érintetti hozzajarulas szilkseges.

Adatkezelés munkaltatdi jogos érdek alapjan, munkaltatéi ellendrzések

A Bekecsi Kozos Onkormanyzati Hivatal mint adatkezeldnek a munkavallaldkkal kapcsolatosan, azoknak a
fennalld jogviszonya alalt, illetve azt megelbzfen es azt kdvetden is flizbdhet érdeke szemelyes adatok
kezeléséhez. Adatkezeld vagy valamely harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az adatkezelésre,
feltéve, hogy az érintett érdekei, alapvetd jogai és szabadsagai nem élveznek elsébbséget, figyelembe véve az
adatkezeltvel vald kapcsolata alapjan az érintett észszerdl elvarasait.

Figyelemmel arra, hogy adatkezeld kdzhatalmi jogositvanyt gyakorld szerv, a munkavalalokkal {beleertve
valamennyi munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban alld foglalkoztatottat) kapcsolatos, jelen fejezet hatalya ala
tartozo adatkezeléseket a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja (kdzhatalmi jogositvany jogalap) alapjan kezeli.
A jelen Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat 2.7. pontjaban foglaltakra tekintettel, amennyiben szlkséges,
munkaltatd az adatkezeléséhez flizéd6 jogos érdek fennalldsanak megallapitasahoz érdekmérlegelést vegez,
melynek scran azt kivanja eldénteni, hogy az érintett maganszemély személyhez fiz6d& jogait az adatkezelés
milyen mertekben korlatozza, az eérintett erdekei es alapvetd jogai elsGbbseget elveznek-e az adatkezeld
erdekevel szemben.

A Bekecsi Kozés Onkormanyzati Hivatal az adatkezeléshez flizéd6 jogos érdeke fennalldsanak
megallapitasahoz szitkséges érdekmérlegelést a GDPReg Adatkezelési rendszerben dokumentalja. Az
Erdekmérlegelés — Jogos érdek vizsgdlata dokumentumot az elszamoltathatosag, bizonyithatdsag
érdekében alairva archivalja és megismerteti az érintettekkel.

A Szervezet vezettje mint munkaltato felelés azert, hogy az adatkezelés celjat minden esetben viagosan és
egyertelmlen hatarozza meg, a sziksegesseg-aranyossag elvenek megfelelden, az alkalmazott eszkoz
alkalmas legyen a megfogalmazott adatkezelési cél elérésére, csak szlikséges mérték( adatkezeléssel jarjon,
es ellendrzeés csak a munkavégzéssel dsszefliggésben torténjen, és soha nem iranyuljon a munkavallalok
emberi meltdsaganak a sérelmére, igy a munkavallaldk megfélemlitésére, megalazasara, zaklatasara,
zavarasara. A munkavallald maganszféraja meg kell, hogy maradjon. A munkavallalokat a munkahelyen is
megilleti a maganélethez vald jog, amelyeknek tipikus szinterei: ebédid, 6ltdzs, pihend helyiség, mosdok.

A munkavallald a munkaltatd altal a munkavégzéshez biziositott szamitastechnikai eszkdzt — eltérd
megallapodas, rendelkezés hianyaban —kizarélag a jogviszony teljesitése érdekeben hasznalhatja, tilos a
munkahelyi infrastrukitra magéanhasznalata.

A munkavallalo ajogviszonnyal Osszefiiggd magatartasa kérében ellentrizhetd, akar technikai eszkéz
alkalmazgsaval is. Munkaltatd kotelezetisege, hogy munkaltatdi rendelkezeéseinek, egyeb szabalyoknak, pl. az
informatikai biztonsagra vonatkozo kévetelményeknek, munkavallaldli kdtelezettsegeknek a betartasat
ellendrizze, a fokozatossag elvének betartasaval. A munkaitatd ellendrzése soran a jogviszony teliesitéséhez
hasznalt szamitastechnikai eszk®zdén tarolf, ajogviszonnyal dsszefllggd adatokba tekinthet be. Olyan
meélysegben tekinthet be, amig el nem fudja donteni, hogy az adat magancéli-e. Amennyiben igen, nem
tekinthet be az adatokba,

A munkailtatd a fokozatossag elvét betartva, l1épcsdzetes rendszert vezet be a szamitastechnikal eszkdzok (pl.
laptop, szamitdgéep, telefon), e-mail fidkok és az internet jogszeril hasznalatanak ellendrzése céljabol.
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Munkaltatd a tervezett munkahelyi elientrzesrd! koteles kikerni az adatvédelmi tisziviseld veleményet. A
munkaltato legalabb az ellendrzés tenyérdl, annak iddpontjardl, az ellendrzés céljarol, tovabba az ellentrzést
végzd személyekrdl eldzetesen irashan vagy elekironikus uton tajékoztatia az ellendrzéshen érintett szervezeti
egységeket. A tajékoziatast olyan iddében és modon kell megtenni, hogy az lehetévé tegye a jog gyakorlasat és
kbtelezetiseg feljesitését. A szervezeti egység vezetdjének a kotelessége a szervezet valamennyi
munkavallaléjat megfelelben és haladéktalanul tajékoztatni az ellentrzés tényérdl, céljardl, iddpontjard! és
egyéb relevans informaciokrdl akként, hogy a tajékoztatas ténye és tartalma utdlagosan megallapithato legyen.
Munkaitato veélelmezi, hogy a munkahelyi infrasfruktlrat munkavallaid jogszerlien hasznalja, munkavallald a
szamitastechnikal eszkdzdn, rendszerben magancéll személyes adatokat nem idrol. Munkavallalé a tiltas
ellenére a munkahelyi infrastrukiiran tarolt, magancélli szemelyes adafokat kbteles legkésdbb az ellendrzés
megkezdese el6tt torélni. Munkavallald kételes az ellenérzésen részt venni és az ellendrzés soran
egyuttmdkodni, killdndésen az ellendrzés soran jelzéssel élni a munkaltatd altal jogszerlien nem kezelhetd,
vagyis meg nem ismerhetd szemelyes adatok esetén. Munkavallalo jogosult az ellentrzés eredmeényet
megismerni s arra eszrevetelt tenni. A munkavallaldi jelentét hidanya nem lehet akadalya a munkaltatoi
ellenérzés végrehajtasanak; amennyiben a munkavallalé vagy meghatalmazottja az ellenérzésen nem vesz
részt, vagy meghatalmazas hianyaban a szervezeti egység vezetdje és az adatvédelmi tisztviselt jelenlétében,
fokozott figyelemmel és az elszamoltathatdsag elvére tekintettel, megfelelden dokumentaltan hajthato végre az
ellenérzés. Az e-mail fiok ellendrzése soran a munkaltatd elsédlegesen az e-mail cimet és a levél targyat
ismerheti meg, és ha ezen adatokbdl megallapitast nyer, hogy az e-mail magancel, az e-mail tartalma nem
ismerhetd meg. Abban az esetben, ha a munkaltatd rendelkezésére all azon informaciod, hogy velelmezhetben
e-mailben a munkaltaté Uzleti, gazdasagi érdekeit sértd , védett informaciok, adatok kerliitek harmadik félnek
tovabbitasra, munkaltatd a vélelmezett jogsértés iddintervallumaban kikildott elektronikus levelek tartalmaba
betekinthet. A szamitastechnikai eszkdzon taroit dokumentumok, fajlok ellendrzésére elsdsorban a metaadatok
szolgalnak. Az internethasznalat ellenbrzése arra terjed ki, hogy a munkavallalé meg nem engedett honlapokat
latogat-e munkaidében. A munkaltatd adat- és informacidbiztonsagi megfontolasokbdl killéndsen tiltia a felndit
tartalmu honlapok latogatasat, tovabba azon honlapok latogatasat, melyek nem kéthetdk a munkavégzeshez.
A fokozatossag elvét betartva, a munkaltatdi ellentrzés soran elsédlegesen a latogatott honlapok cime és a
latogatas iddpontja keriil megismerésre. Amennyiben feltételezhetd, hogy a honlap latogatasa a munkahelyi
feladafokkal Ossze nem egyeztetheitd, vagyis magancéll, a munkavallald fevékenységének részletes
feltérképezése fdszabalyként nem indokolt (vagyis azon tevékenyégek, hogy a munkavallalé mit is csinalt a
honlapon, milyen feihasznald nevet es jelszot mentett el, esetleg milyen fajlokat mentett le a tiltott honlaprol). A
munkahelyi ellendrzesrdl jegyzdkdnyv készll, a jegyzokdnyvben legalabb az ellendrzés ténye és idépontja, az
ellentrzés eredménye, az esetleges jogsériés ténye és leirdsa szerepel akként, hogy a munkaltaié Altal
jogszerlien nem kezelhetd személyes adatok jegyzdkdnyvbe valo felvételére nem keritlhet sor. A jegyztkényv
tartalmazza az ellendérzétt munkavallald ellendrzés megallapitdsaira tett észrevételeit és az ellenbrzésen
jelenlévdk nevét, munkakoret és alairasat, valamint a jegyzSkdnyv készitésének helyet és idejét.

Otthoni munkavégzés ellenérzésére vonatkozé killonds adatvédelmi szabalyok

Amennyiben a munkavallalé kivételesen, ideiglenes jelleggel az allandd munkavégzési helytdl eitéréen a
lakohelyén végzi a munkat, a munkaliato az alabbi kévetelmények szerint jogosult ellendrizni a munkavallald
ofthoni munkavegzeset:

- amunkaltatdi ellenérzés célia a munkavallaldi kdtelezetiségek betartasanak, a munkaidé és a jelenlét
igazolasa, klldndsen annak ellendrzése, hogy a munkavallaldé munkaidében a munkaltatd
rendelkezésére all és a ra bizott munkat szemeélyesen, az altalaban elvarhatd szakérielemmel és
gondossaggal, a munkajara vonatkozod szabalyok, elbirasok, utasitasok és szokasok szerint elvégzi,

- munkaltaté az ellendrzés tényérdl, azok technikai és egyéb eszkdzeirdl és feltételeird] elézetesen,
irasban tajékoztaini kdteles munkavallalot;
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- @z ellentrzés csak munkaidében torténhet a munkakdzi szinetre vonatkozo szabalyok
figyelembevételével;

- munkavallalé tevékenysége nem ellendrizhetd olyan szoftverrel, mely dllandd megfigyelésére alkalmas,
az eilendrzés kizardlag idészakos lehet, és az nem jelenthet harmadik személy — igy killénésen a
munkavallaléval egy haztartashan é16 hozzétartozdja — szamara aranytalan terhet;

- munkaltatd nem jogosult a munkavallalét a lakéhelyén ellendrizni;

- munkakortdl fliggetlendl az ellenérzés eszkoze lehet példaul a munkavallalé napi jelentése az elvégzett
feladatokrol;

- munkaltatd koételes az adatvédelmi tisziviseld véleményét kikérni az ellendrzés részleteinek
kidolgozasakor.

Munkaltatoi ellendrzés és az adatok archivalasanak kiilénés szabalyai a munkaviszony megsziinésekor

Munkaltaté a munkavallalo jogviszonyanak megszlinése esetén, legkéstbb a munkaltatd altal biztositott
szamitastechnikai eszk6zok atadas-atvételekor munkahelyi ellendrzést tart. Az ellendrzés célia annak
megallapitasa, hogy az eszkdz rendeltetésszerii hasznalatra alkalmas-e, a hasznalt szamitastechnikai eszkéz
0j felhasznaiénak kiadhaté-e. Az ellendrzést a munkaltatd informatikus munkatarsa végzi. A kilépé munkavalialé
jogosult az ellendrzésen reszt venni, és részvétele esetén koteles jelzéssel élni a munkaltatd Altal jogszerien
nem kezelhetd, vagyis meg nem ismerhetd személyes adatok esetén. A kilépd munkavallaldé kételes a
munkaviszonya megsziinése esetén, a munkaltatd altal biztositott szamitastechnikai eszkiz atadas-atvételst
megeldzben a munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai eszkézrdl téréini valamennyi, a szamitastechnikai
eszkdzon a tiltas ellenére tarolt maganceélt személyes adatot, beleértve killénésen a magancéll elektronikus
levelezeést, kep- es videofgjlokat, dokumentumokat, internetes jelszavakat, keresési el6zmeényeket.
Munkavallald e kdtelezettség megszegése miatt a munkaltatonak okozott karokat kiteles megtériteni.

A kilepett munkavallald szamitastechnikai eszkdzeit a munkaltatd informatikus munkatarsa atvizsgalja és torli
az esetlegesen az eszkOzOkon taldlhatd, nem Uzleti adatokat, programokat. A munkafolyamatok
folytonosséganak biztositasa érdekében a munkaltaté a kilépett munkavallaldé munkavégzéssel dsszefliggd
levelezeset és munkahelyi dokumentumait archivalja és a mentési rend szerint tarofja. Az archiv allomanyhoz
kizardlag a munkaltatd informatikus munkatarsai rendelkeznek hozzaféréssel. Az archivumban térténdé keresés
a Szervezet vezetbjének utasitasa alapjan, lehetéség szerint célzottan, a feladd és levél targya szerint tdrténik.

A kilépett munkavallald elektronikus levelezési cime, amennyiben és ameddig a munkafolyamatok
folytonossaganak biztositasa miatt szikkséges, a Szervezet vezetéjének vagy a szervezeti egység vezetdjének
elektronikus levélcimére atirdnyitasra kerll. Amennyiben a munkafolyamatok folytonosséganak biztositas
celiabdl szilkseéges, a kilépett munkavallaldé szamitastechnikai eszkozékdn tarolt munkahelyi dokumentumai,
fajlok a Szervezet vezetdjének vagy a szervezeti egység vezettjének atadasra keriilnek.

3.2. Gyermekek adatainak kezelésére vonatkozé kiil6nods rendelkezések

A gyermekek szemelyes adatai kllénds vedelmet érdemelnek, mivel 6k kevésbé lehetnek tisztaban aszemélyes
adatok kezelésével Osszefliggd kockazatokkal, kévetkezményeivel és az ahhoz kapcsolddo garanciakkal és
jogosuitsagokkal. Ezt a killdnds védelmet féként a gyermekek személyes adatainak olyan felhasznalasara kell
alkalmazni, amely marketingcélokat, iletve személyi vagy felhasznaloi profilok |&trehozasanak céljat szolgalja,
tovabba a gyermekek személyes adatainak a kdzvetlenill a résziikre nytjtott szolgaltatasok igenybevétele soran
toriénd gyljtésére. A kozvetlenl]l a gyermek részére nyujtott megelbzési és tanacsadasi szolgaltatasok
esetében nincs szlkseg a szI6i felligyelet gyakorldjanak hozzéjarulasara.

A gyermekre vonatkozd adatkezelésekrdl a gyermek térvenyes képvisel6jét kell tajékoztatni. Amennyiben a
gyermek életkora és érettsége lehetbvé teszi, a gyermekek személyes adataik kezelésével kapcsolatos
tajekoztatast a gyermek szamara vilagos és elérhetd nyelvezettel is meg kell adni.
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Cselekvéképtelen, vagyis a 14. életévét be nem toltott gyermek jognyilatkozata semmis, nevében a torvényes
képviseld jar el. Korldtozottan cselekviképes, vagyis a 14. életévét betsltott, nem cselekvéképtelen kiskort
jognyilatkozatanak érvényességéhez a torvényes képviselbjének hozzdjaruldsa szikséges, kiveve, ha a
személyes jelleg(l jognyilatkozatra jogszabaly feljogosifja. A torvényes képvisels a korlatozottan cselekvdképes
kiskorti nevében maga is tehet jognyilatkozatot.

3.3. Cselekviképességében részlegesen vagy teljesen korlatozott nagykorira
vonatkozo adatkezelés

A cselekviképessegében részlegesen korlatozott személy minden olyan dgyben énalléan tehet érvényes
jognyilatkozatot, amely nem tartozik abba az Ugycsoportba, amelyben cselekviképességét a birdsag korlatozta.
A cselekviképességében részlegesen korlatozott személynek a birésag itéleteben meghatarozott
ugycsoportokra vonatkozo jognyilatkozatanak érvényességéhez gondnokanak hozzajérulasa szilkséges. Ha a
cselekvoképességében részlegesen korldfozoft személy cselekvbképessé valik, maga dont fuggd
jognyilatkozatainak érvényessegerdl.

A cselekvokeptelen nagykord jognyilatkozata semmis, neveben gondnoka jar el.

Cselekviképesség részleges vagy telies korlatozésa esetén, amennyiben az adatkezeléshez szikséges az
érintett gondnoka nyilatkozatanak beszerzése, a Szervezet gondoskodik a nyilatkozat beszerzeserdl, hianyaban
a Szervezet nem kezell az érinteti személyes adatait.

3.4. Ugyfelekkel, szakfeladatokkal kapcsolatos adatkezelések

Az lgyfelekkel és szakfeladatokkal kapcsolatos adatkezelések is akkor jogszerlek, ha legalabb az alabbiak
egyike teljesil:

a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol térténd kezeléséhez,

b) az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez szikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerzédés megkotését megelézden az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez szikséges;

¢) az adatkezelés az adatkezelbre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez szikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagl érdekeinek védelme miatt
szitkséges;

e) az adatkezelés kozérdek(i vagy az adatkezelbre ruhdzoit kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz szikséges;

f) az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fel jogos érdekeinek érvényesitésehez szikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elstbbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai
és szabadsagai, amelyek szemeélyes adatok védelmét teszik szikségesse, kiiléndsen, ha az érintett
gyermek.

Kézérdekii vagy az adatkezelSre ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorladsanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges adatkezelés:

Ha az adatkezelés kézérdek(i feladat végrehajtasahoz, illetve kbzhatalmi jogositvany gyakerlasahoz szlikséges,
az adatkezelésnek az unids jogban vagy valamely tagallam jogaban foglalt jogalappal kell rendelkeznie;
egyetlen jogszabdly jogalapul szolgalhat tobb adatkezelési mivelethez. Az adatkezelés céljat unios vagy
tagallami jogban kell meghatarozni, melyek pontosithatjak az adatkezeld megjeldlésére vonatkozo szabalyokat,
az adatkezelés targyat képezd személyes adatok tipusat, az érintetteket, azokat a szervezeteket, amelyekkel a
személyes adatok kézolhetSk, az adatkezelés céljara vonatkozé korlatozasokat, az adattarolas idétartamat,
valamint egyéb, a jogszerll és tisztességes adatkezelés biztositasahoz szUkséges intezkedéseket is
meghatarozhatjak.
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A Bekecsi Kozos Onkormanyzati Hivatal az érintettek tdjékoztatdit a GDPReg Adatkezelési
rendszerben kesziti el az elézetesen egyedileg 6sszeallitott, folyamatosan aktualizalt adatkezelések
adataival.

A szerkeszthetd adatkezelési tajékoztatdk kategérianként generalhatok, abbdl a célbél, hogy
adatkezeld személyre szabott tajékoztatoval tudja tajekoztatni az érintetteket (készllnek/késziilhetnek
munkavailaloi, uGgyfelekkel kapcsolatos és szakmai, valamint egyedileg létrehozott kategoriaval
kapcsolatos adatkezelési tajékoztatok), azok tartalmazzak az érintettek tajékoztatasara szolgald
valamennyi rendelkezésre alld informaciét.

Az Ugyfelekkel kapcsolatos aktualis adatkezelési tajékoztatd honlapon kerlll publikalasra, ennek
megkdnnyitésére lehetséges a tajékoztatot tartalmazoé weboldal domain nevéhez egyedi Un. API kéd
generalasa. A weboldalt (izemeitet® altal elvégzett egyszeri kodbeillesztést kévetben automatikusan
megjelenik a weboldalon a Szervezet lgyfelekkel! kapesolatos aktudlis adatkezelési tajékoztatdja.

3.4.1. Okmanymasolas

Adatkezelesnek mindsil a személyes adatokon vagy adatallomanyokon végzett barmely mdvelet vagy
mlveletek dsszessége, igy az adathordozorél készilt masolatkészités vagy a masolatoknak a bekérése is. Az
adatkezelések soran figyelembe kell venni az adattakarékossag és a célhoz kointi adatkezelés elvét, a
szemelyes adatok gyljtése csak meghatarozott, egyértelmi és jogszerlt célbdl, és az adatok kezelése csak e
célokkal Osszeegyeztethetd modon tdrténhet, a kezelt adatoknak az adatkezelési cél szempontjabol
megfeleldnek és relevansnak kell lennilk, és a kezelt adatok kérét a szlkségesre kell korlatozni.

Az okmanymasolas csak akkor tekinthei® jogszer(inek, ha az altaluk gyljtott adatok kezelésének
szllksegszerliségét az adatkezeld bizonyitani fudja. A hemutatott érvényes, személyazonositd okmanyban
szerepld szemelyazonositd adatokat a dokumentum kézhiteles voltara tekintetiel masolatkészités nélkil is el
kell fogadni. A személyazonossag igazolasara alkalmas hatosagi igazolvanyrdl készitett masolat nem
rendelkezik bizonyitéd erbvel arrdl, hogy hiteles masolata egy érvényes hatdsagi okmanynak, és nem alkalmas
a szemelyazonossag megallapitasara sem. A fényképes igazolvany személyazonositds céljabdl vald
bemutatasa felel meg a hatalyos jogszabalyi rendelkezéseknek, a masolatok kezelése nem felel meg a célhoz
kétotiseg es az adattakarékossag kdvetelményenek. A bemutatott és az adatkezeld Ugyintézdje, munkatarsa
altal szemrevetelezett okmanyokbél régzitett személyes adatok helyességének ufdlagos ellendrizhetdsege
dnmagaban nem tekinthetd olyan jognak vagy kotelezettségnek, amely az adatkezelés jogszerlségét
igazolhatna. A bemutatott érvényes hatdsagi igazolvanyokban szereplé adatokat a dokumentumok kdzhiteles
voltara tekintettel masolatkészités nékiil is el kell fogadni.

Adatkezelt Ugyintézdje a jelen szabalyzat 7. vagy 8. mellékletei szerinti mintakat hasznalhatja az érintett
személyazonossaganak megéllapitdsanak, az adatkezeld altal kezelt adatok pontossaganak utdlagos
ellenbrzése, bizonyitasa érdekében.

4, Technikai és szervezési intézkedések

A Bekecsi Kozés Onkormanyzati Hivatal vezetéje felelds azért, hogy figyelembe véve a szervezet méretét, a
folyamatok bonyoluitsagat és kolcsénhatasat, a személyzet kompetencigjat, valamint a vonatkozo térvényeket,
eléirasokat, elvarasokat, meghatarozza informatikai- és adatbiztonsagi kévetelményrendszerét és kérnyezetét.

Jelen Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat jovahagyasdval és hatalyba léptetésével biztositjia, hogy az
iranyitasa alaft eifjard, a személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezé termeszetes személyek kizardlag az
utasitasanak megfeleléen kezelhessék az emlitett adatokat, kivéve, ha az ettdl valc eltérésre unios vagy
tagallami jog kotelezi ket
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Elkstelezett, hogy a tudomany es technologia alldsa és a megvaldsitas kéliségei, tovabba az adatkezelés
jellege, hatdkore, kiriilményei és céljai, valamint a termeszetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett,
valtozd valdszinlségli és sUlyossagl kockazat figyelembevételével megfeleld technikai és szervezesi
intézkedéseket hajtson végre annak erdekében, hogy a kockazat mértékének megfeleld szintli adatbiztonsagot
garantélja.

A Bekecsi Kozos Onkormanyzati Hivatal az egyedi adminisztrativ, fizikai és logikai védelmi
intézkedéseket az alabbiakban hatarozza meg, eréforrasainak megfeleléen térekszik a betartasukra,
betartatasukra:

4.1.

Adminisztrativ védelmi intézkedések

A Szervezet feladata a személyes adatokhoz, személyes adatokat tartalmazd dokumentumckhoz, az
elektronikus informacidés rendszerhez hozzaféréssel rendelkezd személyek folyamatos oktatasanak,
képzésének elésegitése, az ajanlott elektronikus informaciébiztonsagi eljarasok, technikak és technolégiak
naprakészen tartasa. Cél, hogy a felhasznaldk tudataban legyenek az adatvédelmi és informaciobiztonsagi
elvarasoknak és fenyegetettségeknek, illetve felelésségeiknek (pl. jelentési kotelezettseégiknek). A
biztonsag tudatositasa a felhasznalok esetében oktatd anyagok terjesziesevel es kepzések Ofjan tdrténik.

Megismerteti és betartatja munkavallaloival, szerzédéses partnereivel, harmadik felekkel - akik hozzaférnek
személyes adatokhoz - a személybiztonsagi eljarasrendet, szabalyzatait, utasitasait, az internethasznalattal
és az elekfronikus levelezéssel, az elektronikus informacids rendszerhez hozzaférési jogosultsagot igenyld
személyekkel, felhasznaldkkal szembeni elvarasokat, szabalyokat, feleldssegiiket, az adott rendszerhez
kapcsolodo kételezd, vagy tiltott tevekenységeket.

Titoktartasi nyilatkozat alairasara  kotelezi  dket, kiisd fél kozoétti jogviszony alapjaul szolgalo
megallapodasban rendelkezik a kilsé fél titoktartasi kdtelezettségérdl.

A jogviszony megszlinesekor az alkalmazottnak, barmely jogviszony alapjan foglalkoztatottnak,
szerzddiének az informacidkhoz és informacié-feldolgozé eszkdzOkhtz vald hozzéférési jogosultsagat
megszUnteti, visszaveszi az érintett szemelynek kibocsatott egyéni hitelesitd, hitelesitésre szolgald
eszkozoket, felhasznaldi kartyakat, belépésre jogositd kartyakat (ha vannak), amikor alkalmazasuk
megszlinik, szerzGdésilk, illetve megallapodasuk lejar.

Gondoskodik arrél, hogy a tarolt adatokhoz belsd rendszeren kereszilll vagy kdzvetlen hozzaférés atjan
kizardlag az arra feljogositott személyek, kizardlag az adatkezelés céljaval 6sszefuggésben férjenek hozza.

A felhasznalokat tudatositja, hogy a téle elvarhatd gondossaggal kell eljarnia az adatkezelés soran. Meg
kell akadalyoznia a kapott hozzaférési jogokkal valé visszaélést azaltal, hogy megdrzi a hozzaferési adatok
titkossagat, a felhasznald elszamoltathatd minden olyan tevékenysegert, amelyet a sajat felhasznaldi
azonositdjaval végzett, vagy végeztek.

A szerepkorok és jogosultsagok valtoztatasat, valtozdskezelés keretében hajtia végre, és a szlkseges
dokumentumokat modositja (pl. szerzédésben meghatarozoit szerepkdr, feladatok, jogok és
kotelezettségek, munkakdri leiras).

QOlyan mentési megoldasokat alkalmaz, illetve mikédtet, amivel biztositani tudja, hogy az informatikai
eszktzok sériilése, meghibasodasa, adathordozokaon tarolt adatok sérllése, hasznalhatatlanna valasa
esetén, a kiesett informatikai szolgaltatdas elfogadhaté idén belill visszaallithato, illefve az elveszett
adatmennyiség mertéke még kezelhetd szinten marad. Azon adatok esetén, amelyek hosszl tawvi
megtrzéséért felelds, a menitéseknek alkalmasnak kell [enni az adatok jogszabalyban eldirt megdrzesi
idejének végéig térténd visszaallitasara.

Alapvetd biztonsagi szabalyokat hataroz meg és tart be:

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat - hivatal, telepllési/nemzetiségi dnkormanyzat  (v1.08) 44 /65



Bekecsi Kozds Onkormanyzati Hivatal

o]

Elter6 megallapodas hianyaban tilos a munkavegzéshez biztositott informacictechnologiai vagy
szamitastechnikai eszkdz, rendszer, elekironikus levelezési rendszer magancéli hasznalata, a
tulajdonaban levd internet haldzat feladatellatason kivili hasznalata.

A tulasjdonat kepezd levelezd rendszer — engedélyezés hianyaban - csak szervezeti célokra
alkalmazhat6. Ha a felhasznéld a postafiokjara elekironikus levélben vagy annak mellékletében kapott
olyan allomanyi, amely nem munkavégzéshez kapcsolodik, azt haladéktalanul téréinie kell, a
tulajdonaban lévd adathordozdkra tilos a munkavegzeshez nem kapcsolodd, személyes adatot
tartalmazé dokumentum (beleérive a fényképeket is) mentése. A felhasznald felel valamennyi, a ciméré|
elklldétt level rendeltetési helyéért és annak tartalmaért,

Javasolt a felhasznalohoz kotott egyéni, teljes névvel ellatott, a szervezet altal hasznalt domain nevil
egyedi e-mail-cimek l&trehozasa (vezetéknev.keresztnev@domain.hu).

Levelezés a meghatarozott, lehetbleg a Szervezet sajat tulajdond domain névhez kapcsolddo tarhelyén
térténhet, a meghatarozott vagy a tarhely szolgaltatd altal biztositott levelezd rendszer hasznalataval,
az ingyenes levelezbrendszerek (pl. freemail, gmail, sth) hasznalatat |ehetéleg technikai
korlatozasokkal is tiltani kell. Az archiv e-mail-ek elérését kézponti tarhelyen kell biztositani.

Tilos mas postafiokjahoz felhatalmazas nelkill hozzaférni, mas nevében elektronikus izenetet kiildeni,
fogadni.

A levelezesi fiok hozzaférését biztositd jelszot a felhasznaldnak titkosan kell kezelni, azt masok
tudomasara hozni még a munkafolyamat felgyorsitdsa erdekében is tilos. Jelenteni kell a jelszavak
nyilvanossagra kertlésére utald minden gyantt és kérliményt.

Ha a felhasznalé nem ismeri a kitlsé rendszerbdl érkezd levél feladdjat, akkor az (zenet megnyitasa
elétt igyekezzen azt beazonositani, gyanls esetben térolje az (zenetet, illetve jelezze ezt felettesének
vagy a rendszergazdanak. Amennyiben a megnyitds szilkséges annak megallapitasara, hogy mi az
lizenet célja, Ugy ezt megfeleld elérelatéssal (lehetdleg a belsd halézattdl elszeparalt szamitégépen)
tegye, és az esetleges csatolt melléklet megnyitasét virus veszély miatt feitétlentl kerilje, tovabbi
cimzettnek nem kildheti tovabb.

Tilos a tulajdonaban allé informatikai halozatan, eszkdzein a nem engedélyezett felhfiszolgaltatas, nem
szakmai letditések, tiltott oldalak, nem kivant levelezdlistak stb. hasznalata, lanclevelek inditasa vagy
tovabbitasa, szerzéi jogok megsértése (pl. szoftver nem jogszerl terjesztése), egyéni profitszerzést
célzd, a szervezettdt eltérd (zleti célll tevékenyséy és reklam, a halézat, a kapcsolddd haldzatok, illetve
ezek erbforrdsainak rendeltetésszeri mikddését és biztonsagat megzavars, veszélyeztetd
tevékenyseg, ilyen informaciéknak és programoknak a terjesziése, a halozat ertforrasaihoz, a
héldzaton elerhetd adatokhoz torténd illetéktelen hozzaférés kisérlete, a hozzaferés atruhazasa mas
személy részere, a halozat eréforrasainak, a haldézaton elérheté adatoknak illetéktelen modositasara,
megrongalasara, megsemmisitésere vagy barmely karokozasra iranyuld tevékenység, a Szervezettel
kapcsolatos informaciok nyilvanos internetes oldalakon vald illegélis kbzzététele.

Tilos az elektronikus informécids rendszerek bizfonsagi bedllitdsainak megvaltoztatasa, illetve a
viruselienérzd és Internet béngészé bedllitdsok modositasa.

A Kijeldlt személy rendszeresen ellendrizi, hogy a felhasznaldk szamara biztositott az internet elérést
lehetévé tevd szoftverek mentesek a komolyabb biztonsagi hibaktol.

Az elektronikus levelekben, vagy azok mellékleteként a csatolt allomanyokat az informatikai rendszer
automatikusan ellenérzi, és a biztonsagos (zemeltetést veszélyezietd allomanyok esetében a
hasznalatot, illetve a kildésffogadast megakadalyozza. Az allomanyok klldésére és fogadasara
vonatkozd Korlatozds kiterjed a rendeltetésszeril- &s az eszszer( hasznalat kereteit meghalado méreti
allomanyokra is.

A Szervezet kitelezettsége, hogy munkaltatdi rendelkezéseinek, egyéb szabalyoknak, pl. az informatikai

biztonsagra vonatkozd kovetelmenyeknek, munkavalialdi koételezettségeknek a betartasat ellenérizze,
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ennek érdekében a felhasznaldk altal bongészett oldalak listajat napldzhatja, az altala biztositott informatikai
eszkozoket, adathordozokat, munkaliatéi e-mail-cimet/fidkot, internet és wifi hasznalatot ellenérizheti,
melynek célja, hogy a felhasznaldk internet hasznalata megfeleljen a biztonsagi kdvetelményeinek és jogos
érdekeinek.

A felhasznaldt tdjekoztatja, tudomasul veteti, hogy a Szervezet informatikai haldzatara, eszkézeire
vonatkozoan ellenérzési és feleldsségre vonasi jogosulisaga fennall, a meghatarozott viselkedési szabalyok
megsértése esetén az adatvédelmi és elekironikus informaciobizionsagi szabalyokat és az ehhez
kapcsolodo eljarasrendeket megsértd személyekkel szemben belsd eljarasi rend szerint fegyelmi eljarast
kezdeményez, illetve érvényesiti a vonatkozd szerzddésben meghatarozott kévetkezmeényeket,
megvizsgalja és szikseég szerint alkalmazza az egyéb jogi lépéseket.

Ha a tevékenység jellege, vagy jogszabalyi kévetelmények megkdvetelik, hogy rendelkezzen olyan
tervekkel, melyek lehetbvé teszik a rendeltetésszer(i mikodestdl eltérd, rendkivilli helyzetek kezelését,
akkor Ugymenet folytonossagi tervet (BCP) készit, amelynek célja a legfontosabb (kritikus) folyamatok
kiesési idejének minimalizalasa, az informatikai rendszer normal allapotanak lehetd legrévidebb idén belll
torténd visszaallitasan tul az, hogy ezt kockazatokkal aranyosan lehessen megvaldsitani. Ha szikséges,
akkor Katasztrofa-elharitasi tervet keszit, amely meghatarozza a szervezet informacios/informatikai
rendszereinek telies mikddésének {minden funkcionalitasanak) a visszaallitasat vagy ujra felepitését.

A bemutatott hatdsagi okmanyokrol térvényi kdtelezés alapjan készit masolatot. A célhoz kotéttség és az
adattakarékossag alapelvének érvényesillése érdekében, az okmany bemutatasa mellett, az érintett altali
nyilatkozat kitdltetése vagy arrdl feljegyzes készitése, illetve a ,négy szem elve” (egy masik tgyintezd is
megtekinti az érintett altal bemutatott ckmanyt, és 6 is megerésiti a személyazonossagot és a régzitett
adatok pontossagat) altal gyljti be a sziikseges adatokat. A Hatosag szerint kevésbé korlafozza a
maganszférat egy feliegyzés készitése vagy egy nvilatkozat kitdliése, mint az okmanyok masolasa, a
masolat készitése nem tekinthei® a magénszféra aranyos korlatozasanak mas, hasonléan hatékony
intézkedésekhez képest. Kényelmi szempontok vagy ,gyorsabb iigyintézés” nem indokolhatjdk a masolat
késziteset.

Fizikai védelmi intézkedések

A Bekecsi Kdzos Onkormanyzati Hivatal az elekironikus informacios rendszereket és az irattaroléd
helyiségeit fizikailag védett, biztonsagos helyre telepiti.
Lehetéség szerint vagyonvédelmi rendszerekkel, taviellgyeleti szolgdltatd felligyeleti rendszerére

csatlakozd riasztorendszerrel, ha jogos érdekei indokoljak, akker beléptetérendszerrel, kamerarendszerrel
is védi az adathordozokat tartalmazéd helyiségeit, eszkbzeit a jogosulatlan fizikai hozzaféréstsl.

Felugyelet alatt tartja az adathordozékat tartalmazd helyiségeket, Ogyfelek, latogatdk nem tartézkodhatnak
kiséret nelkil.

Alkalmazza az ,Ures irdasztal - tiszta képernyd” szabalyt:

o a monitorok elhelyezésekor térekszik az azokra valo minél kisebb ralatas biztositasara, hogy a
kepernydk tartalma ne legyen olvashato az alkalmilag arra haladd személyek szamara, és ne legyen
lathatd az éplleten kivilrdl (ha monitor elhelyezéssel nem biztosithatd, akkor sotetitd flggony
hasznalataval),

a felhasznald a szamitdégépét zarolja, ha azt rovidebb idbre érizetlenll hagyija,
a munkafazis végeztével vagy hosszabb idejl tavollét esetén a szamitogépbdl kijelentkezik, illetve
kikapcsolja,

o torekszik arra, hogy munkavégzés utan minden érzékeny informaciot tartalmazoé anyagot (papir alapd
anyagokat, valamint elektronikus adathordozokat) eltavolit az asztalokrol s zarhato irodabutorban tarol,
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o gondoskodik arrdl, hogy a nyomtatokbdl, faxokbél, fénymasoldbol kiové dokumentumokhoz
illetéktelenek ne férjenek hozz3a,

o {gyel arra, hogy érzékeny informaciot tartalmazo dokumentumok ne maradjanak a fénymasoldban, a
kinyomtatott, faxolt vagy masolt dokumentumokat nem hagy 6érizetleniil az eszkézdkben,

o a hibdsan nyomtatott, nem hasznalt dokumentumockat megsemmisit (pl. iratmegsemmisitével).

A fénymasold és nyomtatd berendezéseket/multifunkcionalis nyomatkészitdket, a fax készilékeket és
minden egyéb kimenti eszkdzt védett terlileten belldl helyezi el, ahol a feligyeletik biztosithats, az
illetéktelen hozzaferés megakadalyozhatd (harmadik fél, Ogyfél és latogatdk részere nem hozzaférhetdek),
vagy nyilvénos zonaban PIN koddal védett nyomtatas kerill beallitasra.

Védi a helyiségeit az adathordozékat karositd behatasoktol (extrém hémérséklet és paratartalom), az
informatikai eréforrasokat koncentraltan tartalmazé helyiségekben (pl. szerverhelyiség) szilkség esetén
biztositja a megfeleld kornyezeti feltételeket.

Az elstdleges aramforras kiesése esetére azokhoz a rendszerekhez, ahol az indokolt vagy elvart
{pl. szerverfunkcitju szamitogépek, adatmentd szerverek, halozati eszkdzék), az eszkozik szabalyos
ledllitasahoz a tevékenységhez méretezett, révid ideig mikddéképes sziinetmentes aramellatast biztosit.

Azokban a helyiségekben, ahol az indokolt (pl. szerverszobdban) figgetlen aramellatassal tamogatott
észleld berendezest (fistérzékeldt) alkalmaz, azok jelzéseit a vagyonvédelmi rendszer részeként hatésagi
engedéllyel rendelkezd tavfelligyeleti szolgaltats felligyeleti rendszerére csatlakoztat.

Az adatvesztés megelézése érdekében betartja a tlizvédelmi eléirasokat, az informatikai eszkézok kdzponti
helyisegeibe (elosztd-, szerverhelyiségekbe) és ahol a tlzvédelmi szempontbdl indokolt, minimalis
elvarasként tanusitott gazzal oltd (CO2) hordozhato, kézi tizoltd készilékeket biztosit.

Logikai védelmi intézkedések

A Bekecsi Kozos Onkormanyzati Hivatal kizardlag olyan szoftvereket és kapcsoldédd dokumentaciot
hasznal, amelyek megfelelnek a reajuk vonatkozo szerzéidésheli elvarasoknak és a szerz6i jogi, vagy mas
jogszabalyoknak.

Szabalyokhoz koéti a szoftverek, alkalmazasok telepitését, masolasat, eltavolitasat, a megfeleld biztonsagi
beallitasokat.

Betartja a hozzaférés ellendrzési eljarasrendef, az elektronikus informaciés rendszer, rendszerelem
hasznaloja kizarolag szemeély vagy szerzédéses jogviszonyban allé szerzddait partner, harmadik személy,
aki a munkavégzeshez szilkseges feltételekkel, megismerte a vonatkozé szabalyokat, vonatkozd

rendszerek hasznalatahoz.

A hozzafeérési jogosultsagok megsziinietesérél szitkség esetén intézkedik: kilépés, jogviszony megsziinése,
szerzddes lejarata vagy megsziinése, kinevezés visszavonds, szervezeten belili athelyezés, munkakér
jelentbés megvaltozasa, tarids betegség, tavollét, illefve helyettesités esetén, valamint visszaélés gyandja
vagy hasonld sllyos biztonsagi esemény felmerillése esetén,

Biztositja, hogy megfeleld jogosultsag nélkil senki sem férhet hozza a Szervezet rendszereihez, illetve
olyan szamitégépekhez, melyek igyfél adatokat vagy bizalmas informaciot, védendd szemelyes adatokat
tartalmaznak. Senki sem végezhet jogosulatlanul barmiféle valtoztatast az informatikai rendszerekben,
beleertve az adatok tériését vagy megvaltoziatasat is.

Az illetékielen hasznalat megakadalyozasara a munkaallomasokon automatikus képernyévédelmet allit be
tgy, hogy felhasznaldi inaktivitist kéveiten meghatarozott idétartalom utan automatikusan zarolja a
munkaallomast. Az ismételt bejelentkezés kizardlag a felhasznald azonositasaval és hitelesitésével
térténhet (felhasznalonév és jelszd megadasa).
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- Kizarolag indokolt esetben engedélyezi a vezeték nélkili kapcsolaton keresztilli csatlakozést az elektronikus
informacios rendszeréhez, felhasznaldi korlatozasokat vezet be.

- Gondoskodik a felhasznalt eszkdzdk szikseges, rendszeres karbantartasarol, fejlesztésérdl. A
karbantartasokat és javitasokat (itemezetten, dokumentéaltan hajtja vagy hajtatja végre.

-~ A karbantartdsokat, javitasokat csak az arra jogosult szemelyek végzik. Karbantartas céljabél az
adathordozok, informacios rendszer vagy rendszerelem szdllitdsdt a rendszergazda, kilsé
személy/szolgaltatd esetében a megbizott személy/szolgaltatd végazi.

- Gondoskodik arrdl, hogy a felhasznéalok, a felhasznélok altal végzett tevékenységek — az engedélyezett
jogosultsdgoknak megfelelden — egyedileg legyenek azonositva és hitelesitve, abbdl a célbdl, hogy
elkeriilhetdvé valjanak a jogosulatlan hozzaférések, csékkenive a jogosulatlan hozzaférésekbdl szarmazd
informaciobiztonsagi incidenseket.

- Kizardlag a tulajdonaban 1&v6, nyilvantartott adathordozd, illetve behozott adathordozd esetében ellendrzott
és engedélyezett eszkdz hasznalatat engedélyezi.

- Az adathordozok hasznalatat egyes informatikai eszkdzékon informaciobizionsagi megfontolashol
utasitassal, hardver, illetve szoftver uton korlatozhatja, figyelheti, monitorozhatja. Engedélyezheti,
korlatozhatja vagy tilthatja bizonyos, vagy barmely adathordoz6 tipusok hasznalatét a kijeldlt elektronikus
informacios rendszereken vagy rendszerelemeken miikédd biztonsagi intézkedesek hasznalataval.

- [rasos engedélyhez kéti az adathordozok, mobil eszkézok (laptop, pendrive, floppyn, CD stb.) - otthoni vagy
kiilsé helyszinen torténd munkavégzés, vagy barmilyen mas ceélbol térténd - kiszallitasat.

- Lehetdség szerint a mobil/szervezeten kivill kiszallitasra engedélyezett hordozhatd eszkdzoket kriptografiai
(hardver vagy szoftver titkositasi) mechanizmusokkal is védi a digitalis adathordozokon tarolt informaciok
bizalmassaganak és sértetlenségének védelme érdekében (hordozhato adattarold, pl. okostelefon, laptop,
pendrive stb.). A kiszallitott mobil eszkozok esetén eszkoztitkositast, tarold alapu titkositast, vagy mas
technoldgiai eljarast alkalmaz (pl. BIOS jelsz6, Win10 Pro esetén BitLocker, ESET Endpoint Encryption).
Kizarolag nyilvantartott, hardveres titkositast pendrive hasznalat engedélyezett.

~ Betartatja az adattartalommal bird adathordozdék, informacios rendszer vagy rendszerelem szallitdsa esetén
a megfelels informaciobiztonségi intézkedéseket. Karbantartas céljabdl az adathordozodk, informacios
rendszer vagy rendszerelem szallitasat a rendszergazda, kiilsé személy/szolgaltaid eseteben a meghbizott
szemeély/szolgaltatd végzi.

- Biztositja, hogy az operacios rendszerek vagy Uzletileg kritikus alkalmazasok verzidfrissitése megtervezett
maédon torténjen meg, a bizionsagkritikus szoftverek a frissitéstk kiaddsat kédvetd meghatarozott
idétartamon belill telepitésre kerlljenek (a frissitések torténhetnek automatikusan is az adott operacios
rendszer frissitési bedllitasainak megfelelden). Egyéb hizionsagi kockazatot nem jelentd frissitéseket csak
abban esetben telepiti, ha azok Uzleti szemponibdl lényeges hibak, sériilékenységek kijavitasat,
funkciohdvitést eredményeznek.

- Meghatarozta és hetartatja az adathordozok kezelésének altalanos iranyelveit:

o informatikai eszkdzdket, adathordozokat tilos nyilvanos helyen vagy harmadik felnél t6rténd
munkavégzés soran rizetlenil hagyni,

o munkavégzés kézben nem lehet a hasznalatban levd mobil eszkdzdket fellgyelet nélkdl hagyni, a
hasznalaton kivili eszkozéket védett helyen kell tarolni (, tiszta asztal” szabalya),

o az informatikai infrastrukilra elemeit engedély nélklll, nem a munkakéri feladatba tartozé médon
megvaltoztatni, vagy eltavolitani nem lehet,

o tilos az olyan hordozhaté adathordozé hasznalata az elektronikus informacios rendszerben, melynek
tulajdonosa nem azonosithaté. Az adathordozokat sorszammal ésfvagy a felligyeletéért felelés nevével
azonositani kell, azokat a felhasznalohoz kell rendelni,

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat - hivatal, {elepllésifnemzetiségi tnkermanyzat  (v1.08) 48 /65



Bekecsi Kozds Onkormanyzati Hivatal

az adathordozdkat a felhasznalok nem csatlakoztathatjak egymas eszkézeihez Ugy, hogy az eszkodz
tulajdonosa nem tud rola,

amennyiben kiviilrdl érkezik adat valamilyen adathordozén, annak a megiekintese csak elbzetes
ellentrzes es a virus mentesseg megallapitdsa utan hasznalhato,

barmely adathordozo eltlinését azonnal jelenteni kell a Szervezet vagy szervezeti egység vezetdjének,
és a tovabbiakban adatvédelmi incidenskent kell kezelni a 2.6. fejezet szerint.

- Betarija az adathordozdk tériésére vonatkozd biztonsagi iranyelveket;

o

az adathordozdkat elhasznalédasuk esetén cserélni és selejtezni kell az adatveszies elkeriilese
érdekében,

az adathordozokat selejiezés, a szervezeti ellenbrzés megsziinte, vagy ujrafethasznalasra vald
kibocsatas el6tt dokumentaltan adatmentesiteni kell ilyven céld megfeleld alkalmazassal,

a nem torolhetd adathordozokat meg kell semmisiteni iratmegsemmisitében vagy més modon dssze
kell té&rni,

a torlési mechanizmusokat az informacié mindsitési kategdrigjaval aranyos erfsségnek és
sértetlenségnek megfeleléen kell alkalmazni, biztositva, hogy a megsemmisitési eljarasok soran a
kimeneti informacidk tartalma helyreallithatatlanul megsemmisiljén.

- Meghatarozza és érvényesiti a felhasznald szamitdgépes szolgaltatdsokhoz vald hozzaférési
jogosultsaganak hitelesitésére szolgald jelszavak kezelésével kapcsolatos elvarasait:

o}

o 0 0 O

a munkaallomasok, rendszerelemek, rendszerek hozzaferéséhez szikséges jelszavakat a jelszavak
erdssegének iranyelve alapjan kell megadni (figyelembe véve a jelszavak kompromittaldsabol adédo
kockazatokat),

a jelszavak erésségenek iranyelve: a jelszavak minimalis hossza 6 karakier, tartalmazniuk kell kis- és
nagybetliket, specialis &és numerikus karaktereket egyarant. Tilos olyan jelszavakat alkalmazni, melyek
konnyen kitalalhatdak, mint példaul a személyes adatok, egyértelml datumock, gépnévre vagy a
felhasznaldi nevre utalok vagy altalanos, szétari szavak (pl. ,admin”, ,password”), illetve amelyek gyari
beallitasl, alapértelmezett jelszavak,

a munkaallomasokhoz, rendszerelemekhez, informaciés rendszerekhez kiadott kezdd jelszavakat
kételezd az elsd bejelentkezés alkalmaval megvaltoztatni,

a felhasznaldk és megbizott harmadik felek felelések a személyes jelszavaik megfeleld vedelméért és
annak kdvetkezmeényeiért, ha a jelszavaik masok altal ismertté valnak,

a jelszavakat azonnal meg kell valtoztatni, ha a felhasznalé Ugy gondolja, hogy azok mas tudomasara
jutottak, vagy valami szokatlant tapasztaltak a szamitogepes rendszerlkben {ezt kdvetben értesiteni
kell a rendszergazdat és az elektronikus informacids rendszer biztonsagaért felelds szeméiyt),

a jelszavakat rendszeres iddkézénként cseréini kell {lehetdség szerint automatikusan kikényszeritve),
illetve az elektronikus informacidos rendszer altal kikényszeriteft, vagy az Uzemeltetdk alta!
meghatarozoit idokdzénkent,

0j jelszénak nem szabad az utolsd 5 régebbi kézll egyiket sem megadni,

a jelszavakat alapvetben tilos leirni,

nem tehetd a jelszd egy automatikus bejelentkezési folyamat részévé,

tilos a felhasznaldknak bejelentkezni olyan felhasznalonévvel, melyet eredetileg nem nekik bocsatottak
ki, €s amelyek hasznalatara nem jogosultak,

amennyiben a felhasznalok altal hasznalt rendszerek valamelyike a fentieknel alacsonyabb biztonsagi
szintet kdvetelne meg, a fethasznaldknak minden esetben az itt szerepld szabalyok szerint kel eljami,
ez a jelszd politika érvényes azokra a kllsd rendszerekre is, amelyeket a felhasznalok a munkajukkal
kapcsolatosan elérnek.
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- Amennyiben erre lehetfség van, a folyamatos Ugymenet biztositasa érdekéeben beallifa az egyes
informatikai rendszerekben a helyetiesitéseket, vagy biztositja, hogy az egyes rendszerekhez tébb
felhasznalonak legyen kiosztva jogosulisaga.

- Torekszik a legkisebb jogosultsag kiosztdsdhoz. Valamennyi felhasznald munkavegzeése sordn a szlkséges
és elégséges hozzaférés elve alapjan kizardlag a feladat ellatasahoz szikséges adaf, informacié
megismerésére, tovdbba az adat- és rendszerhozzaférésre a munkavégzéséhez szilkséges lehetd
legrovidebb ideig és szikséges legkisebb jogosultsagi szint alkalmazasaval jogosult. A szikséges mértékre
és id6tartamra torténd korlatozas nemcsak a hozzaféres kockazatat minimalizalja, hanem a hozzaferd
személy altal viselt felelsséget is.

- A hitelesitésre vonatkozd kévetelményeket valamennyi rendszerelemre vonatkozoan érvényesiti.

- A menedzselhetd halozatli aktiv eszkdz tekinteteben az eszkdz gyari, alapértelmezett bejelentkezesi
azonositéit (név, password) megvaltoztatia. Csak eltre kijel6lt, privilegizalt felhasznaldknak van lehetésége
bejelentkezni az eszkdzdkbe.

- Megfeleld védelmi szoftverek és eszk6zok (tlizfal, virusirtd) alkalmazasaval és az alkalmazasok biztonsagi
beallitasaval mindent megtesz a rosszindulata programaok karokozasaval szemben.

- A munkaallomasokon 1&vd viruskeresét ugy allitia be, agy Uzemelteti, hogy az automatikusan ellenérizze a
munkaallomasra csatlakoztatott adathardozokat, akadalyozza meg a virusok adathordozon, vezetékes vagy
vezetek nélkili halézaton, elektronikus levelezésben, vagy internet hasznalat soran tértend bejutasat a
rendszerekbe, rendszeres ellenérzéseket hajtson végre a belepesi/kilepesi pontokon, szlkség esetén
automatikusan riassza a rendszergazdat vagy a meghatarozott tovabbi személyeket. Az esetlegesen mégis
bejutott virusok kartéfelének meggatlasa céljabdl a rendszereket lehetdleg automatikusan, a felhasznalo
beavatkozdsat nem igényldé modon, rendszeresen at kell vizsgalni, es a bejutott kartékony kodokat meg kell
semmisiteni.

- Megtillja, hogy az elekironikus postafickba érkezd, ismeretlen feladotol szarmazd, nem szokvanyos
formatumuy, gyanuts csatolmanyt tartalmazo, illetve idegen nyelvl kildemények, vagy a virusvédelmi
rendszer riasztasa esetén barmely allomany, weboldal megnyitasra kerlljon.

- A szikséges mértékben naplézza a szemelyes adatok hozzafereseit, valamint a biztonsagi eseményeket.

- Szikség esetén belsd engedélyhez koéti az elekironikus informacios rendszerek kapcsolodasat mas
elektronikus informacios rendszerekhez, dokumentalja az egyes kapcsolatokat, az interfészek paramétereit,
a biztonsagi kovetelmeényeket és a kapcsolaton keresztill atvitt elektronikus informaciok tipusat,

- A sajat hatoktrben beszerzett rendszerekre, rendszerelemekre vonatkozdan az elektronikus informacios
rendszereinek teljes életitjan, azok minden életciklusaban figyelemmel kiséri informatikai biztonsagi
helyzetitket. Folyamatosan fel kell térképezni az tsszes {izemeld, hasznalatban lév8 vagy a jovdben
bevezetésre tervezett informatikai eszkdzt, rendszert, a kezelt adatokat, a kezelt személyes adatokat és
mindezek kérnyezetét alkoto 6sszes rendszerelemet (azok teljes életciklusaban a tervezéstdl, elkészitéstdl,
a rendszerbdl toriénd teljes kivondsaig, vagy megsemmisitesig).

- A legszitkebb funkcionalitds érdekében az elektronikus informécidés rendszer, rendszerelem vagy
rendszerszolgaitatas fejlesztéje, illetve (izemeltetdje az elekironikus informacids rendszert Ugy konfiguralja,
hogy az csak a szilkséges szolgaltatasokat nygjtsa.

- Sajat hatdkéréen bellll meghatarozza és hiztositja azokat a minimum konfiguraciés beallitasokat, amelyek a
munkavégzéshez szikségesek. Ennek koszénheten, semmilyen felesleges beadllitas, plusz
szolgaltatas/funkcid nem kerlll konfiguralasra.

-~ Korlatozza egyes szoftverek és szolgaltatasok hozzaféresét. Tillja egyes portok, protokollok elérhetdsegét
elkeriilve ezzel a kiils6 tamadasckat. Szilkséges mertekben korlatozza a kilsé portok (pl. ush) hasznalatat.
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4.4. Magyarorszag kiberbiztonsagarol sz6l6 2024. évi LXIX. térvény
(Kiberbiztonsagi tv.) hatalya ala tartozo szervek tovabbi kévetelményei

A Kiberbiztonsagi tv. hatalya ala tartozé szerveknek — ide tartozdan a megyei jogl varosok és a févarosi kertleti
énkormanyzatok képviseld-testiiletének hivatalainak - teljesiteni kell a Kiberbiztonsagi tv., a Magyarorszag
kiberbiztonsagarol szolo térvény végrehajtasardl szold 418/2024. (XIl. 23.) Korm. rendelet (Kiberbiztonsagi vhr.)
es a biztonsagi osztalyba sorolas kévetelményeirdl, valamint az egyes biztonsagi osztalyok esetében
alkalmazandd konkrét védelmi intézkedesekrdl szolo 7/2024. (V1. 24.) MK rendelet 2. melléklet, Védelmi
intézkedések kataldgusaban felsorolt, az informatikai rendszerek biztonsagi osztalyahoz tartozd védelmi
intezkedéseket. A betartandd kdvetelményeket az Informécichiztonsagi szabalyzat tartalmazza részletesen.

Az elektronikus informacios rendszer biztonsagaért felelés személy felel a Szervezetnél eléforduld valamennyi,
az elektronikus informacios rendszerek védelméhez kapcsolodo feladat ellatasaért.

A Kiberbiztonsagi tv. alapjan a kilfoldi adatkezelést, az egyes elektronikus informaciés rendszerek
Magyarorszag teriletén kivil Gizemeltetetését elézetesen engedélyeztetni kell (pl. honlap zemeltetés, email
szerver).Lasd 2.8.1. Adatfovabbitas harmadik orszagokba fejezetet.

Fogalomtar

A meghatarozasok megfelelnek az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2018/679 rendeletében és az
informaciés onrendelkezési jogrdl és informacioszabadsagrol szols 2011, évi CXII. tdrvényben hasznalt
kifejezéseknek:

adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége;

adatfeldolgozas: az adatkezeld megbizasébol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal végzett
adatkezelési miveletek Gsszessége;

adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb szerv, amely
az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

adatfelelés: az a kizfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus Gton kételezéen kiézzéteendd kdzérdekil adatot
eldallitotta, illetve amelynek a milkédése soran ez az adat keletkezett;

adatkezelés korlatozasa: a tarolt siemélyes adatok megjelolése jovibeli kezelésik korlatozasa céljabdl;

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt modon végzett
barmely mivelet vagy miveletek 6sszessége, igy a gy(jtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy
megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesziés vagy egyéb madon torténd
hozzaferhetbvé tétel Utjan, dsszehangolas vagy 6sszekapesolas, korlatozds, torlés, illetve megsemmisités;

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ugynikség vagy barmely egyéb szerv, amely a
szemeélyes adatok kezelésének céljait es eszkdzeit Snalldan vagy masokkal egyttt meghatarozza (15814201); ha az
adatkezeleés celjait és eszkdzeit az unids vagy a tagdllami jog hatdrozza meg, az adatkezelét vagy az adatkezels
kijeldlésere vonatkozo kilonds szempontokat az unids vagy a tagéllami jog is meghatarozhatja;

adatkozIs: az a kézfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi kézzé az adatot — az adatfelelés
altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi;

adatmegsemmisités: az adatot tartalmazod adathordoz6 teljes fizikai megsemmisitése;
adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetvé tétele;
adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médan, hogy a helyreallitasa tbbé nem lehetséges:

adatvédelmi incidens: a biztonsag oiyan sériilése, amely a tovabbitott, taralt vagy mas maodon kezelt személyes
adatok veletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatdsat, jogosulatlan kézlését vagy az
azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredmeényezi;
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alnevesités: a személyes adatok olyan mddon térténd kezelése, amelynek kévetkeztében tovabbi informaciok
felhasznalasa nélkil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes adat mely konkrét termeszetes szemelyre
vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi informdciot kllén taroljak, és technikai és szervezesi intezkedések
megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithaté természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem
lehet kapesolni;

azonosithatd természetes személy: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kézvetett madon, killéndsen
valamely azonosito, példaul név, azonositd szam, helymeghatarozd adat, online azonositd vagy a termeészetes
szemely fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy
tobb tényezé alapjan azonosithatd;

bicmetrikus adat: egy természetes személy test, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire vonatkozd minden olyan
sajatos technikai eljardsokkal nyert személyes adat, amely lehetvé teszi vagy meger&siti a termeszetes személy
egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy a daktiloszkopiai adat;

cimzett; az a természetes vagy jogi szemely, kdzhatalmi szerv, igyndkség vagy barmely egyéb szerv, akivel vagy
amellyel a személyes adatot kdzlik, fuggetlendl attol, hogy harmadik fél-e. Azon kézhatalmi szervek, amelyek egy
egyedi vizsgalat keretében az uniés vagy a tagallami joggal 8sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz,
nem mindsllnek cimzettnek; az emlitett adatok e kézhatalmi szervek altali kezeléese meg kell, hogy feleljen az
adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazand6 adatvedelmi szabalyoknak;

egészségligyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikal egészségi allapotara vonatkozo szemelyes adat,
ideérive a természetes személy szamara nyujtott egészségligy] szolgaltatasokra vonatkozo olyan adatot is, amely
informaciot hordoz a természetes személy egészségi allapotardl;

EGT-allam: az Eurdpai Unid tagallama és az Eurdpai Gazdasagi Térsegrél 5z0l0 megallapodasban reszes mas allam,
tovabba az az allam, amelynek allampolgara az Eurdpai Unid és tagallamai, valamint az Eurépai Gazdasagi Tersegrél
sz6l6 megallapodasban nem részes allam kozoth [éfrejott nemzetkozi szerzbdes alapjan az Eurdpai Gazdasagi
Terségrol szolo megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez;

érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak 6nkéntes, konkrét és megfelel6 tajekoztatason alapuld és egyertelmii

kinyilvanitasa, amellyel az érinteft nyilatkozat vagy a megerfisitést félreérthetetlend! kifejezé cselekedet Otjan jelzi,
hogy beleegyezését adja az 6t érinté szemelyes adafok kezeléséhez;

érintett: barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes szemely,

feliigyeleti hatésag: egy tagdllam altal az 51. cikknek megfeleléen letrehozott figgetlen kdzhataimi szerv.
Magyarorszagon a NAIH (Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatdsag) mint az Infotv. altal 2012. januar
1-vel [étrehozott, az adatvédelmi biztos intézményét felvalid nemzeti adatvédelmi hatosag. Feladata a két informéacios
jog védelme és a magyarorszagi adatkezelések tdrvényességének felligyelete,

genetikai adat: egy természetes személy orikdlt vagy szerzett genetikai jellemzéire vonatkozd minden olyan
személyes adat, amely az adott személy fiziolégiajara vagy egészségi allapotara vonatkozé egyedi informaciot
hordoz, és amely elsdsorban az emlitett természetes személybél vett bioldgiai minta elemzeséhdl ered;

harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, tigyntkseég vagy barmely egyeb szerv, amely
nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozoval vagy azokkal a szemelyekkel, akik az adatkezeld
vagy adatfeldolgozé kizvetlen iranyitasa alatt a szemelyes adatok kezelésere felhatalmazast kaptak;

harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam;

hozzajarulas: az érintett akaratdnak o6nkéntes, hatarozott és megfelelé tajékoztatdson alapuld egyértelmi

kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratét félreérthetetlentil kifejezd mas magatartas Gtjan jelzi,
hogy beleegyezését adja a ra vonatkozo személyes adatok kezeléséhez,

informacids tarsadalommal &sszefiiggé szolgaltatas: az (EU) 2015/1535 eurdpai parlamenti és tanacsi irdnyelv
{1) 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett szolgaltatas;

Adatvédelmi és adatbizionsdgi szabalyzat - hivatal, teleptilési/nemzetiségi Snkormanyzat  (v1.05} 52 /65



Bekecsi Kozos Onkormanyzati Hivatal

kotelez6 erejli vallalati szabalyok: a személyes adatok védelmére vonatkozo6 szabalyzat, amelyet az Unié valamely
tagallamanak teriiletén tevékenységi hellyel rendelkezd adatkezel vagy adatfeldolgozé egy vagy tobb harmadik
orszagban a személyes adatoknak az ugyanazon véllalkozdscsoporton vagy kizos gazdasagi tevékenységet folytatod
vallalkozasok ugyanazon csoportjan bellli adatkezel6 vagy adatfeldolgozo részérdl torténd tovabbitasa vagy ilyen
tovabbitdsok sorozata tekintetében kivet;

kbzérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozd minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdve tételét tdrvény kazérdekbdl elrendel;

kbzérdekd adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb
kozfeladatot ellatd szerv vagy azt atvevd szerv, szervezet vagy személy (a tovabbiakban egyutt: kézfeladatot ellatd
szerv) kezelésében levd és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval dsszefilggésbhen keletkezett,
a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen mddon vagy formaban régzitett informacié vagy ismeret,
fiiggetlendl kezelésének médjatol, 8nallé vagy gyliteményes jellegétdl, igy kildnssen a hataskérre, illetékességre,
szervezeti felépitesre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtékra és a mitkédést szabalyozd jogszabdlyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre
vonatkozé adat,

kozds adatkezeld: az az adatkezeld, aki vagy amely — térvényben vagy az Eurdpai Unié koételezé jogi aktusaban
meghatérozott kerefek kdzott — az adatkezelés céljait és eszkozeit egy vagy tobb masik adatkezeldvel koztsen
hatarozza meg, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozo déntéseket egy vagy tébb masik
adatkezeldvel kézdsen hozza meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozdval;

kézvetett adatiovabbitas: személyes adatnak valamely harmadik orszdgban vagy nemzetkdzi szervezet keretében
adatkezelést folytatd adatkezeld vagy adatfeldolgozo részére tovabbitdsa Utjan valamely mas harmadik orszagban
vagy nemzetkézi szervezet keretében adatkezelést folytatd adatkezeld vagy adatfeldolgozd részére térténd
tovabbitasa;

kilonleges adat: a személyes adatok kildnleges kategéridiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy etnikai
szarmazasra, politkai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti meggybz6désre vagy szakszervezeti tagsagra utald
szemelyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi azonositasat célzé biometrikus
adatok, az egeszséglgyl adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis iranyultsagéra
vonatkozo személyes adatok;

nemzetkdzi szervezet: a nemzetkézi kdzjog hatdlya ala tartozé szervezet vagy annak aldarendelt szervei, vagy olyan
egyeb szerv, amelyet két vagy tobb orszag kozotti megallapodas hozott Iétre vagy amely ilyen megallapodas alapjan
jott 1étre;

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara térténé hozzaférhetbve tétele;

nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely modon — centralizalt, decentralizalt vagy funkcionalis vagy
féldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhets;

profilalkotas: személyes adatok automatizélt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek soran a személyes
adatokat valamely természetes személyhez flizGd6 bizonyos személyes jellemzék értékelésére, kilondsen a
munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferencidkhoz,
erdeklédeshez, megbizhatésaghoz, viselkedéshez, tartozkodasi helyhez vagy mozgashoz kapesolédd jellemzék
elemzésere vagy elbrejelzésére hasznaljak;

személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett"} vonatkozé barmely informacio;
azonosithatd az a természetes személy, aki kézvetlen vagy kézvetett modon, kilénésen valamely azonositd, példaul
nev, szam, helymeghatarozd adat, online azonosité vagy a termeészetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozd egy vagy tébb tényezd alapjan azonosithato;

vallalkozas: gazdasagi tevékenységet folytaté természetes vagy jogi személy, fuggetlenill a jogi formajatsl, ideértve
a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd személyegyesits tarsasagokat és egyesileteket is;
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1. szamu melléklet — Hozzaférés iranti kérelem (minta)’

Tisztelt Adatkezel6!

ATUTIFO, <o oe et o et e e ee e s e e e e s s [BY, SZEHEEEST hely &5 idD) mint a személyes
adatok jogosultia?, a(Z} ........ccoo i e (@datkezelG megnevezése) mint AdatkezelO

részeére az alabbi

kerelmet

terjesziem eld:

Kérem a Tisztelt Adatkezeld visszajelzését arra vonatkozoan, hogy személyes adataim kezelése folyamatban
van-g, &s ha ilyen adatkezelés folyamatban van, kérem a Tisztelt Adatkezeldt, hogy az altalanos adatvédelmi
rendelet (GDPR) 15. cikk (1) &s (2) bekezdése szerinti személyes adatokhoz és informacickhoz valé

hozzaférést biztositani sziveskedjek.

Kelt, ............, 20 ........ 8V .. .. hd nap

Kérelmezé alairasa

! Hasznélata nem kdtelezd

2 Ha az adatkezelGnek megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyujto természetes személy kilétével
kapcsofatban, tovabbi, az érintett személyazonosséganak megerdsitésehez sziikséges informaciok nytjtasat
kérheti.
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2. szamu melléklet — Helyesbités iranti kérelem {minta)!

Tisztelt Adatkezeld!
Alulirott, ... e (NBY, SZUTREEST hElY 63 idE) mint a személyes
adatok jogosultig, a(z) ..................cooiei L. (adatkezeld megnevezése) mint Adatkezeld

részére az alabbi

kérelmet

terjesztem eld:

Kérem a Tisztelt Adatkezeldt, hogy az altala kezelt és alabb megjel6lt pontatlan/hianyos személyes adataimat

a jelen kérelemben meghatarozottak szerint helyeshitse, illetbleg egészitse ki.

Jelenleg kezelt pontatlan szemeélyes adal .. ... i

Helyesbitett, kiegészitett személyes adat: ... e

A helyesbites/kiegészités igazolasara szolgald, a helyes személyes adatot tartalmazé dokumentum masolatat

jelen nyilatkozatomhoz csatolom.2

Kerem a Tisztelt Adatkezeldt, hogy kérelmemben foglaltaknak helyt adni sziveskedjék.

Kelt, ...........,20 .. 8V RO L nap

Kérelmezd alairdsa

! Hasznélata nem kételezd
¢ Szemrevételezés utdan megsemmisitésre kerdf
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3. szamu meliéklet — Térlés iranti kérelem (minta)’

Tisztelt Adatkezeld!
AIUIFOLE, ©.ee e e e s e e et et e vis veves e en e (MBY, SZGltEST hely 6s id6) mint a szemeélyes
adatok jogosultia, a(z) ......cccccoce i e e .. (BdatkeZelE megnevezése) mint Adatkezeld

részére az alabbi

kKérelmet

terjesztem eld:

Kérem a Tisztelt Adatkezelét, hogy az altala kezelt és alabb megjeldlt személyes adataimat indokolatlan

késedelem nélkil valamennyi nyilvantartasabdl tordlje.

TErdiNi kert sZemMElyes adat: ..o e e e e e e e

Indokolas?

a) A szemelyes adatokra mar nincs szlkség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gyujtottek vagy mas modon
kezelték;

b) Az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasat, és az adatkezelesnek nincs mas
jogalapja;

c) Adatkezelé a személyes adatokat jogellenesen kezeli,

d) A személyes adatokat az adatkezeldre alkalmazandé unids vagy tagallami jogban elirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez torolni kell,

g) A személyes adatok gy(ijtésére kozvetlentl gyermekeknek kinalt, informécids tarsadalommal

osszefliggd szolgaltatasok vonatkozasaban kerdlt sor.

Kérem a Tisztelt Adatkezeltt, hogy kérelmemben foglaliaknak helyt adni sziveskedjek.

Kelt, ............. 20 ......... &v...............hd nap

Kérelmez6 alairasa

1 Hasznalata nern kéfelezdé
2 A megfeleld rész alahtizando
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4. szama melléklet — Adatkezelés korlatozasa iranti kérelem (minta)’

Tisztelt Adatkezeld!
AIOtt, ... (NBY, SZUEtEST hely €5 id6) mint a személyes
adatok jogosultia, a(2) ..........co oo e . (adatkezelS megnevezése) mint Adatkezeld

részére az alabbi

kérelmet

terjesztem eld;

Kérem a Tisztelt Adatkezeldt, hogy az altala kezelt és alabb megjelslt személyes adataimra vonatkozdan
végzett adatkezelést korlatozza.

Adatkezeles korlatozasaval érintett szemaélyes adat: ... ... . e,

indokolas?
a) Az érintett vitatja a személyes adat pontossagat;
b) Az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adat tirlését;
¢} Az adatkezelének mar nincs sziksége a személyes adatra adatkezelés céljabdl, de az érintett igényli
azokat jogi igényeinek elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez:
d) Az érintett tittakozik az adatkezelés ellen és az adatkezels jogos indokai elsébbségének

megallapitasa szlkséges.

Kerem a Tisztelt Adatkezel6t, hogy kérelmemben foglaltaknak helyt adni sziveskedjék.

Kelt, ............,20 ... év............hd ... nap

Kérelmezd alairasa

! Hasznélata nem kételezd
2 A megfelelt rész alahiizandé
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5. szamu melléklet — Tiltakozasra vonatkozé nyilatkozat (minta)’

Tisztelt Adatkezel6!
AIIEO, oo e et e e e aee s e e e (N6, SZLEtéSI hely 85 id) mint a személyes
adatok jogosultja, 8(Z) .......c v i e iee e v e e e e o (@datKeZEIG Megnevezése) mint Adatkezeld

részére az alabbi nyilatkozatot terjesztem el6:

A személyes adatok jogosulfjakent

tiltakozom

az alabb megjelolt személyes adataim Adatkezel§ altali kezelése ellen.

Tiltakozassal érintett személyes adati .. ...

Indokolas?

a) Kozvetlen (zletszerzés;

Nyilatkozatot tev) alairasa

1 Hasznalata nem kételezd
2 A megfeleld rész aldhdzando
3 Kerjtik megjeldini
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6. szamu melléklet — Erintetti tajékoztatas adatvédelmi incidensrél (minta)

(érintett neve)

(érintett cime)
Targy: tajekoztatas adatvédelmi incidensréi
Tisztelf ...ocovvviienieenns !
Alulirott, ........................ (szervezet képviselbjének neve) a(z) ................c.o v veevve v ... (adatkezels

megnevezése, székhelye) - a tovabbiakban: , Adatkezel6” - képviseletében eljarva tajékoztatom, hogy

Adatkezeldnél 20..............................napjan adatvedelmi incidens’ tértént. Az adatvédelmi incidens az

Adatkezelt altal Onrél kezelt személyes adatokat is érintette, és az adatvédelmi incidens valoszin(sithetéen

magas kockazattal jar az On jogaira és szabadsagaira.

Az adatvédelmiincidens Jellege: ... e

Az adatvédelmi incidensbol eredd, valdszinisithets kdvetkezmények: ... ... .

Adatkezeld altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedések, beleértve adott esetben
az adatvedelmi incidensbdl ered6 esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket:
a) megtet INEzZKed eSOk, (. e e e

b) tovabbhitervezett IntezkedEsek: .. .. e e

Téjekoztatom, hogy az alabbi elérhetéségeken felvilagositas kérhetd a bekdvetkezett adatvédelmi incidenssel
kapesolatosan:;
Adatvédelmi tisztviseléd neve:
telefonszama:
e-mail cime:
Tovabbi kapcsolattartd neve:
telefonszama:

e-mail cime:

alairas

1 Adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy méas maédon kezelt
szemelyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosufatian
kdziesét vagy az azokhoz vald jogosufatlan hozzaférést eredményezi.
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7. szami meliéklet - Bemutatott okmanyrol késziilt feljegyzés (minta)

Feljegyzeés

Adatkezeld megnevezese:
Jelenlévd alkalmazoitak neve, munkakore!:
1.  Alkalmazott neve, munkakore:

2. Alkalmazott neve, munkakore:
Erintett neve, egyéb személyazonosité adata:

Feljiegyzes kelte:

Erintett személyazonossaganak megallapitasa? és Adatkezeld altal kezelt adatok pontossaga érdekében az
alabbi hatdsagi okmany(ok) kerlltek szemrevetelezésre:

Okméany megjeléléses:

Alulirottak megallapitiuk, hogy a mai napon {igyintézés céljabol Adatkezelénél megjelent természetes személy

az Erintett, tovabba megerésitjik, hogy az Adatkezelé kezelésében lévé és az Erintett dltal kézdlt személyes

adatok megegyeznek az Erintett altal bemutatott hatésagi okmany(ok)on szereplé személyes adatokkal.
K.m.f.

1. Alkalmazott 2. Alkalmazott

1 A négy szem elve” szerint két, az AdatkezelS alkalmazasaban lévd személy jogosult megerdsiteni az érintett
személyazonossagat és a kezelt személyes adatok pontossagét az érinfett aital bemutatott hatésagi
okmany{ok) alapjan.

2 A polgart sajat maga azonositasa céljahdl csak egy azonositdsi méd alkalmazasara lehet kételezni (1996.
évi XX torveny 4. § (2) bekezdés)

3 Az okmanybol nem rdgzitheté személyes adat!
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8. szamu melléklet — Nyilatkozat a bemutatott hatésagi okmanyokrél {minta)

Nyilatkozat

Alulirott,

Név:

Egyeb személyazonosité adat:

nyilatkozom, hogy a mai napon a(z) ...............cccce e ievie v v e oL -NAMNEL (adatkezelé megnevezése)
megjelent természetes személy (,Erintett’) a személyazonossagom megallapitasa &s igazoldsa céljabél az

alabbi hatosagi okmany{ok) kerlltek bemutatasra?:

Okméany megjeldlésa?:;

alairas

? A polgért sajat maga azonositésa céljabol csak egy azonositasi méd alkalmazaséra lehet kételezni (1996.
evi XX. torvény 4. § (2) bekezdés)
2 Az okmanybél nem régzithetd személyes adat!
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8. szam( melléklet — Feljegyzés szoban eléterjesztett érintetti kérelemrdl (minta)

Feljegyzés a szoban el6terjesztett érintetti kérelemrdi

iktatoszam:

A feljegyzés készitésének helye:

A feljegyzés készitésének ideie:

&v ho nap

| Ugyintézd neve, munkakére:

Erintetti kérelem eléterjesztésének helye:

Erintetti kérelem clbterjesztésének modja:

Személyesen/Telefonon

Erintetti kérelem targya:

Erintetti kérelem pontos meghatarozasa:

Kérelmez0 neve:

Kérelmez® egyéb személyazonosits adata:

Kérelmez6 statusza:

Erintett/Torvényes képviseld/Meghatalmazott

Kérelmez6 személyazonositd okmanyanak
bemutatasa’

Megtortént/Nem tértént meg

Kérelem teljesitésének kerelmezd altal kért
formdja, madja:

A kérelem azonnali teljesitésére

Lehetéség van/Nincs lehetbség

Kerelem azonnali elutasitasanak ténye, annak
indoka:

Ugyintézo alairasa

i A bemutatott okmanyrd! feljegyzés vagy nyilatkozat sziikséges.
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10. szami melléklet — Felhivas személyazonossag megerdsitéséhez szitkséges informacidk
nydjtasara

(kérelmezd neve)

(kérelmezd elérhetdsége)

Targy: felhivas személyazonossag megerfsitéséhez szikséges informaciok nydjtasara

Tisztelt Kérelmezd6l

AlZ) cor i .(szervezet megnevezése, székhelye) mint adatkezeldhoz

bekezdése alapjan, személyazonossaganak megerdsitésehez tovabbi informacidk nydjtasara hivom fel,

Személyazonossagat az alabbiak szerint kérem igazolni: ...................

indokolas. .......

Erintetti kérelem csak abban az esetben teljesithetd, ha az adatkezelé minden kétséget kizdréan megailapitotta a
kérelmezé személyazonossagat. Az Eurdpai Parlament és a 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 rendelet 12, cikk (8)
bekezdése szerint, ha az adatkezeldnek megalapozott kétségei vannak a 15-21. cikk szerinti kérelmet benyujté
természetes személy kilétével kapcsolathan tovabbi, az érintett személyazonossaganak megerdsitéséhez
sziikséges informaciok nyujtasat kérheti. Amennyiben a kérelmez8 nem vagy nem megfelelden tesz eleget jelen
felhivasban foglaltaknak, és emiatt adatkezeld a kérelmezd személyazonossagat nem tudja egyértelmien
megallapitani, az érintetti kérelemben foglaltak semmilyen médon nem teljesitheték.

Tajékoztatom, hogy az Eurdpai Parfament és a 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 rendelete a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK
iranyelv hatalyon kiviil helyezésérél (aitalanos adatvédelmi rendelet, GDPR) 77, cikk (1) bekezdése és az informdcios
énrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrél szold 2011. évi CXII. torvény (Infotv.) 60. § (2) bekezdése szerint
jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésagnal adatvédelmi hatosagi eljarast lefolytatasat
kérelmezni jogainak érvényesitése érdekében.

Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatesag elérhetdségei:
e (Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa uica 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 8.

Telefonszam: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Az Altalanos adatvédelmi rendelet 79, cikk és az Infotv. 23. § (1) és (3) bekezdése szerint az érinteft az adatkezel, illetve
- az adatfeldalgozo tevékenységi kérébe tartozé adatkezelési miiveletekkel Gsszefiiggésben - az adatfeldolgozé ellen
birésaghoz fordulhat, ha megitélese szerint az adatkezeld, iletve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozd a személyes adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban vagy az Eurdpai Unid
kotelezd jogi aktusaban meghatérozott eldirdsok megsertésevel kezeli, Az érintett valasztasa szerint a per az alperes
adatkezeld székhelye szerint illetékes tdrvényszék vagy az érintett felperes lakéhelye vagy a tartozkodasi helye szerint
illetékes térvényszék elétt is megindithats. Az illetékes birdsagot megkeresheti a hitps://birosag.hu/birosag-kereso
honlapon.

Kelt, ............,20 ......... &Y ..ooeeee ho L nap

alairas
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11. szamu melléklet — Erintetti kérelem elutasitasa (minta)

(kérelmezd neve)

(kérelmezd elérheldsége)
Targy: érintetti kérelem elutasitasa
Tisztelt Kérelmezd!
Alulirott, ........................ (szervezet képviselGjiének neve)alz) ............c e e v oreeev e ... {adatkezel6
megnevezése, székhelye) - a tovabbiakban: ,,Adatkezel6” - képviseletében eljarva, az Eurdpai Parlament és

a 2016. aprilis 27-1 (EU) 2016/679 rendelet 12. cikk (4) bekezdése alapjan tajékoztatom, hogy Adatkezeldnél
20,0 oo ... ... NAPjAN BlEKITONIKUS/pOSLAL UTON/tElefonon/szemelyesen benylitott érintetti

kérelemét elutasitom.
A kérelmében foglaltaknak az aldbbi indokok alapjan nem teszek eleget:

Tajékoztatom, hogy az Eurépai Parlament és a 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 rendelete a természeies személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl s az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK
iranyelv hatalyon kivil helyezésérél (altalanos adatvédelmi rendelet, GDPR) 77. cikk {1) bekezdése és az informacios
onrendelkezési jogrol s az informacioszabadsagrol sz6lo 2011. évi CXII. térvény (Infotv.) 60. § (2) bekezdése szerint
jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosagnal adatvedeimi hatdsagi eljarast lefolytatésat
kérelmezni jogainak érvényesitése érdekében.

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag elérhetdségei:
e Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
o Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.
s Telefonszam: +36 (1) 391-1400
o Fax: +36 (1) 391-1410
* E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Az altalanos adatvédelmi rendelet 79. cikk és az Infotv. 23. § (1) és (3) bekezdése szerint az érintett az adatkezel§, ilietve
- az adatfeldolgozo tevékenységi kdrébe tartozé adatkezelési miveletekkel &sszefliggésben - az adatfeldolgozé ellen
birosaghoz fordulhat, ha megitélése szerint az adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré
adatfeldolgozd a személyes adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban vagy az Eurdpai Unid
kételezd jogi aktusaban meghatarozott eldirasok megsértésével kezeli. Az érintett valasztasa szerint a per az alperes
adatkezeld székhelye szerint illetékes térvényszék vagy az érintett felperes lakéhelye vagy a tartézkodasi helye szerint
illetékes térvényszék eldtt is megindithaté. Az illetékes birdsagot megkeresheti a https://birosag.hu/birosag-kereso
honlapon.

Kelt, ............, 20 ......... &V ... hOo.L nap

alairas
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12. szama melléklet — Munkavallaloi nyilatkozat szamitastechnikai eszkéz hasznalatardl (minta)

Munkavallaléi® nyilatkozat

informaciotechnologiai vagy szamitastechnikai eszkdz, rendszer munkaveégzéssel dsszefiiggd hasznalatard!

Munkaltatd megnevezese: ........

Munkavallalé neve: ... ...
Munkavallald munkakére: .......

Munkavaliald jelen nyilatkozat alairasaval tudomasul veszi és elfogadja, hogy a munkaltato altal a
munkavallald részére munkavégzéséhez biztositott informaciétechnoldgiai vagy szamitastechnikar eszkézt,
rendszert (egyitt: szamitastechnikai eszkdz} munkavallald kizarolag a munkaviszony teljesitése érdekében
hasznalhatja, tilos a szamitastechnikai eszk6z magancéll haszndlata. Tilos killéntsen a munkaltaté altal a
munkavallald részére biztositott elektronikus levélcim magancéll hasznalata, a szamitastechnikai eszkdzon
magancelu kepek, dokumentumok tarolasa, az internet munkavégzéssel 6ssze nem fiiggd hasznaiata.

Munkavallal$ a tiltas ellenére a munkaltaté altal biztositott szamitastechnikai eszkézén tarolt, magancéld
szemelyes adatokat kdteles jelen nyilatkozat alairdsat kovetden haladéktalanul, de legkésébb 30 napon belll
toréini,

Munkavallalo tudomasul veszi és elfogadja tovabba, hogy a munkaviszonya megsziinése esetén, a
munkaltato altal biztositott szamitastechnikai eszkéz atadas-atvételet megeldzden kiteles a munkavégzéshez
biztositott szamitastechnikai eszkdzrél tordini valamennyi, a szamitastechnikai eszkdzén a tiltas ellenére tarolt
maganceélu személyes adatot, beleértve kiléndsen a magancélu elektronikus levelezést, kép- és videofsjlokat,
dokumentumokat, internetes jelszavakat, keresési elézményeket.

Munkavallald tudomasul veszi, hogy munkaltaté az altala biztositott szamitastechnikai eszkoz hasznalatara és
annak ellendrzesenek szahalyozdsara belsd szabalyzatot alkalmaz.

Kl o e

Munkavallalé alairasa

! Jefen nyilatkozat szerint munkavéliaionak minésdl a munka torvénykényveérdl szolé 2012. evi l, térvény, a
kozszolgalali tisztviselokrdl sz6I6 2011. évi CXCIX. trnvény, a kbzalkalmazottak jogallasarc! szolo 1992. évi
XXX térvény, az egészseégligyi szolgalati jogviszonyrdl sz616 2020. évi C. tbrvény szerinti jogviszonyban és
tovabbi munkavegzésre iranyulo jogviszonyban alfo szemeély.
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